LIQUIDACION DE
SELLOS WEB

TUTORIAL




BIENVENIDOS

A través del moédulo de sellos podras liquidar online los siguientes instrumentos:

1) Arriendo.

2) Boleto de compra venta de inmuebles.

3) Cesion de boleto de compraventa de inmuebles.
4) Cesion de contratos de locacion.

5) Cesion de titulo, crédito (excepto ctas/acc. de soc.).
6) Comodato.

7) Locacion de servicio.

8) Locacion del inmueble.

9) Locacion por evento

10) Pagaré.

11) Poder, mandato o autorizacion.

12) Prérroga locacion de inmuebles.

13) Locacion de obra

14) Adhesién a planes de ahorro

15) Transferencia de planes de ahorro

16) Mutuo .

17) Compra Venta de productos agricolas, forestales, ganaderos, avicolas, apicolas.
18) Concesion.

19) Convenio de pago/reconocimiento de deuda.

20) Franquicia.

21) Leasing.

22) Constitucion de sociedades

23) Aumento de capital

24) Prorrogal/reconduccion de sociedad

25) Cesion de cuotas sociales/acciones



26) Transferencia de Fondo de comercio

27) Reorganizacion de sociedades

28) Resolucion Parcial de sociedad o reduccion de capital social
29) ACE, UTE y Cons. De Coop. -Constitucion

30) ACE, UTE y Cons. De Coop. - Prérrogas y aumento de participaciones dest inadas al fondo
co mun operativo.

31) Suministro de bienes muebles

32) Deposito bienes muebles/semovientes

33) Comisién, consignacion y/o representacion
34) Alta -inscripcion inicial de automotor

35) Transferencia de automotor

La operacién de este tramite web comprende un guia paso a pas 0 que se detalla a continuacion:



DIRECCION PROVINCIAL DE

(: RENTAS

GUIA PASO A PASO SELLOS WEB

Paso 1: Ingres e a nuestra web en wwww.rentasjujuy.gob.ar y luego en el boton ¢ Cl av e
F i s camdedta con su usuario/CUIT y contrasefia .

Gobierno de JUJUY

Ministerio de Hacienda
y Finanzas

CLAVE FISCAL

Usuario/CUIT

Conrasefia &

Solicitar clave 17 vez

i Olvidaste tu contrasefia?
Preguntas frecuentes.
Manuales

ov@E

@ &) (¥ Norton

CortiSes

Paso 2: Acceda al servicio web ¢ Sel | os > L jygselécciome ila-opcdn ¢Otros
Instrumentos é.
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Sdbado 20 de Febrem de 2021
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VOLANTE DE
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SELLOS LIQUIDACION ¥ | ORDENES DE COMPRA
I5] y HOSPITAL PABLO

GESTION DE SORIA

PAGOS
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RECLAMOS Y

OTROS
SOLICITUDES INSTRUMENTOS

SISTEMA DE
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Paso 3: Para realizar una liquidacion con caracter de Declaracion Jurada seleccione el
botén Nueva:

SERVICIO WEB * LIQUIDADOR DE SELLOS *
Datos del Liquidador

CUIT 20000000001 Hombre /Razdn Social USUARID PRUEBA

Desde [ RULIFrL) 8 Hasta | 20/02/2021 B
Nro Liquidacion Afo CUIT Contrib Fecha Instrumento Fecha Venc. Base Imp. Alic. Sellado Intereses Multa A Pagar Fecha Liguidacion Hora Detalle Subir Archivo |

Paso 4: Debera ingresar todos los datos que permitiran determinar el impuesto de
sellos, comenzando por eltipo de instrumento sobre el cual se pretende liquidar.

En la solapa Tipo de Instrumento seleccione entre las opciones:

Tipo de Instrumento

Descripcion ‘ (Ninguno) v

ACE, UTE ¥ CONS. DE COOP.- CONSTITUCION e
ACE. UTE Y CONS. DE COOP.- PRORROGAS Y AUMENTO DE PARTICIPACIONES DESTINADAS
ADHESION A PLAN DE AHORRO

ARRIENDO

AUMENTO DE CAPITAL

BOLETO DE COMPRA VENTA DE INMUEBLES

CESION DE BOLETO DE COMPRAVENTA DE INMUEBLES

CESION DE CONTRATOS DE LOCACION

CESION DE CUOTAS SOCIALES/ACCIONES

CESION DE TITULO, CREDITO(EXCEPTO CTAS/ACC.DE SOC.)

COMODATO

COMPRA VTA DE PROD AGRIC,FOREST, GANAD, AVIC, APIC

I CONCESION
CONVENIO DE PAGO /RECONOCIMIENTO DE DEUDA

FRANQUICIA

LEASING

LOCACION DE OBRA

LOCACION DE SERVICIO

LOCACION DEL INMUEBLE i

Paso 5: A continuacién debera seleccionar el carcter del liquidador como parte del
contrato/instrumento que se esta liquidando, como asi también el domicilio del mismo
debiendo presionar elbotén ¢ Gr abar e.



Caracter del Liquidador Locadaor -

Domicilio del Liquidador

Provincia Jujury w

Localidad | 5aM SALVADOR DE JUJUY Codigo Postal | 4s00
Barric CEMTRO

Calle LAVALLE

Nrao. Fiso Dpto. Ofic.

Observaciones

Paso 6: Continuando con la carga de las partes y contrapartes, debera ir seleccionando
caracter, CUI T/ CUI L, Apel lido y Nombr e/ Raz- - n Soci al e
contraparte adicional presionando elboton ¢ Gr abar e.

A medida qgque se van condr mando, se podr 8 ir Vi e
cargados, pudiendo eliminar el dato. El sistema veri dcar § que exi st a
minimo una parte y una contraparte por contrato.

I0tras Partes Intervinientes

Linea Parte Documento HMombre Eliminar,

Caracter de Otras Partes Locatario hd
1 Locatario 20111111112 PEREZ JUAN @
CUIT/CUIL 20222332373

2 Locatario 20222222223 PEREZ MARIA @
Apellida Mombre/Razdn Social | PEREZ MARIA

Paso 7: Dependiendo del instrumento seleccionado se habilitara el menu para la carga de
los datos d e | i nmuebl e obj eto del contrat o. Al onal

presionando el botdn ¢ Grabar e.



Datos del Inmueble en Locacion

Letra | A Reg 1 | Padron 980 PH 1]

Provincia Jujury L

Localidad | SAM SALVADOR DE JUJUY Codigo Postal | 4500

Barrio CEMTRO

Calle LAVALLE Mro. 1123
Piso | 1 Dpta. 2 Ofic./Local = 3 Late Manzana

Observaciones

(o)

Linea Letra Reg Padron PH Locabidad CP  Calle Puerta Piso Dpto Ofic.flocal Lote Mza Eliminar|
1 A 1 5980 0 SAN SAIVADOR DE JUJUY 4500 LAVALLE 1123 1 2 3 @

Paso 8: En¢c Co n d i c isedeberd €argar:

~ El plazo total del instrumento en dias, meses, afios segun corresponda, seleccionado la
fecha de inicio de vigencia (desde), mientras que el sistema colocara de manera
automatica la fecha de dnalizacion de acuerdo al plazo cargado previamente (hasta).

» Seleccionar las condiciones e s p e c 2 dat @antrato en relacion a: ej. Contrato de
Iocac_lo_n con destino vivienda o comercio, como si es con garante o ~ no. Estas
condiciones se habilitaran dependiendo del tipo de contrato que se estuviera liquidando.

Condiciones

Flazo en Meses 3
VIGENCIA Desde 0140142021 o Hasta 31/12/2023

Dectino del contrato Comercial #0tro desting w

Con GARANTE 5l hd




Paso 9: En¢ D a tpara el célculo del i mp u e seé dekerd cargar:

» Ellugar de celebracion del instrumento, es decir si se celebré en la provincia o0 no, ya que

de ello dependera el plazo para el pago del impuesto. Los contratos celebrados en la
provincia poseen 15 dias habiles desde su celebracion, mientras que los celebrados fuera
de la provincia contardn con 45 dias habiles .

» Lafecha del instrumento: este dato mas el detalle previamente cargado en relacién a si
elcontrato fue celebrado en la provincia o no, son los que conjuntamente determinaran la

fecha de vencimiento para el pago del sellado. Y son los que permitiran el calculo de los

dias que el instrumento lleva vencido para el pago del impuesto de sellos, plazo por el
cual se liquidara la multa y los intereses de corresponder.

»~ Seleccionar si alguna de las partes posee algun tipo de exencién, debiendo seleccionar

laopcién correcta. En caso de poseer exencién por Resoluciéon de Rentas, se deberd cargar
el N° y afio de resolucién, como asi también se deberd adjuntar el archivo digital de la
misma, ademas del correspondiente al del instrumento objeto del sellado.

» Base imponible del instrumento que se esta liquidando, para ello debera tenerse en
cuenta el tipo de contrato vy las particulares. Se encontrara ayuda en cada caso, haciendo
click en elicono de ayuda, como asitambién acudiendo apreguntas frecuentes.

~ Cantidad de hojas siguientes a la primera: si el contrato en total consta de por ejemplo
3 hojas en total, deberd colocarse ¢ 2én este campo.

»~ Finalmente debera presionar ¢ Cal c ppudiende visualizar el célculo completo y total
delimpuesto a pagar:

1 Sellado

9 Intereses

1 Multa

1 Hojas siguientes a la primera

i Sellado total a pagar

Datos para el calculo del impuesto

Instrumento ;celebrado en la Provincia de Jujuy? &l w
Fecha de celebracidn del Instrumento 04/01/2021 =%  Fecha Vencimiento del Sellado 25/01/2021 Dias Vencidos 57
Exencidn POR RES. RENTAS W Mro y Afio Resolucion Exencidn 123 2021

Recuerde que debe adjuntar el archivo de la Resolucion posterior a confirmar

Base Imponible 5 1000000, 00 e Hojas siguientes a la primera 1

Alicuota % 1,0000 Sellado 5 10000,00 In

=5 5 570,00 Multa 5 7000,00

Importe hojas siguientes a la primera 5 13,00

IMPORTE TOTAL A PAGAR 5 17583,00

ICONO DE AYUDA
NP STy atelar




Paso 10: Para ¢ o n 8 r mlaenvio de la declaracién jurada, v er i 0 c que dos datos
de ladeclaracion jurada son los correctos, debera presionar elboton cCondr mar €.

o Confirmar 0 Cancelar

A continuacion debera aceptar la transmision de los datos cargados previamente,
presionando el bot - Mc &€pt,aeniendo en cuenta que en este paso es cuando
real ment e s en ldsrdatossé la liquidacion a la Direccion Provincial de Rentas,
quedando or me | a Ipbsgeucardctec de-DECLARACIO N JURADA.

90.0.0.255 dice

Declaro que los datos a transmifir son correctos v completos que he
confeccionado el formulario digital en caracter de Declaracian Jurads,
utilizando el servicio "IMPUESTO DE SELLOS. LIQUIDACION WEB”
aprobado por la Direccion Provincial de Rentas, sin omitir ni falsear
dato zlguno que deba contener, siendo fiel expresién de la verdad.
Confirma?

Aceptar Cancelar

Paso 12 Condr mada | a |l iquidaci-n del i mpuesto de

s el

de la declaracion jurada en una sola linea, permitiendo al contribuyente i dent iebN°ar

de DECLARACION JURADA asignada, datos e s p e ¢ 2 @et instumento, fecha en la que
se liquidé yel ESTADO, donde el sistema informard sise trata de:

~ AUTOLIQUIDACION: estado para declaraciones juradas efectuadas por el contribuyente.

~ LIQUIDACION DPR: para aquellas liquidaciones que por diferencias de impuesto
detectadas son generadas por parte del dsco.

~ ANULADA: aquellas que el contribuyente optdé por anular.

Desde | FEIDEIFIA | = |Hasta| 23103/2021 _?|

Nro Liquidacion Ao Fecha Instrumento Instrumento Base Imp. A Pagar Dat Pga Cta Fecha Liquidacion Hora Grab Detalle D Estado Observaciones Subir Archivo Sube Resol.

821611 2021 04/01/2021 LOCACION DEL INMUEBLE  1000000,00 17583,00 ;| 23/03/2021 07:54:10




Al final de la linea, en DETALLE @ podras observar todos los datos de la DDJJ.

Desde PRI | Zs | Hasta 2300342021 ?|

Hro Liguidacion Ano Fecha Instrumento Instrumento Base Imp. A Papar Dat Pga Cia Fecha Liquidacion Hora Grab Detalle DU
821611 2021 04/01/2021 LOCACIOM DEL IMMUEELE  1000000,00 17533,00 23/03/2021 07:54:10 @

-

DECLARACION JURADA F-0233

, (G4 RENTAS

Provincia de Jujuy Senicios Web - Liqudador de Selios. )

[ Mro. Declaracién Jurada 21611 ! 2021 Fecha Generacidn  23/03/2021 l

Apellido y Nombre/Razén Social  USUARIO PRUEBA CUIT 20000000001

] ] IMPUESTO DE SELLOS

Tipe  Impuesto de Sellos Descripcidn  LOCACION DEL INMUEBLE

Fecha de celebracién del Instrumento  04/01/2021 Fecha vencimiento del sellado  25/01/2021
Instrumento ; celebrado en la Provincia de Jujuy? Si

Exencidn POR RES. RENTAS Pres. Espontinea S

| Fecha a Pagar  2B/03/2021

. Domicilio del Liquidador

Provincia Jujuy

Localidad SAN SALVADOR DE JUJUY Cadigo Postal 4600

Calle LAVALLE Puerta 1100

Piso Dpto. Ofic./Local
Nro y Afio Resolucidn Exencidn 123 2021

{_Carscter del Liguidador_Locador __
Oiras Partes Intervinientes CUIT/CUIL MNombre
Locatario 20111111112 PEREZ JUAN
Locatario 20222222323 PEREZ MARIA
Datos del Inmueble en Locacién
Letra A Reg. 1 Padrdn  ¥PEE FH o
Localidad SAN SALVADOR DE JUJUY Cadigo Postal 4600
Calle LAVALLE Puerta 1230
Piso 1 Dpto. 2 Ofic/Local 3 Laote Mza
Plazo en Meses 36 VIGEMCIA Desde 01/01/2021 Hasta  31/12/2023

Partes

[ Destino del Contrate Comercial GARANTE 51

Base Imponible 1000000,00
Alicuota 1,0000
Impuesto ‘Waua‘
Intereses 570,00
Multa 7000.00

Cant. Copias 13,00

IMPORTE TOTAL A PAGAR 17583.00

NOTA: La lectura del Cdodigo QR en la parte superior de la Declaracion Jurada le
permite i dent i e datumento como valido, ya que se consultan los datos de la

Liquidacién vy el estado.

Paso 12: Presionando el botén eéSubir Ase déber& adfubtar copia digital del
instrumento cargado en archivo PDF, PNG, JPG, BMP. En caso de haber declarado
exencion de una de las partes, de idéntica forma el sistema solicitara, con idénticos pasos a

su carga.



Desde

23103 12021 | = |Hasta| B/03/2021 | T |

Nro Liquidacion Afio Fecha Instrumento Instrumento Base Imp. A Pagar Dat Pga Cta Fecha Liquidacidn Hora Grab Detalle DJ Estado Observaciones Subir Archivo Sube Resol.

821611 2021 04/01/2021 LOCACION DEL INMUEBLE  1000000,00 17583,00 23/03/2021 07:54:10

El archivo adjunto tiene como capacidad maxima 9MB, por lo que en caso de que el
mismo excediera la mencionada capacidad, el sistema ofrece la posibilidad de subir
mas de un documento, siendo los pasos: Agregar archivo/lniciar subida/Volver a
agregar archivo/lniciar subida (se deberd repetir el proceso cuantas veces sea
necesario). Después de subir todos los archivos deseados, presionar el botén

ééConfir mar éé.

Recuerde que los archivos adjuntos deber ser claros, legibles y completos. Que el limite de tamario es de 9 NB por archivo. En caso de exceder el limite podra subir més de un archivo.

Solo se debe importar archivos de tipo PDF JPG PNG BMP

Archivo Respaldatorio

4 Agregar archivos...

@ Iniciar subida

Confirmar

Una vez cargado/s, puede/n consultarse el/los mismo/s desde el icono disponible en
la opcibn ¢ Ar c hi v o e.

Desde[ | - ‘Hasta] 23032021 | = \

—_—
Nro Liquidacion Ao Fecha Instrumento Instrumento Base Imp. A Papar Dat Pga Cta Fecha Liquidacion Hora Grab Detalle DJ Estado Observacione: Archivo 'agar Plan de Pago

821611 2021 04/01/2021 LOCACION DEL INMUEBLE 1000000,00 17583,00 23/03/2021 07:54:10 @ AUTOLIQUIDA 5 (63_‘_
2

Paso 13: Para acceder a los medios de pago disponibles, el sistema ofrece un botén
con lasdistintas opciones vy la posibilidad de adherir aplan de pago.

Pagar Plan de Pago

$
$

1) Presionando el botén Pagar se despliega el menu de opciones:



CCION PROVINCIAL DE

R RENTAS

Seleccione un Medio de Pago
== / - 2 2
AA:m n
- § Modo X
0] . . VISA @ouwme &%  =PagoMis
—- interbanking  mm— ‘ Cuentas
EFECTIVO Pago OnLine PACGO ONLINE PACO OMLINE PAGO OWLINE Pago OnLime S
En la pagina de Tarjetas de Crédito y Tanjeta En la pagina de e
Pago Féci INTERBANKING Débito de Pago Mis Cuentas
Banco Santiago del Estero bancarios 4 no bancarios Débito
Banco Moao 9
DEBIN N
PAGO ONLINE
Bileteras Vituales
Acroditacion Acreditacion Acreditacion Acreditacion Acreditacion Acreditacién Acreditacié
hatke on 48 HI hasta on 30 minutoz  hazta en 30 minute:  hasta en 30 minutos hasta em 24 HI hasta en 30 minutos hrt: on sl min"u'o'
Cancelar

a) Seleccionando la opcién Efectivo el sistema imprime el volante de pago F-193, el cual
podra ser abonado en cualquiera de las bocas de cobro habilitadas por la Direccién
(Sucursales Pago Facil, Sucursal Banco Santiago del Estero y Sucursales Banco Macro).
El pago se impactar4d dentro de las 48 hs siguientes.

b) Seleccionando la opcion  Medios de Pago Digitales podréa abonar através de Interbanking,
Visa, Click de Pago, Click de Pago DEBIN, Pago Facil, Pago Mis Cuentas Yy Billeteras
Virtuales ( MODO, Mercado Pago, Naranja X, Personal Pay, Uald) . El pago se impactara
dentro de los 30 minutos siguientes ac o n d r gl @ago desde la plataforma elegida.

NOTA: Recuerde que el pago debe c ondr madepeadiendo de Ila plataforma
seleccionada, de lo contrario el VEP emitido por la D.P.R seguird pendiente hasta que
impacte el mismo.

Conodor mado e lel sigtangpo mostrara una leyenda de c on & r ma ael -mismo,
indicando vias para la obtencidon del comprobante respectivo: se brinda un acceso desde
la misma ventana emergente, haciendo click en ¢ Compr o b atatoteatopcion desde el

menu principal de los  servicios web con clave dscal, seleccionando ¢ GestdePagos e.

2) Seleccionando la opciébn de Plan de Pago, el sistema exhibird un listado de las
cuentas bancarias (CBU) que el contribuyente posee cargadas previamente para débitos
automéaticos. Sienestalistadgur a el CBU que incorporarg§ al

p I

a |

cuotas del PLAN DE PAGOS, contin%e y elija | a forma de dnanc

del domicilio, acepte los términos y condiciones yc o n 0 r en”_AN.




*En caso de no poseer ninguna CBU previamente cargada o de querer incorporar una nueva CBU,

deber& optar por hacer click en ¢Nuevo CBUé y posteriormente <co
desde | a bandeja de entrada de Sellos Web o del Me n 1
Planes de pago/Generar plan de pagos segun resolucion.

Paso 14: Unavez realizada la liquidacion, el contribuyente tiene la posibilidad de anularla

hasta que se realice el pago . Para ello, debera presionar éAnular € éen la cXé é
correspondiente

Datos del Liquidador

CUIT 20000000001 Nombre/Razon Social USUARIO PRUEBA

Desde 08/07/2024 | 38 Hasta 08/07/2024 | B

Nro Liquidacion Afio Fecha Instrumento Instrumento Base Imp. APagar Pga Cta Fecha Liquidacion Hora Grab Detalle DJ Estado Observaciones Subir Archivo Pagar Plan de Pago Fecha Pago Valido Hasta anula
143 2024 08/07/2024 PAGARE $1.000.000,00 $ 10.000,00 $0,00 08/07/2024 12:27:54 @ AUTOLIQUIDA @ ‘ /1 04/08/2024 ®

—_—

Toda liquidacion presentada quedara sujeta a control por parte del fisco, cualquier dato consignado en forma errénea y que altere el resultado del calculo del impuesto
sera comunicado al D.F.E., sin perjuicio de las sanciones que pudieran corresponder previstas en el Codigo Fiscal Ley N° 5791 y sus modificatorias.

Luego, debera ¢ ©nfirmar € la anulacion de la liquidaciéon  en la ventana emergente y  finalmente
¢ Aeptar é.é

Una vez realizada la anulacion, | a misma aparecerd en Estado como cANULADA é é .

Datos del Liquidador

CUIT 20000000001 Nombre/Razon Social USUARIO PRUEBA

Desde 08/07/2024 | B8 |Hasta 08/07/2024 | B

Nro Liquidacion Afio Fecha Instrumento Instrumento Base Imp. A Pagar Pga Cta Fecha Liquidacion Hora Grab Detalle DJ Estado Observaciones Subir Archivo Fecha Pago Valido Hasta
143 2024 08/07/2024 PAGARE $1.000.000,00 $ 0.000,00 50,00 08707/2024 12:27:54 @ ANULADA 7:’/ 17 04/08/2024

—_—

Toda liquidacion presentada quedara sujeta a control por parte del fisco, cualquier dato consignado en forma erronea y que altere el resultado del calculo del impuesto
sera comunicado al D.F.E., sin perjuicio de las sanciones que pudieran corresponder previstas en el Codigo Fiscal Ley N2 5791 y sus modificatorias.




