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1. Objetivos
El presente documento tiene como objetivo brindar una guia para la instalacién, uso y
aplicacion del sistema, orientando paso a paso al usuario para la generacion de las
declaraciones juradas del Impuesto a los Sellos de los agentes de Percepcidn Escribanos
Publicos.

2. Funcionalidad del sistema

El “Sistema Informatico de Percepcién Escribanos Publicos (SIPEP) permite:

v’ Liquidar el impuesto a percibir correspondiente a las operaciones realizadas en la
escribania durante el periodo seleccionado luego de completar los formularios que
componen la aplicacién.

v Confeccionar la declaracidon jurada mensual y su respectiva boleta de pago anticipado
para presentar en las dependencias del organismo.

v Generar declaracién jurada en archivo para completar la presentacion de la misma.

3. Instalacion

3.1 Requerimientos Técnicos Minimos

e Sistema Operativo: Windows 2000 y versiones posteriores.

e Plataformas de Red: Opera bajo plataforma de red.

e Espacio en Disco: El aplicativo requiere 30 MB.

e Monitor: Se requiere que posea pantalla con una resolucién minima de 800 x 600
pixeles.

e Impresora: Cualquier impresora es apta.

w
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3.2 Menu Principal

Aillnridédes :

b 4

Quienes
Somos

10

Delegaciones

Pagina Weh

"

Resoluciones

DIRECCION PROVINCIAL DE

FRENTAS- ~ =

CUMPLIENDO JUJUY CRECE

SIPEP =

SISTEMA INFORMATICO DE PERCEPTCION DE ESCRIBANO PUBLICO I_J;b

Yencimientos

@ ‘Salir

DESCRIPCION

La opcién “Autoridades” permite ver las principales autoridades en Rentas. Para
poder acceder a esta informacién debe contar con conexidn a Internet.

L |

La opcién “Quienes Somos” permite conocer la Visién y Misidn de la Institucién.

Quienes
Somoz
1’“ La opcidén “Delegaciones” permite ver las distintas Delegaciones en las Localidades
| de la Provincia de Jujuy y datos referidos a esta. Para poder acceder a esta opcidn,
Delegaciones

debe contar con conexidn a Internet.

SIPEP

La opcién “SIPEP” permite acceder a varias opciones sobre nuestro Sistema de
Percepcién de Escribano Publico, esto incluye la descarga de la aplicacién y el
manual.

Aplicativo Domiciliario
SIPEP Versién 1.1




o]

&

La opcién “Pagina Web” permite navegar en nuestra pagina Web, para poder

Fagina Web | acceder a esta opcidn debe contar con conexion a Internet.
e
La opcién “Resoluciones” permite ver las resoluciones del corriente afio. Para
Resolucionez | acceder a esta opcion debe contar con conexidn a Internet.
— La opcidn “Decretos” permite ver los decretos. Para acceder a esta opcidn debe
Decietos contar con conexion a Internet.

La opcién “Normativa” permite ver las normativas vigentes. Para acceder a esta
opcién debe contar con conexion a Internet.

Vencimienlos

La opcidén “Vencimientos” permite ver las fechas de vencimientos, puede consultar
es opcion si cuenta con acceso a Internet.

@ Salir

La opcidén “Salir” le permite cerrar la aplicacién.

Al seleccionar la opcién “Quienes somos” podra ver la Misidn y Visidon de Rentas:
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DIRECCION PROVINCIALDE

Q RENTAS

*Ser una Administracion Tributaria reconocida a nivel Pais === CUMPLIENDO JUJUY CRECE
dentro de un marco de excelencia por su Eficiencia, Eﬁmﬂ&'&
por la Transparencia de sus procesos” = SIPEP

NUESTA VISION

“Nuestra Mision es optimizar la recaudacion de origen
Provincial. conforme los proceses establecidos en la normativa
vigente, induciendo el cumplimiento responsable y solidario.
Procurando con ello normas de control que permitan el ingreso
de los fondos para dotar al Estado Provincial de los recursos
necesarios para la prestacion de los servicios esenciales de
salud, educacion, justicia, seguridad y para promover la
implementacion de politicas de desarrollo Provincial”

b

INICIO

La opcidn de “Inicio” le permite volver a la pantalla principal de Opciones de ayuda.

La opcidn SIPEP permite las siguientes opciones:

-

(@ Rentas Jujuy - SIPEP [ = |

DIRECCION PROVINCIALDE |

= @RENTAS

CUMPLIENDO JU.JUY CRECE

- @ Actualizar SIPEP a la dltima SIPEP

Instalar SIPEP yversion

w
E @

Manual }@ Actualizar Homenclador

Actualizar Vencimientos,
Instalar Parche | Feriados y Dias no
Laborales

o O

Ejecutar Parche como ﬂ W
adminiztrador

INICIO
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Botdn

ﬁ Inztalar SIPEP
"ua.l"r'

DESCRIPCION

La opcidén “Instalar SIPEP” le permite instalar por primera
vez la aplicacion. Debe seleccionar esta opcidn si no cuenta
con la aplicacion y desea instalarla por primera vez.

| .rL- M anual

FOF

La opcién “Manual” permite consultar el manual de la
aplicacion SIDEJU para que pueda realizar la instalacién
correctamente y utilizar todas las opciones de la mejor
manera.

.ﬁ Instalar Parche
'u\.rf

La opcién “Instalar Parche” permite instalar los archivos
necesarios en caso de que tenga errores en la ejecucién de
la aplicacidén SIPEP, siga las instrucciones y realizara la
instalacion de los archivos.

ﬁ Ejecutar Parche como
..+ administrador

La opcidn “Ejecutar Parche” permite instalar los archivos
necesarios en caso de que tenga errores en la ejecucién de
la aplicacion SIPEP, se abrird una ventana del Exploradory
vera un archivo, debe hacer clic derecho sobre ély
seleccionar la opcién “Ejecutar como administrador” al
finalizar le mostrara un mensaje de finalizacién y podra
cerrar la ventana.

o % Actualizar 5IPEF a la dltima
s version

La opcion “Actualizar SIPEP a la dltima versidon”, permite
actualizar la aplicacidn SIPEP que tiene instalada en su
computadora a la ultima version; es importante actualizarla.

ﬁ' Actuahizar Homenclador
M'\AJJJ

La opcién “Actualizar Nomenclador” le permite hacer la
actualizacién de actividades, Para esto debe ingresar a la
pagina: http://www.rentasjujuy.gob.ar/ingresos-

brutos/ingresos-brutos-prov-de-jujuy/aplicativos, descargar

el archivo de Actualizacidon de tabla de nomencladory
descomprimirlo, luego utilizar la opcion “Actualizar
Nomenclador”. Utilizar esta opcidn si esta opcidn en caso de
actualizar la version de SIPEP.
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La opcidn “Actualizar Vencimientos” le permite hacer la
actualizacién de vencimientos, Para esto debe ingresar a la
. Actualizar Vencimientos, pagina: http://www.rentasjujuy.gob.ar, descargar el archivo

o ¢ Ferniadoz y Diaz no N .
o | .borales de Actualizaciéon de tabla de Vencimientos y

descomprimirlo, luego utilizar la opcién “Actualizar
Vencimientos”. Utilizar esta opcidn si esta opcidn en caso de
actualizar la versién de SIPEP.

‘ 'il
A | La opcidn “Inicio” le permite volver a la pantalla principal de
INICIO Opciones de Ayuda.

Para cerrar la aplicacién debe seleccionar “SI”, de lo contrario seleccione “No”.

, ]|
'el Desea cerrar la aplicacion?

| 5i | \ No

3.3 Instrucciones para instalar SIPEP
Se iniciara el proceso de instalacién con la siguiente pantalla:

15 Aplicativo SiPEP Instalador S

@ Bienvenido al Asistente de
Instalacion de Aplicativo SiP...

El Asistente de Instalacion instalard Aplicativo SIPEP en su
computadora. Haga dick en Siguiente para continuar o en
Cancelar para salir del Asistente de Instaladion.

< Afras Siguiente = I | Cancelar
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Para continuar, se debe seleccionar “Siguiente”:

14 Aplicativo SiPEP Instalador [ 22|

Elija un tipo de instalacion

Elija el tipo de instalacion que mejor se adapte a sus necesidades

Tipica
ﬁ Instala las fundonalidades mas comunes del programa.
Recomendado para la mayoria de los usuarios.

Personalizada

Permite a los usuarios elegir gué funcionalidades del programa
seran instaladas v dénde serdn instaladas. Recomendado para
usuarios expertos.

Completa
Todas las funcionalidades del programa seran instaladas.
(Requiere mas espado en disco)

Se puede realizar tres tipos de instalaciones, se recomienda efectuar la “Completa”
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14 Aplicativo SiPEP Instalador [ 22|

Preparado para Instalar

El Asistente de Instalacidn esta preparado para comenzar la instalacidn Co...

Haga dick en Instalar para comenzar con la instalacién. Si desea revisar o cambiar
alguna de las opdones de instaladion, haga didk en Atrés. Haga dick en Cancelar par. ..

= Atras ][ Instalar ] [ Cancelar ]

L -

14 Aplicativo SiPEP Instalador [ 22|

Instalando Aplicativo SiPEP
Por favor espere mientras el Asistente de Instalacidn instala Aplicativo SIPEP. Esto
puede demorar varios minutos.
Estado:
L8 A
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2 Aplicativa SiPEP Instalador [

@ Completando el Asistente de

Haga Click en el botdn Finalizar para salir del Asistente de
Instalacién.

Instalacion de Aplicativo SiP...

< Afras Finalizar Cancelar

L

3.4 Actualizar SIPEP a la ultima version
Presione la opcidn “Actualizar SIPEP a la ultima versién”

ii# Actualizacion SIPEP Iﬂl_léj

Actualizacién SIPEP

La Actualizacidn debe instalarse en la misma
carpeta que se selecciond cuando realizd la
instalacién de SIPEP por primera vez.

La Carpeta Predeterminada de instalacion es
CASIPEP a menos que Ud. haya seleccionado una
carpeta diferente. (Ej. DASIPEP)

Campeta de destino

Progreso de la instalacion

- Examinar ...

[ Instalar ] | Cancelar

L%

Presione Instalar, y la actualizacion se realizara de manera automatica.
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3.5 Instalar Parche
Presione la opcidn “Instalar Parche” si tiene errores al ejecutar SIPEP. Al seleccionar la

opcién de “Instalar el Parche”, vera un mensaje como el siguiente, debe seleccionar “SI”

7 ™
ey

% Desea reslizar la instalacion del Parche? Utilice esta opcidn en caso de
" error en la gjecucion de SIPEP

La instalacién comienza vera la siguiente pantalla:

% Instalando Actualizador de DLL y OCK I. = é]

iBienvenido a la instalacion de
Actualizador de DLL y OCX!

E=sta aplicacian le permite instalar o actualizar los archivos
necesarios para que pueda ejecutar la aplicacian SIPEP de
Rentas Jujuy

Siguiente = ] [ Cancelar

Debe presionar “Siguiente” y se instalaran los archivos necesarios, vera la siguiente

ventana:
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.
Instalando Actualizador [ -

Actualizacion de Archivos

Copiando los archivos de Actualizador de DLL v OCX en su
computadora.

Haga clic en Siguiente para continuar la instalacion.

[ Siguiente = J [ Cancelar

Presione “Siguiente” y finaliza la instalacion:

i T
) Instalando Actualizador de DLL y OCX ESRE

iActualizador de DLL y OCX fue
instalado exitosamente!

La actualizacian ha finalizado correctamente.

Es necesario gque reinicie la computadora para completar la
instalacian.

Finalizar

Aplicativo Domiciliario
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Al presionar la opcién “Finalizar”, aparece un mensaje indicando que debe reiniciar la

computadora para que se guarden los cambios, presione “Si”. Se reinicia automaticamente

la computadora. Y los archivos quedan instalados.

P

Instalando Actualizador de DLL y OCX

& Debe reiniciar su computadora para completar la instalacian,
@' ;Reiniciar ahora?

Si | [ Mo

3.6 Ejecutar Parche como administrador

Esta opcién permite instalar los archivos necesarios en caso de que tenga errores en la
ejecucién de SIDEJU, al presionar esta opcidn se aparece la siguiente ventana:

-

L

Desea gjecutar el Parche come administrador? Utilice esta opcion en
caso de error en la gjecucion de SIPEP, debe gjecutar este archive con
permisos de administrador (clic derecho sobre el archive y seleccione
"Ejecutar como administrador”

si || Ne

En caso de que quiera continuar con la instalacion coloque “Si”, vera la siguiente ventana,

con un Unico archivo:
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@ Documentos
[ Imagenes
J! Musica

E Videos

|

L1

l 1 elemento

[ R —————— =2
_—
oy
Quw ..« COROM » dll w | #¢ || Buscardll R
Organizar = Incluir en biblicteca « Compartir con = Grabar = == » [ @
L = Mombre Fecha de modifica... Tipo
# Descargas ‘E‘ Ejecutarbat 05/11/201311:17 a...  Archivo p
Bl Escritorio L
I &l Sitios recientes
2 Bibliotecas

Debe hacer clic derecho sobre el archivo, y seleccionar la opcién “Ejecutar como

administrador”, como muestra la imagen:

||
|
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T,

——
Ol\h/l | b Carola Velazquez » Mis documentos » AutoRun Pro Enterprise I Projects » CDROM » dll
Organizar = _ﬂ Abrir Compartir con = Irmprimir Correo electrdnico Grabar Nueva carpeta
e Escritorio i Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
Favoritos =
& 5 i | Ejecutarbr® e &1chivo por lotes ... 3 KB
uegos guardado Abrir I
W Mi misica Editar
*| Mis decumentos Imprimir

Archivos
AutoRun Pro Ei
CDROM
Actualizaci
dil
imagenes
Instalador
Manual
Samples
ultima versin
CARO
dil
Parche
Snaglt Catalog
= Mis imagenes
# Mis videos
# Vinculos

M Equipe
.‘;,, Disco local ()

. Dpto Informaticc

€l Red -
Ejecutarbat
™ Archivo por lotes de Windows

p€,_Ejecutar como administrador
Solucionar problemas de compatibilidad

ap

£

Edit with Motepad++

Compartir con 3
Afiadir al archivo...
Afadir a "Ejecutarbat.rar”

Afadir y enviar por email...

(i 6 i G

Afiadir a "Ejecutarbat.rar” y enviar por email

Restaurar versiones anteriores
Enviar a 3

Cortar
Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Fecha de modifica... 05/11/2013 11:17 a.m.
Tamario: 2,79 KB

Fecha de creacion: 05/11/2013 08:52 a.m.

Al terminar la instalacidn vera la siguiente ventana:

-

=N C:\Windows\System32\cmd.exe

PERFEE x b

Se ha instalado el parche correctamente
Presione una tecla para continuwar . . .

Presione cualquier tecla para finalizar.
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4. Generalidades

4.1 Pantalla Principal

e

Gobierno de Jujuy
Ministerio de Hacienda
Secretaria de Ingresos Piblicos

4.2 Barra de Funciones

OPCION

DESCRIPCION

Esta opcidn se permite:

Archivo Salir: Mediante esta opcidn el usuario podra concluir la ejecucidn de la aplicacion.
Se recomienda realizar copias de resguardo periddicamente (back ups).
Esta funcion permite:
Padron de Contribuyentes: Confeccionar las declaraciones juradas del

Consultas contribuyente.

Nomenclador de Operaciones: Cargar las retenciones y/o percepciones sufridas
en el periodo que se esta declarando.

Mantenimiento

Esta funcién permite:

Tablas de vencimiento: Ingresar manualmente o mediante tabla los respectivos
vencimientos en la presentacion de declaraciones juradas del impuesto sobre los
ingresos brutos para las distintas categorias de contribuyentes.

Tablas de Dias no Laborales: Actualizar las tablas de dias no laborales. La tabla

17
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serd actualizada periddicamente y estard disponible en nuestra pagina
www.rentas.jujuy.gov.ar.

Localidades: Incorporar nuevas localidades.

Salvar datos del Sistema: Realizar una copia de resguardo del sistema,
procurando la salvaguarda de la informacién alli contenida (back up).

Restaurar datos del contribuyente: Realizar la recuperacién de datos
previamente resguardados mediante back up.

Esta funcién permite:

Ayuda

aplicativo.

Acerca de: Consultar caracteristicas del aplicativo.

Manual del Usuario: Consultar el manual que indica paso a paso cémo utilizar el

SIPEP = SISTEMA INFORMATICO PERCEPCIONES ESCRIBANOS PUBLICOS =

SISTENA DE DECLARACIONES JURADAS DE ESCRIBANOS PUBLICOS

Datoz del Agente

Declaraciones Juradas

S alir

? Gobierno de Jujuy
i Ministerio de Hacienda
i ; Secretaria de Ingresos Priblicos

Direccion Provincial
de Rentas

Aplicativo Domiciliario
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OPCION DESCRIPCION
Datos de Es funcién permite:

Agente Cargar o Modificar Agentes.

Esta funcion permite:

Declaraciones | Cargar las retenciones y/o percepciones sufridas en el periodo que se esta
Juradas declarando.

Esta opcidn se permite:
Salir Salir: Mediante esta opcidn el usuario podra concluir la ejecucidn de la aplicacion.

Se recomienda realizar copias de resguardo periédicamente (back ups).

5. Datos del Agente

Una vez instalado el sistema, Ud. debera proceder a cargar los datos generales del agente en
la pantalla del aplicativo, haciendo clic en el icono “Datos del Agente”.

La carga de datos debe ser completada al comenzar a usar el aplicativo, por Unica vez y
previamente a la confeccion de la declaracion jurada mensual. En el caso de que se produzcan
modificaciones de los datos generales declarados deberdn actualizarse, ya que dichos datos se
utilizan para emitir las declaraciones juradas.

19
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Consultas  Mantenimiento  Ayuda

Declaraciones Juiadas

e

Se despliega la siguiente pantalla:

@ Agentes de Percepcién

Hombre I

I Agente I Mombre

Desde donde puede realizar las siguientes operaciones:

e Nuevo agente
e Modificar Agente
e Eliminar Agente

e Trabajar con Declaracion Jurada del Agente

20
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e Renovar

e Cancelar

5.1 Nuevo Agente

Para dar de alta un nuevo agente se debe hacer clic en el icono “Nuevo Agente”.

Nombre ||

I Agente I Nombre

Datos del Agente

Parametros

Aplicativo Domiciliario
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Datos del Agente

N2 Agente: Es el proporcionado por la Direcciéon Provincial de Rentas al momento de la
inscripcion como agente de Percepcidn en el Impuesto de Sellos. Obligatorio. (Ejemplo S-6-
584 6 S-126).

Apellido y Nombre: Se ingresara el Apellido y Nombre del Escribano Publico. Obligatorio

C.U.LT.: Se ingresa la Clave Unica de Identificacién Tributaria, proporcionada por la
Administracion Federal de Ingresos Publicos (AFIP), del escribano publico que declara. No
debera colocar los guiones que separan dicho nimero ya que los mismos se incorporardn
en forma automatica. Obligatorio

Titular/Adscripto: El agente debera seleccionar entre estas dos categorias. En caso de ser
Titular (T), se afadira una nueva columna “Datos del Adscripto” donde debera ingresar el
Nombre y Apellido; C.U.L.T.; y N2 de Agente del Adscripto

Apellido y Nombre | CULT. --0

TitularfAdscrnpto |A_ Mro Agente

Por el contrario, si el Agente es Adscripto (A), la nueva columna que se incorpora “Datos
del Titular” deberd contener los siguientes datos del Titular: Apellido y Nombre; C.U.L.T.; Y
N2 de Agente.

Apellido y Nombre | CULT. --0

Titular/Adscnpto |T_ Mro Agente

Registro N2: Es el nimero de registro notarial del escribano publico que ha sido designado
agente de percepcion del impuesto de sellos. Obligatorio.

N2 de Inscripcion Ingresos Brutos: Es el proporcionado por la Direccidn Provincial de
Rentas al momento de la inscripcidn consignada en el F-0010 “Formulario de Inscripcion
y/o modificacion de datos”.

Fecha Inicio Agente: fecha correspondiente al dia de inicio como Agente de Percepcion.
Otros Datos

Calle, N2, Piso, Departamento, Oficina: Datos referidos al domicilio fiscal.

22

Aplicativo Domiciliario
SIPEP Versién 1.1



Codigo Postal: Inicialmente estan cargados los cddigos postales de algunas ciudades, pero
se pueden agregar nuevas jurisdicciones al hacer clic en la lupa, seleccionando “nueva
localidad” e ingresando la jurisdiccidon y el cédigo asignado. Luego de grabar el cambio
efectuado, quedara grabado en las bases en forma permanente.

Provinciay Localidad: Se cargaran automaticamente al seleccionar el Cdédigo Postal
correspondiente.

Teléfono: numero de teléfono del agente, permite hasta 15 (quince) caracteres.
E-mail: correo electrénico del agente (dato optativo).
Pardmetros

Ultimo N2 Escritura: Escritura realizada del periodo mensual anterior a la fecha de uso del
aplicativo, para los protocolos A y B. Una vez cargado el protocolo no es posible su
modificacion.

Ultimo N2 Boleta de Pago: En caso de cargar la primera operacion, el campo no debe ser
completado. De lo contrario, se determina la ultima boleta de pago generada por
adelantado.

Ultimo N2 de Constancia: En caso de cargar la primera operacién, el campo no debe ser
completado. De lo contrario, se determina la ultima constancia de percepcion,
correspondiente al mes anterior, entregada al contribuyente.

Una vez ingresados los datos correspondientes en los campos mencionados, se grabaran
los mismos al hacer clic en la opcién “Grabar”, y luego finalizar la operacion en “Cancelar”.
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Datos del Agente

Otros Datos

Parametros

Se volvera a la pantalla de “Agentes de Percepcion”.

5.2 Modificar Agente
Seleccionando el agente, a la derecha de la pantalla se puede modificar los datos del mismo
haciendo clic en el icono “Modificar Agente”.

Hombre I

I Agente I Mombre
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5.3 Eliminar Agente
Seleccionando el agente, a la derecha de la pantalla se puede eliminarlo, haciendo clic en
el icono “Eliminar Agente”.

Hombre

Mombre
b JURN PEREZ

5.4 Trabajar con Declaracion Jurada del Agente
Para comenzar a trabajar con las Declaraciones Juradas, el agente podra ingresar por
Datos del Agente- Agentes de Percepcion: “Trabajar con DDJJ del Agente”.

b JURN PEREZ
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O desde la ventana inicial al hacer clic en “Declaraciones Juradas”, como se muestra a

continuacion

6. Declaraciones Juradas

Archive  Consultas  Mantenimiente  Ayuda

=

A continuacion se abrird la siguiente ventana con los siguientes iconos:

Nueva DDJJ
Trabajar con DDJJ
Eliminar DDJJ
Listado de escrituras
Generar DDJJ
Cancelar

6.1 Nueva DDJJ (Nueva Declaracién Jurada)
Se selecciona el agente que va a realizar la Declaracién Jurada (esto requiere que
previamente se hayan cargado los datos correspondientes) y luego se proceda a presionar
“Nueva DDJJ”
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11 Declaracién Mensual EI@
| Agenc [ | Mo Ageme | | [ Fioperafo | o |
]

[~
| P | Periodo | Total Percibido | Pagos Anticipados | Monto a Pagar | Cant Ezcrituras | Cant Ezc | Conz Emitida}
" 4
hd

| oF

Total Generadas 0 [P ) Prezentadas 1] Monto a Pagar 0.00

Aparecera la siguiente ventana donde se debe cargar el periodo que se desea declarar
ingresando el Ao y Mes correspondiente.

Sec.: Es la secuencia que se esta realizando la declaracién Jurada por ejemplo Original O,
rectificativa 1, etc.

Fecha de vencimiento: Fecha de vencimiento para la presentacion de la Declaracién
Jurada, se cargara automaticamente, dependiendo de la terminacion del N2 de C.U.L.T del
agente. Los datos se grabaran al hacer clic en la opcion “Grabar”.

14 Nueva Declaracién E'@

Agente |JULN DEREZ 5-709

Ano i Mes: | 0] Sec |_EI Vencimiento @

Una vez ingresados los datos de la cabecera de la declaracién jurada se deben ingresar al
icono “Trabajar con Declaracién Jurada”.
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L4 Mueva Declaracién E@
r'_..ll"_"lh.

Agente |JUR FEREZ 5-709 ( v )

Afio 2013 Mesz 2 Sec. |_CI Yencimente |[05/03/2013

6.2 Trabajar con Declaracion Jurada

Seleccionar la Declaracion Jurada (DDJJ) mensual que se desee modificar y hacer clic en
“Trabajar con DDJJ”.

i Declaracion Mensual

ll
8

=3

‘ Agente |JU}.\N PEREZ j Hro. Agente 5-709 [” Filtro por Afio 1] |

P | Periodo Total Percibido | Pagos Anticipados | Monto a Pagar | Cant Escrituras
2013/02-0

Cant Esc | Cons Emitida «

l@ RN

J

w

‘@‘ / ®

| o

Total Generadas 1 [P ] Presentadas L] Monto a Pagar 0.00

Se abre la siguiente ventana y al costado derecho se pueden observar las siguientes
opciones:

e Nueva Escritura: se empieza a trabajar con la declaracién jurada

e Maodifica escritura: se modifican los datos cargados.

e Imprime Constancia: permite la impresidn de las constancias de percepcién del
impuesto de sellos de la escritura seleccionada.

e Generar Boleta de pago: permite generar el comprobante de pago.
e Cancelar: Vuelve a la pantalla anterior.
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6.2.1 Nueva Escritura

i Percepciones EI@
Agente o] | peiiodo [aorsoio |
] Protoc J Esclilura] Afio | BisJ Fecha | Cant ElperJ Total Sellado | Mombre -

|
\‘\;(E

<192

1 +f

Totales Cantidad Importe Total - Pago Anticipado con Fecha Pago
Percepciones 0 0.00 - Pago Anticipado sin Fecha Pago
Pago Anticipado 0 0.00 - Es=critura Desistida

Si se selecciona la opcién Nueva Escritura de verad la siguiente ventana:

2 Nueva Percepcion
Periodo | Afio | 2013 Mes E iE‘EBRERC- Fecha Escritura 02/02/2013

Protocolo ]G Nro Escritura 2 -| 203 I Escritura Bis| 0

I Coad ] Descripcion -

Borrar

- Wisualizar
<] | 3

Cantidad Operaciones ] Total Sellado 0.00

Nombre Percibido q I _:] I 1}

]
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Datos que debe ingresar:

e Fecha Escritura: fecha en que se realizé la Escritura, la cual debe estar
comprendida en el periodo mensual declarado.

e Protocolo: elegir Protocolo A o B.
e N2 Escritura: la numeracion es correlativa, se carga automaticamente.

e Escritura Bis: en caso de ser una Escritura Bis, tildar el campo.
Para incorporar una nueva Percepcion debe seleccionar la opcion “Agregar”, se

abre la siguiente ventana “Nueva Operacién”:

Datos de la Percepcion

Qe

e Tipo Operacion: hacer clic en la imagen de “la Lupa” para abrir el
Nomenclador de operaciones que corresponde a la ventana “Consulta
Nomenclador”
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OPERACION NO CONTEMPLADA:

Al ingresar el cédigo 9999 le permite cargar Operaciones que no estan contempladas en
el Nomenclador. En este caso el Agente debera especificar la operacion a realizar.

Datos de la Percepcion

. ' _

La cual debe completar para guardar la operacion.
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14 Consulta Nomenclador EI\EI
BUSQUEDA o )
Codigo 8 {:‘\ i
Concepto |
Encontrados
Descnpcion | a3 -
i
= |
Cadigo | Concepto Descripcion - il
3 &7 (BIEN DE FRAMILIR BIEN DE FAMILIZ CONSTITUCION, M |
128 |CESION CESION GBRATUITA LE DEEECHOS ¥ A @
131 (CESION CESION ONEEOSA DE DERECHOS Y AC
17 (CESICH CESION DE ARCCIONES ¥ DERECHOS V
18| CESION CESION DE ACCIONES ¥ DERECHOS V
15 (CESICH CESION LE CREDITOS RCCIONES ¥/0 w
4 3
R BIEN DE FAMILIA CONSTITUCION, MODIFICACICN Y DESAFECTACION
Descripcion
Moma 1 |LE‘1‘.' NAC. 14394 ART. 46 ¥ LEY PBCIAT 4403 ART. 1& ﬁ
Morma 2 | _j
N0 GRAVADOD /P
Calculo —
% Basze Calc 0.00 Alic. | 0.000 Minimo 0.00 Importe Fijo 0.00 o

La Busqueda de la operacion se puede realizar por:

e Cddigo: numeracion correlativa asignada por el sistema.

e Concepto: Se puede elegir entre los siguientes conceptos: Derechos Reales;
Cesion; Mandatos; Protocolizacion; Actas; Permuta; Sociedades; Contrato en
General; Operaciones con Inmuebles; Compraventa; Donacién; Condominio;
Bien de familia; Protesto; Nuda Propiedad; Varios; e Instrumento No Vencido.

e Descripcidn: Determina la operacién especifica a realizar.

Una vez seleccionado el Tipo de Operacion, se volvera a la ventana anterior haciendo clic
en “Seleccionar Operacién”

Seleccionada la operacion se puede observar que apareceran los siguientes datos:
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Datos de la Percepcion

ﬁ BIEN DE FAMILIZ CONSTITUCION, MODIFICACION Y DESAFECTACION

HO GRAVADO

0270272013

bineny

b

TR,

ST ST A A L e BT e

IR DR Sl s s SR S R et

Base de Calculo: Este dato se relaciona con el tipo de operacién que se ha seleccionado.
Provincial: Seleccionar si es una escritura provincial (S) o no (N).
Fecha Instrumento: Puede ser hasta la Fecha de Escritura, inclusive.

Valuacion Fiscal: Ingresar la valuacion fiscal del objeto de la operacién.

Al seleccionar la opcion “Aceptar”, se abrira la siguiente ventana, donde el agente debera
determinar si percibe o no el impuesto.

Percibe el Inpuesto?

En caso de NO percibir el impuesto correspondiente, se debe determinar:

e Repuesto por: elegir entre las opciones Boleta Compra Venta; Factura de Pago;
Contado; Otras Causas.
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e N2 de Liquidacidn: Se debe ingresar el nimero y afio de liquidacién del comprobante
de pago del impuesto de sellos abonado.

e Importe Pagado: Se debe ingresar el importe abonado por impuesto de sellos.

Cuando no se percibe impuesto de sellos en la pantalla operaciones se identifica la
operacion con color azul, identificando asi a la operacidn que no ha percibido el
impuesto de sellos.

A continuacién presione “Aceptar” para grabar la operacién.

Percibe el Impuesto?

" Boleto CompraW¥enta
(™ Fac. de Pago
™ Contado

(" Otras Causzas

Mro. Liquidacion n i

Importe Pagado 0.0a

I
REPUESTO PDR:

Grabada la operacion se vuelve a la ventana anterior en la cual se puede:

e Agregar: Se agregan mas operaciones si en una misma escritura publica se han
realizado mds de una operacion.

e Borrar: Se elimina la operacidon cargada

e Visualizar: Se visualiza los datos de la operacion cargada.

En el caso que no se carguen mas operaciones se procede a la carga de los datos del
sujeto percibido.
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¢ Nueva Percepcién @

Periodo | Afio | 2013 Mes]ﬁ iFEBRERC- ‘ Fecha Escritura 02/02/2013
‘ Protocolo |2 ~ Nro Escritura 2] 2013 [  Escritura Bis| 0 ‘

Cod | Descripcion
67 |BIEN DE FEMILIA CONSTITUCION, MODIFICACION Y DESAFECTAC

Borrar

Wizualizar

kI 8
Cantidad Operaciones T Total Sellado 0.00
Mombre Percibido O\ ] L] J a

e

OPCION DESCRIPCION
La opcidn “Anular” permite anular la escritura.

Nombre del Percibido: se despliega la siguiente pantalla, donde se puede incorporar un
Nuevo Sujeto o modificar los datos ya existentes.

&4 Padron de Contribuyentes E'@

Nombre 1|

J Hombre Contrib Cuit Contrib | Tipo] = S Exi

3
—
—

Cantidad ]

Si se elige la opcidn Nuevo vera a siguiente ventana:
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IHUE‘E?DS DATOS

Datos Personales

Se debe completar los siguientes datos:

Nombre del Agente: Dato verd la siguiente referido al agente que esta realizando la
Declaracién Jurada.

Apellido y Nombre/ R.S. (Razén Social): Datos del adquirente, persona fisica o juridica, del
bien o de la persona que se hace cargo del impuesto de sellos.

Tipo de Identificacién: Se debe seleccionar entre C.U.LT., C.U.l.L. o C.D.l. e ingresar los
datos del adquirente.

|Huzvos DATOS

Datos Personales

JURN FEREZ x
RAMOS MICAELR

27145622589

Se aclara que no se carga datos del percibido Unicamente cuando se trate de operaciones con

un monto fijo segun lo establecido por la Ley Impositiva Vigente, Por ej. Mandatos.

Una vez ingresados los datos se procede a grabar y se vuelve a la pantalla anterior
“Percepciones” donde se visualizara los datos de la operacién realizada.
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'»¥ Percepciones

Agente |RC-:)RIGU'EZ JOSE LUIS

_v_] Periodo |2013/08-0

Percepciones

8

Protoc | Escritura Ano | Bis | Fecha Cant Oper | Total Sellado | Mombre
| AN 1 2013 0)01/08/2013 1 10&8.00| PARRR
L |
Totales Cantidad Importe Total - Pago Anticipado con Fecha Pago

108.00 - Pago Anticipado sin Fecha Pago

Pago Anticipado

A

0.00 - Eszcritura Desistida

6.2.2

Imprimir una Constancia

Al seleccionar a opcién se imprimen las constancias de percepcién de la Escritura seleccionada,
Formulario — 185. Dicha constancia se emite por duplicado, una para el escribano publico y otra

para el sujeto percibido.

114 Percepciones
Agente |RODRIGUEZ JOSE LUIS ~| ‘ Periodo [2013/02-0 ‘
Protoc | Escritura Ao | Biz | Fecha Cant Oper | Total Sellado | Hombre -
b2 i 2013 0|01/08/2013 i 108.00 | BARRR
-
4 ] »
Totales Cantidad Importe Total - Pago Anticipado con Fecha Pago
Percepciones 1 10&.00 - Pago Anticipado zin Fecha Pago
Pago Anticipado 0 0.00 - Escritura Desistida
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/”a DIRECCION PROVINCIAL DE RENTAS | 105 /:8 DIRECCION PROVINCIAL DE RENTAS | 1 0c
‘.L PROVINCIA DE JUJUY ‘.‘ PROVINCIA DE JUJUY
Agentes de Percepcion de Impuesto de Sellos Agentes de Percepcién de Impuesto de Sellos
ESCRIBANOS PUBLICOS ESCRIBANOS PUBLICOS
CONSTANCIA N2 FECHA CONSTANCIA Ne FECHA
Nro Agente cur Nro Agente cuir
Nombre Nombre
Nombre Contrib Nombre Contrib
CUIT/N2 Doc CUIT/Ne Doc
Domicilio Domicilio
Protocolo N2 Escritura Bis Protocolo N2 Escritura Bis
Operacion Operacion
Fecha Inst. Fecha Venc. Fecha Inst. Fecha Venc.
Monto Oper. Percibido Monto Oper. Percibido
Cantidad Oper. TOTAL PERCIBIDO Cantidad Oper. TOTAL PERCIBIDO
Para el Contribuyente Para el Agente
Firma y Sello del Agente de Percepcion Original - ‘* Firma y Sello del Agente de Percepcion Original ‘t

6.2.3 Generar Boleta de Pago

El sistema permite realizar el pago de la percepcidn realizada mediante el pago por anticipado del

impuesto de sellos.

Dicho pago debe generarse antes del vencimiento de la declaracion jurada para ello debe

seleccionar la opcidén “Generar Boleta de Pago”

Se debe posicionarse en la escritura que se va a realizar el pago del impuesto de sellos en forma

anticipada y seleccionar el icono.
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19 Percepciones EI@

Agente |RODRIGUEZ JOSE LUIS ~| | Periodo [2013/02-0
Protoc | Escritura Afo | Bis | Fecha Cant Oper | Total Sellado | Hombre -
b2 1 2013 0|01/08/2013 1 108.00| BARER il

L RAEY

(18,

o o

Totales Cantidad Importe Total - Pago Anticipado con Fecha Pago

Percepciones 1 108.00 - Pago Anticipado sin Fecha Pago
a .00 - Escritura Desistida

Pago Anticipado

La ventana que se vera a continuacién es la que aparece al seleccionar esta opcidn y se debe
seleccionar la opcién como se muestra a continuacién:

5, Pagos Anticipados E“E|E|

™ 7@ z013 8 o
Importe 108. 00

A continuacion se visualizara:
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' SN Pagos Anticipados
|

ritura

SIPEP ™ SISTEMA INFORMATICO PERCEPCIONE

% ? } Esta por Generar un Pagao Anticipada, Confirma?

| = | I ] I

Al seleccionar la opcién “SI” se visualizara el Formulario - 186 en dos cuerpos, que debe ser
presentado en las oficinas de la Direccidn a fin de que se emita el comprobante correspondiente.

F-0186

Sello Fechador

PAGO ANTICIPADO

Agentes de Percepcion de Impuesto de Sellos
ESCRIBANOS PUBLICOS

BOLETA N2 Fecha

AGENTE N2 CuIT

Nombre

Protocolo N2 Escritura Bis
Periodo Sec, Fecha Vendm.

Importe Percibido

TOTAL A PAGAR POR ANTICIPADO
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Al generar el pago anticipado, automaticamente el sistema marcara con azul, oscuro o claro, segin
el Pago se haya efectuado Con Fecha de Pago o Sin Fecha de Pago, respectivamente.

Una vez efectuado el pago en los Bancos o entidades habilitadas por la Direccién Provincial de
Rentas, se debe proceder a la carga del mismo de la siguiente manera:

Agente |RODRIGUEZ JOSE LUTS L] ‘ Periodo |z2013/08-0 ‘

o of]

Totales Cantidad Importe Total - Pago Anticipado con Fecha Pago

Percepciones 1 1z.00 - Pago Anticipado zin Fecha Pago
Pago Anticipado 1 1z.00 - Caotibine Desiktida

SIPEP * SISTEMA INFORMATICO PERCEPCIONE

\i:) Esta por Grabar Datos del Pago Anticipada, Confirma?

i | Mo

i B e oy A P
Fecha de Pago |

Nro Liquidacion olt| o @
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Ya cargada la Fecha de Pago y el Numero de Liquidacién, se vuelve a la ventana
“Percepciones”

6.3 Eliminar declaracion jurada
Se permite eliminar una declaracidn jurada existente. Se borran en cascada todos los datos
relacionados con esa Declaracién jurada.

6.4 Listado de Escrituras

Se permite imprimir o visualizar un detalle de todas las escrituras realizadas en el periodo
seleccionado.

6.5 Generar declaracion jurada

A fin de generar la declaracién jurada del mes que se pretende declarar se debe
posicionarse en el siguiente icono.

L4 Declaracian Mensual EI@
Agente [N < Mo Agene | | [ FitoporAmo | o0
| P | Penodo | Total Percibido | Pagos Adel. | Monto a Pagar | Cant Escrituras | Cant Esc | Cons Emitida «

| o

Total Generadas ] [P ] Presentadas i] Monto a Pagar 0.00

En el caso de generarse pagos anticipados se abrira la siguiente pantalla, donde se debe
cargar la Fecha de pago y Numero y Afio de liquidacién de los pagos efectuados. Dicha
carga se realiza en el icono “Generar boleta de pago”. Tales pagos anticipados seran
tomados como pagos a cuenta al generar la Declaracién Jurada mensual.
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‘ Agente |RDDRIGU'EZ JOSE LUIS LJ Mro. Agente |5-5-2323 ‘ ™ Filtro por Afio i} ‘

Total Percibido

Periodo Pagos Anticipados | Monto a Pagar | Cant Escrituras

Cant Esc | Cons Emitida «

Ml
1
A

' SIPEP " SISTEMA INFORMATICO PERCEPCIONE

“P | Tiene Boletas de Pago Anticipado que no fusron arabados los Datos del Pago. Mo serdn tenidas en cuenta &n la ‘{
‘h-‘/ Declaracidn Juradal, Continda Generando?

| of]

Total Generadas z [P ] Presentadas 1 Monto a Pagar 100, &0

En caso contrario, se visualizara la siguiente pantalla:

i Declaracién Mensual (o=@ =
Agente 1 A:] Hro. Agente [~ Filtro por Afio a
| P | Periodo Total Percibido Pagos Adel. | Monto a Pagar | Cant Escrituras | Cant Est Cons Emitida «

B3+ Presentacién de Declara... EI@

| oF

Total Generadas ] 0 [P ] Presentadas a Monto a Pagar 0.00

Se observan los siguientes iconos:

Genera Archivo: se procede a crear los archivos que deberdn ser presentados junto con el
Formulario impreso y debidamente firmado en las oficinas de la Direccién Provincial de
Rentas. Se debe elegir el destino en el cual se desea que quede guardado en un soporte
magnético.
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's# Declaracion Mensual

[= @ ][=]
Agente J Buscar carpeta

- I&E [” Filtro por Afio u] ‘

Seleccione una Carpeta para GRABAR el Archivo
Total Percibido o

] P 1 Periodo

Cant Esc | Cons Emitida ~

* 4 Bibliotecas E
> | @ Fabiana Parraga
48 Equipo

m

o & Disco local (C:)
* —a Disco local (D)
> i Unidad de DVD RW (E:)
> & KINGSTON urDrive (F:)

Carpeta;  Disco local (C:)

[Crear nueva mrpem] [ Aceptar ][ Cancelar

-
e T 13
[P ] Prezentadas 1]

Monto a Pagar

o] |

Total Generadas a

Imprimir: se visualiza lo siguiente.

. Presentacidn DD

Seleccione destino Pantalla __|v
TR
Impresora

Seleccione destino, se puede optar entre las siguientes opciones:

Pantalla: Previa a la impresidn, se visualizara la Declaracién Jurada en pantalla.

Impresora: la DDJJ se imprimira directamente. El sistema permite imprimir la declaracién
jurada tantas veces como sea necesario.

Archivo: Se guarda el archivo de la DDJJ en sistema.
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B e F-0184
N RECZION PROVINCIAL D DECLARACION JURADA
| ot
Agentes de Percepcion
Imy
CUMPLIENDY, JLJUY CRECE iR
ESCRIBANOS PUBLICOS
Sella Fechador
Presentacidn :

NT Agante AT
| Apeliide y Nombre
| N¥ Registro Titular/Adscripto

Parinda vene. Periodo

__ Constancias de Percepcién
Primer N¢ Ultima NE Emitidas Anulidas
Eszcrituras
P:rimer L L) WNtimee N2 Emitidas Desistidas
Percepdones

Total Percibido

Pagos Anticipados

MONTO A DEPOSITRR |

El qua suscribe .

en caracter de Agente, declara que los datos corsignados en este formulario son correctos y complatos y

que se ha conleccionade esta Declaracidn lurada sin amitir ni falsear dato alguno gue deba contener y

ser fiel expresicn de la verdad.

Lugar y Fecha Firresa | Agerile
_J.l:HJ:a: WPLF - vendom 1.0

Presentacion de la Declaracion Jurada en la Direccion Provincial de Rentas

A fin de cumplir con la presentacion de declaracion jurada en la Direccion Provincial de
Rentas el agente de Percepcidén debe presentarse en la Direccidn Provincial de Rentas sita
en Lavalle 55 o Delegacidn Fiscal correspondiente con lo siguiente:

v’ Original de la declaracion jurada generada por el aplicativo (formulario F-0184),

v’ Soporte magnético, conteniendo el archivo de la declaracién jurada, generado por
el aplicativo.

v’ Boletas de pago anticipado (F-0186), si correspondiere, adjuntando un cuerpo de

las mismas a la declaracién jurada.
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6.6 Cancelar

Para cancelar la realizacién de una Declaracién Jurada debe presionar la opcién “Cancelar” como

se muestra a continuacién.

E Declaracian Mensual

LU LN T05E LUIS RODRIGUEZ

Mro. Agente IS—6—2325

[~ Filtro por Afio I 1]

I’ P I .Periodn I'Tnlal Percihidol Pagos Adel_l-.-l.h Monto a Pagal. I Cant Esclituras”i

Cant Esc! Cons Emitida +

||
Total Generadas I 0 ! ~ [P ) Presentadas l 0 |

. Monto a Pagar

Sale del aplicativo.

8. Consultas

8.1 Padrén de Contribuyentes

Para incorporar datos de un contribuyente o modificar los ya existentes, ingresamos a la

pestafia “Consultas”, “Padrdon de Contribuyentes”.
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SIPEP * Declaraciones Juradas de Agentes de Percepcidn Sellos * ESCRIBANOS PUBLICOS

ol Con Maptenimiento

P o de Coptrin ente
Momenclador de Operaciones

SIPEP * Declaraciones Juradas de Apentes de Percep

SISTENA

Diatos del Agente

i

Declaraciones Juradas

Gobierno de Jujuy
Ministerio de Hacienda
Secretaria de Ingresos Piblicos

n Sellos * ESCRIBAN!

DE DECLARACIONES JURADAS DE ESCRIBANOS PUBLICOS

PUBLICOS

Direccion Provincial [
de Rentas

Mombre ||

| Cuit Contrib |

I Mombre Contnib

Tipo I

Si se elige la opcion Nuevo verd la siguiente ventana:
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| Nombre ||

I Mombre Contrib I Cuit Euntrihl Tipo I

"'..“

1 S LB o g oo b

riegea

TH 1B LI DR, &5 R

ARty

Se debe completar los siguientes datos:
Nombre del Agente: Dato referido al agente que esta realizando la declaraciéon Jurada.

Apellido y Nombre/ R.S.(Razén Social): Datos del adquirente, persona fisica o juridica, del
bien o de la persona que se hace cargo del impuesto de sellos.

Tipo de Identificacidn: Se debe seleccionar entre C.U.L.T., C.U.l.L. o C.D.l. e ingresar los
datos del adquirente.

Cargado los datos se procede a grabar.

|Huzvos DATOS

Datos Personales

JURN FEREZ x
RAMOS MICAELR

27145622589
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Posteriormente verd el nuevo Agente en la ventana:

o

1 Padron de Contribuyentes

Hombre

Mambra-Lantsh

Guit-Gontib-

RAMOS MICAELRA

272951744973

8.2 Nomenclador de Operaciones

SIPEP * Declaraciones Juradas de Agentes de Percepcion Sellos * ESCRIBANOS PUBLICOS

Mankenimiento  Ayuda

= Copbribuvepte
MNomenclador de Operaciones

SIPEP Declaraciones Juradas de Agentes de Percepcmn Sellos ® ESCRIBANOS PUBLICOS

Datos del Agente

Declaraciones Juradas

Gobierno de Jujuy
Ministerio de Hacienda
Secretaria de Ingresos Piblicos
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Se enumeran las operaciones realizadas por los Escribanos Publicos pudiendo realizar su
busqueda.

Consulta Nomenclador EJ El gl

BUSQUEDA
Cédigo B E
Concepto | E:_“
Encontrados
Descripcion | W -
I
Cadigo | Concepto Descripcion - g
[ 3 1 |DERECHOS REALES CONSTITUCION DE USUFRUCTO VITAL | -
2 |DERECHOS RELLES CONSTITUCION DE USUFRUCTO WITAL @
3 |DERECHOS REALES CONSTITUCION DE USUFRUCTO WITAL
4 |DERECHOS RELLES CONSTITUCION DE USUFRUCTO WITAL
5 |DERECHOS REALES CONSTITUCION DE USUFRUCTO VITAL
6 |DERECHOS RELLES CONSTITUCION DE USUFRUCTD VITAL w
| ﬁ

e CONSTITUCION DE USUFRUCTO WITALICIO | EDAD DEL USUFRUCTARIO HASTE 30 AﬁDS]
Dezcnpcion

Momma 1 |LEY 3202775 C.F. ART.151% INC.1

Horma 2 | L4652 ANEXO ITI ART..3° INC. 10 AF D)

EL 20% DE WALUACION FISCAL
Calculo

Basze imp. 90,00 Ahe. (0.01z2 Minimo 5.00 Importe Fijo 0.00

La Busqueda de la operacion se puede realizar por:

. Cddigo: numeracion correlativa asignada por el sistema.
. Concepto: Se puede elegir entre los siguiente s conceptos: Derechos Reales;

Cesion; Mandatos; Protocolizacidon; Actas; Permuta; Sociedades; Contrato en General;
Operaciones con Inmuebles; Compraventa; Donacién; Condominio; Bien de familia;
Protesto; Nuda Propiedad; Varios

. Descripcidn: Determina la operacién especifica a realizar.

Una vez seleccionado el Tipo de Operacidén, se volvera a la pantalla anterior haciendo clic
en el icono “Seleccionar Operaciéon”

Actualizar nomenclador:

Para actualizar en nomenclador se debe seleccionar el icono correspondiente y se
despliega la siguiente pantalla:
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Cadigo | Concepto Descripcion B
3 &7 |BIEN DE FAMILIA CONSTITUCION DE BIEN DE FAMILIA |
62 |BIEN DE FAMILIA DESAFECTACION DE BIEN DE FAMILI
17 |CESIOH CESION DE ACCIONES ¥ DERECHOS WV
18| CESICH CESION DE ACCIONES ¥ DERECHOS WV
19| CESICH CESION DE CREDITOS RACCIONES ¥/0
. 125 | CESION CESICN GRATUITZ EN FORMA UNIVER ~
0 N

-~ [coNSTITUCION DE BIEN DE FEMILIA
Dgsenpcmn

Minimo I 0.00 Importe Fijo 0.00
e R asard FE R e T s e [ s

Se debe obtener el archivo correspondiente de SIPEP operaciones, disponible en la pagina

web del organismo fiscal, dicho archivo debe ser guardado en la carpeta donde se

encuentra ubicado el aplicativo SIPEP

Nueva carpeta

- O @
1| DERECHOS

Documentos - Nombre

Imé :
] Imégenes 1L SIPEP L0

J Mitica I D operaciones

B Videos

/M Equipo
£, Disco local (C:)
a Disco local (D)
# KaNGSTON urDri)
9 Siat (\\SRVSIFERE
5# DPRPublica (\\af
¥ Div Agentes (\\A

iiie R | 3

REALES |CONSTITUCION DE
USUFRUCTO VITALICIO GRATUITO
(EDAD DEL USUFRUCTARIO HASTA
30 AROS) |[LEY 3202/75 C.F.
ART.151° INC.1| L4652 ANEXO
II ART.3° INC. 10 AP D)|EL
90% DE VALUACION FISCAL|90.00
|1]0.012]5.00(0.00

2 | DERECHOS

REALES|CONSTITUCION DE
USUFRUCTO VITALICIO GRATUITO
(EDAD DEL USUFRUCTARIO MAS DE
30 AROS Y HASTA 40 AROS|LEY
3202/75 C.F. ART.151° INC.1]|
L4652 ANEXO II ART. 3° INC.
10 AP. D) |EL 80¥ DE VALUACION
FISCAL|80.00|1]0.012]5.00]
0.00

IV DE ACCIONES ¥ DERECHOS V
IN DE ACCIONES Y DERECHOS V
DE CREDITOS ACCIONES Y¥/0

N GRATUITA EN FORMA UNIVER v

3| DERECHOS »
REALES|CONSTITUCION DE

USUFRUCTO VITALICIO GRATUITO
(EDAD DEL USUFRUCTARIO MAS DE ~

MNombre: operaciones

> [

[ abir ] [ cancelar |
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Se selecciona el documento operaciones y se procede a abrir el archivo.
Automdticamente el nomenclador se actualiza.
Impresion

Este icono permite imprimir el nomenclador ordenado en forma alfabéticamente por
conceptos.

9. Mantenimiento

Se visualiza la siguiente pantalla

SIPEP * Declaraciones Juradas de Agentes de Percepcidn Sellos * ESCRIBANOS PUBLICOS

Archivo  Consultas BEEREEITERESN Ayvuda

Tabla de Yencimientos

Tabla de Dias Mo Laborables
Localidades

Salvar Datos del Sistema
Restaurar Datos del Sistema

SIPEP * Declarac e Agentes de Percepcidn Sellos * ESCRIBAMOS PUBLICOS

 SISTENADE DECLARACIONES JURADAS DE ESCRIBANOS PUBLICOS

Datos del Agente

Declaraciones Juradaz

Gobierno de Jujuy
Ministerio de Hacienda
Secretaria de Ingresos Piblicos

Direccidn Provincial
de Rentas

9.1 Tabla de Vencimientos

Se visualiza la tabla de vencimiento del agente de percepcion cargado inicialmente.
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Yencimientos

Nombre =
Agente | JIFODRIGUEE J0S
Filtrar por Mes I_D Ao ’—D ‘
Fecha ¥enc. | Periodo Afio | Mes | Dia - ~
B |0s/02/2013 |ENERD/2013 2013 1 g :ﬁ’
0870372013 |FEBEERO/2013 2013 2 g
05/04/2013 (MARZO/Z013 2013 3 g
05/05/2015 |ABRIL/Z2013 2013 4 g E#
10/06/20135 |MAYO/20135 2013 5 g
05/07/2015 | JUNIOAZ013 2013 6 g 4
05/08/20135 |[JULIOAZ013 2013 7 g U
09/09/2013 |AGOSTO/2013 2013 g g
05/10/2013 |SEPFTIEMBRE 2013 2013 9 g @
05/11/2013 |OCTUBRE/20L13 2013 10 g —_—
09/12/2013 |NOVIEMERE/Z0OL13 2013 11 g
05/01/2014 |DICIEMERE/Z0L13 2013 12 g
Cantidad | 12
. Modificar _vencimientos: Se da la posibilidad de modificar los vencimientos. Tal

modificacion debe hacerse teniendo en cuenta el calendario impositivo vigente.

V¥encimiento de Presentaciones E”E”X|

Periodo I_ !

Descripcion |EI-]'ERIIU' 2013 @

Dia Present.

Fecha ¥enc.

° Importar datos para actualizar vencimientos: se realiza la las actualizaciones de las
tablas de vencimiento para ellos se debe proceder de la siguiente manera:

Se debe obtener el archivo correspondiente de SIPEP vencimientos, disponible en la
pagina web del organismo fiscal, www.rentasjujuy.gob.ar, dicho archivo debe ser

guardado en la carpeta donde se encuentra ubicado el aplicativo SIPEP.
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Para actualizar la tabla de vencimientos se presiona el icono correspondiente y se
despliega la siguiente pantalla:

Wrchive Editar Ver Acciones Ventana Ayuda

Gux

Organizar *

» Equipo » Disco local ()

Mueva carpeta

-
W0 Favoritos B

4 Descargas
B Escritorio

- Bibliotecas
3 Documentos
|| Imagenes
& Misica

B8 videos

m

1% Equipo
& Disco local (C:)
a Disco local (D:)
58 Siat (\WSRVSIFERE ~

£ ACTUALIZACION DE TABLAS DE VENCIMIENTOS

MNombre: SIPEP_Vencim

¥ SIPEP * Declaraciones Juradi tes de

| SIPEP_Vencim

b SIPER —— | = o
= C0S
=
Mes | Dia] __},«}

EJ
- [ 9 QJ
[ aeir ] [ cancelar |
I:a.nlidad’_a‘ v

Se selecciona el documento SIPEP vencimientos y se procede a abrir el archivo.

Automaticamente la tabla de vencimiento se actualiza.

9.2 Tabla de Dias No Laborables

Se visualiza los dias no laborables del afo seleccionado.

E Dias No Laborables

Filtrar por

Mes m Afio I—D

Fecha

Descripcion

B (0L/01/2013

Affo WUEVO

|1

3170172013

BICENTENARIO ASAMELEA DEL AN0 XIII

11/02/2013

CARNAVAL

12/02/2013

CARMNAVAL

2040242013

BEICENTENARIO DE LA BATALLA DE 3ALTA

24/03/2013

DIA NACIONAL DE LA MEMORIA

28/03/2013

JUEVES SANTO

¢ &

Z29/03/2013

VIERNES 3ANTO

0L/0472013

FERIADO PUENTE TURISTICO

02/04/2013

DIA DEL VETERANO ¥ CATIDOS

19/04/2013

FUNDACION DE JUJUY

0l/05/2013

DILA DEL TRABAJADOR

Cantidad 26
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Importa datos para actualizar dias no laborables: se realiza la las actualizaciones de los dias
no laborables.

Se debe proceder de la siguiente manera:

Obtener el archivo correspondiente de SIPEP dias no laborables, disponible en la pagina
web del organismo fiscal, www.rentasjujuy.gob.ar, dicho archivo debe ser guardado en la
carpeta donde se encuentra ubicado el aplicativo SIPEP.

Para actualizar la tabla de dias no laborables se presiona el icono correspondiente y se
despliega la siguiente pantalla:

[J. » Equipo » Discolocal (C:) » SIPEP =
Organizar MNueva carpeta

01,/01/13; ANO NUEVO
31/01/13; BICENTENARIO
ASAMBLEA DEL ANO XITT

01/08/2013 08: 11?02?13;CARNAVAL

A . 12/02/13; CARNAVAL
SOTE 10 5502713} BICENTENARIO DE LA
BATALLA DE SALTA
24/03/13; DIA NACIONAL DE LA

-

i
¢ Favoritos Nombre Fecha

g Descargas
B Escritorio

| SIPEP_NoLaboral
IJ SIPEP Vencim

{4 Bibliotecas
@ Documentos
[=| Imdgenes
J‘ Musica
£ Videos

% Equipo
£, Disco local (C3)
a Disco local (D:)

£ «ancsToN uDi + ¢

MEMORIA
28/03/13; JUEVES SANTO
29/03/13; VIERNES SANTO
01/04/13; FERIADO PUENTE
TURISTICO
02/04/13;DIA DEL VETERANO Y
CAIDOS
19/04/13; FUNDACION DE JUJUY
01/05/13; DIA DEL TRABAJADOR
25/05/13; DIA DE LA REVOLUCION
DE MAYO
20/06/13; DIA PASO A LA INMORT
GRAL BELGRANO
21/06/13; FERIADO PUENTE

»  TURISTICO

i

Normbre:  SIPEP_MoLaboral - |NTXE ']

l Abrir |vl [ Cancelar ]"‘

Ministerio de Haclenda
Secretaria de Ingresos Piblicos

Se selecciona el documento SIPEP No Laboral y se procede a abrir el archivo.

Se actualiza automaticamente la tabla de dias no laborables.

9.3 Localidades
Se habilita esta opcion, para la carga manual de localidades no provistas por la tabla original.
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P

# Localidad (o= |[=]
Localidad

Provincia | Localidad Cod Postal Ji

3 Jujuy |ABRALAITE 4634 ||
Jujuy |COCHINOCA 4641
Jujuy |EL CAEMEN 4603 ﬁ
Jujuy |HUMRHUACA 4630
Jujuy |LA QUIACA 4630 ——
Jujuy |MAIMARA 4622 .5
Jujuy |PALPALA 4612
Jujuy |PERICO 4608
Jujuy | PURMAMARCE 4618 U"
Jujuy |REYES 4601 E
Jujuy |SAN PEDRO 4500
Jujuy |SAN SALVADOR DE JUJUY 4600 @
Jujuy |TILCARA 4624 —_—
Jujuy |VOLCAN 4616 -

Cantidad de Localidades m

Desde donde puede realizar las siguientes operaciones:

e Crear Nueva Localidad

e Modificar Localidad

Aplicativo Domiciliario
SIPEP Versién 1.1

56




9.3.1 Crear Nueva Localidad

g it

' Localidad = ==
o T R e R e
Localidad e 4
Provincia | Localidad Cod Postal =
b Jujuy |AERALAITE 4§34 L]
Jujuy |COCHINOCA 4641
Jujuy |EL CRRMEN 4603
Jujuy |HUMAHUACR 4630
Jujuy |LA QUIACR 4650
Jujuy |MAIMRARA 4622
Jujuy |PALPALA 4612
Jujuy |PERICO 4608
Jujuy | EURMAMARCH 4618
Jujuy |REYES 4601
Jujuy |SAN FEDRO 4500
Jujuy SAN SALIVADOE DE JUJUY 4500
Jujuy | TILCARA 4624
Jujuy | VOLCREN 4616

Al presionar “Nuevo” vera la siguiente ventana:

Donde debe seleccionar la provincia, la localidad y el cddigo postal, y guardar estos
datos:

57
Aplicativo Domiciliario
SIPEP Versién 1.1



t_. e T e T

Una vez grabada la nueva localidad puede verla en la lista de localidades:

Aplicativo Domiciliario
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Localidad s
Provincia | Localidad Caod Postal 2
Jujuy |LA QUIACA 4650 i
Jujuy |MAIMARR 4622 B
Jujuy |PALPFALA 4612 : 18
Jujuy |PERICO 4608 i B
Jujuy | FURMEMLRCA 4618
Jujuy |REYES 4601 /E{ T
Jujuy |SAN PEDRO 4500 A
Jujuy |SAN SALVADOR DE JUJUY 4600 —
Jujuy |TILCRRR 4624 a
Jujuy |VOLCEN 1616
Jujuy | ¥UTO 4518 9
Salta |LERMA 5010 8
Buenos Rires | SAN FERMIN 1110
Santa Cruz  |RIO CHICO 3628
3
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9.3.2 Modificar Localidad
Debe seleccionar la Localidad sobre la que desea realizar cambios o modificaciones y

seleccionar “Modificar”

Localidad =

Provincia | Localidad Cod Postal o il
Jujuy |LA QUIRCR 4650
Jujuy  |MRIMARR 4622
Jujuy |PALPALR 4612
Jujuy |PERICO 4608
Jujuy | PURMAMARCH 4618
Jujuy |REYES 4601
Jujuy |SAN PEDRO 4500
Juijuy SEN SALVADOE DE JUJUY 4600
Jujuy |TILCRRA 4624
Jujuy | VOLCAN 4616
Jujuy | ¥YUTO 4518
Salta LERMA 5010

Buenos Aires 1110

Realizada la modificacidn, presione “Grabar”:
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9.4 Salvar datos del sistema
Permite realizar una copia de seguridad (backup) de la informacién hasta el momento
cargada en el sistema. Se recomienda realizarlo periédicamente.

Buscar, carpeta |E] |g]

Seleccione una Carpeta para SALYAR DATOS DEL SISTEMA

I3 recibesiat ij
IEﬂ FecSiare
[* [5) S3Eraphics
E S.IP.F'E A
[# [5) SiDelu
[ sIGEA
® |3 SIPEP =

€ I ] =

Carpeta: ‘ SIPEP |

[Crear NuUEva carpeta] E Aceptar I[ Cancelar ]

9.5 Restaurar datos del sistema
Se utiliza para alimentar los datos en una PC libre de informacidn cargada, mediante la
copia de seguridad generada previamente.
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RESTAURACION DE DATOS DEL SISTEMA

Buscar er: IESIPEP j 4= ol

= ICIBASES

ICD)BORRAR,

Documerto: [ setup
recientes GX DATA

2 _mEn

&

Escritorio

Mi P
ﬁ Mombre: I j Abrir I
Mis sitios dered  Tipo: |~mDB <] concels |
[ Abrir coma archivo de s6lo lectura
|
10. Ayuda

En esta opcidn se podra visualizar los datos del aplicativo vigente.
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F - SIPEP "

Sistema Informatico Percepciones Escribanos Piblicos

Agentes de Percepcion
Impuesto de Sellos

ESCRIBANOS PUBLICOS

G RENTAS) e
| Afio 2013 e Comreo electrdnico de Consultas
| Yersion| 1.00 S e @ Adrian Ortega

= - ! 2 harcela Figueroa

Direccion Provincial de Rentas

Gobierno de la Provincia de Jujuy
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