San Salvador de Jujuy, 31 de mayo de 2011.-

RESOLUCION GENERAL N° 1264

VISTO:

Los Arts. 10° y 24° de la Ley 3.202 (t.o. en 1982) y lo
establecido en las Resoluciones Generales N° 959/2000, 994/2001 y 1.230/2009;

CONSIDERANDO:

Que, es facultad de esta Direccion Provincial dictar normas
obligatorias en cuanto a la forma y modo en que deben cumplirse los deberes
formales, siendo a su vez imperativo adecuar las mismas a los cambios propios
de la dinamica impositiva.

Que, en dicho marco, resulta necesario adaptar los sistemas
informaticos a los cambios normativos generados a tenor de la Ley 5.618 que
establece el Régimen de Monotributo Social Provincial y la reglamentacion
dispuesta a través de la Resolucion General N° 1252/2011.

Que, los avances tecnoldgicos en materia informatica exigen
gue esta administracion tributaria los incorpore a su gestion, optimizando de tal
forma la captura digital de los datos declarados en los formularios habilitados.

Que, en tal sentido, resulta conveniente readecuar el actual
programa aplicativo “SIARE” — SISTEMA DE INFORMACION DE AGENTES DE
RETENCION Version 3. Release 0 — para la presentacién de declaraciones

juradas mensuales, aprobado por Resolucion General 994/2001.

Por ello,



EL DIRECTOR PROVINCIAL DE RENTAS
RESUELVE:

ARTICULO 1° Aprobar el programa aplicativo “SIARE — SISTEMA DE
INFORMACION DE AGENTES DE RETENCION — VERSION 3. Release 1.” para
el cumplimiento de la presentacion de las declaraciones juradas mensuales para
los Agentes de Retencién del Impuesto sobre los Ingresos Brutos, el que tendra
vigencia a partir del 1ero. de junio del corriente afio.

ARTICULO 2°: Establecer que el medio de almacenamiento de la informacion
proporcionada al organismo recaudador se efectie mediante cualquier soporte
magnético.

ARTICULO 3°: La utilizacion del programa aplicativo aprobado sera obligatoria
para todas las presentaciones que se verifiquen ante la DIRECCION
PROVINCIAL DE RENTAS a patrtir del lero. de junio de 2011, por lo que no se
admitirdn en lo sucesivo aquellas que se realicen con versiones anteriores. El
mencionado programa aplicativo quedara disponible para su descarga en la
pagina web oficial de la Direccion Provincial de Rentas: www.rentas.jujuy.gov.ar,
0 bien en Casa Central, sita en calle Lavalle N° 55 San Salvador de Jujuy.
ARTICULO 4°: Aprobar el Anexo | como parte integrante de la presente
Resolucién General, teniendo como valido y vigente el manual instructivo del
programa aplicativo “SIARE — SISTEMA DE INFORMACION DE AGENTES DE
RETENCION — VERSION 3. Release 1.” .

ARTICULO 5° La Direccién rechazara la presentacion de las declaraciones
juradas y no aceptara como cumplida la obligacién mensual cuando los archivos
no puedan ser procesados, entre otras, por las siguientes causas:

1. No se hayan localizado archivos para capturar

2. El archivo se encuentre dafiado

3. Inconsistencia entre la informacién contenida en el formulario impreso y el
soporte magnético

4. Validacion incorrecta

5. Utilizacién de programa aplicativo diferente al previsto en la presente



ARTICULO 6° El incumplimiento de las disposiciones establecidas en esta
Resolucion General queda sujeto a las sanciones previstas en el Articulo 46° del
Caddigo Fiscal, Ley 3.202 t.0. 1.982 y modificatorias.

ARTICULO 7°: Publiquese en el Boletin Oficial por el término de ley.
Comuniquese a Secretaria de Ingresos Publicos, Tribunal de Cuentas,
Contaduria General de la Provincia. Tomen razén Subdireccion, departamentos,

divisiones, secciones, delegaciones y receptorias fiscales. Cumplido, archivese.-



ANEXO |
RESOLUCION GENERAL N° 1264

SIARE

SISTEMA
AGENTES DE RETENCION
Version 3 Release 1

INSTALACION

Para realizar la Instalacion del Sistema de Agentes de Retencion, debe seguir los siguientes
pasos:

Colocar el CD-ROM en la unidad de CD.

En Windows:

Ir al Boton INICIO

Seleccionar la opcion EJECUTAR

Seleccionar la unidad de CD correspondiente

Seleccionar el archivo Setup

Presionar la tecla OK

Apareceran en pantalla las siguientes ventanas que se detallan a continuacion.

1. Esta ventana indica que la instalacion del Sistema a comenzado a cargarse en su PC,
durante la ejecucion de la misma no debe presionar ninguna tecla.

FEEEEEEE

indows Installer

_E— Ij! Preparando la instalacidrn...
|
Cancelar

2. Debera clickear en la opcién Next (siguiente) para continuar.




=T

Welcome to the DPR - Siare 3.0 Setup
Wizard

The installer will quide you through the steps required ta install DPR - Siare 3.0 on your computer.

Click "Next" to continue.

WARNING: This computer program is protected by copyright law and international treaties.
Unauthorized duplication or distribution of this program, or any portion of it, may result in severe
civil or criminal penalties, and will be prosecuted to the maximum extent possible under the law.

Cancel | Erevious I

3. Por defecto el sistema instala el programa en el directorio SIARE30 como muestra en la
siguiente pantalla, si desea puede modificar el directorio donde realizara la instalacién de lo
contrario clickear sobre el boton Siguiente. En caso de querer suspender la Instalacién del
Sistema clickee sobre el boton Cancel.

Born-smreao 1=

Select Installation Folder

The installer will install DPR - Siare 3.0 in the following folder.

To install in this folder, click "Next". To install to a different new or existing folder, enter one
below or click ""Browse"’.

Folder: IC: \Archivos de programa‘siare30% Browse... I

You can install the software on the following drives:

Volume | Disk Size | Available |«
(== iy 8048MB 4141MB
= D: 8220MB 5951MB
SE: 50GB 19GB :]

Disk Cost... I

LCancel I Previous I :

4. A continuacion esta pantalla nos sirve para confirmar los datos ingresados en la pantalla
anterior, si esta de acuerdo con los datos ingresados, clickee sobre el boton Siguiente, si
desea modificar haga clic sobre el botén Previous (Cambiar).



il DPR - Siare 3.0 ¥ o =] o

Confirm Installation

The installer is ready to install DPR - Siare 3.0 on your computer.

Click "MNext" to start the installation.

Cancel I Previous I

5. Al aceptar nos muestra la siguiente pantalla en la cuél visualizamos la instalacién.

{5 DPR - Siare 3.0 ) o =]
ud

Installing DPR - Siare 3.0

DPR - Siare 3.0 is being installed.

Generating script operations for action:

Jac

E[E‘-,-‘iﬁ( s |

6. Este proceso dura unos pocos segundos, durante la ejecucion del mismo no debe pulsar
ninguna tecla ni clickear con el mouse. Una vez instalado nos mostrara la siguiente ventana en
la cual nos informa que ha completado la instalacién. Para salir haga clic sobre el boton Close



10X

Installation Interrupted

The installation was interrupted before DPR - Siare 3.0 could be installed. YY'ou need to restart the
installer to try again.

Click "Close"" to exit.

Lancel I Erevious

MANUAL DEL USUARIO

El Sistema de Agentes de Retencion puede ser utilizado en computadoras que cumplan con
los siguientes requerimientos:

4+ Windows 95 o superior.

+ 16 MB de RAM

4+ Mouse

4+ 30 MB de espacio disponible en Disco
4+ |mpresora

A continuacién describiremos todas y cada una de las opciones con las que cuenta el Sistema
de Agentes de Retencion.

El Sistema Siare 3.1 es Multiagente o sea que permite que se trabaje con mas de un agente,
por tal motivo cada vez que ingresemos se presentara la siguiente pantalla en la cual
deberemos elegir el agente con el cual trabajaremos o dar de alta un nuevo agente.



D)) Seleccionar Agente ] x|

Agentes Existentes

jos |

Aceptar Nuevo | Salir |

ICrear un Nuevo Agentel

Encontramos en la parte inferior de la pantalla tres botones de control que nos permitiran:

o Aceptar: previa seleccion del agente con el cual trabajaremos, presionamos este
botdn de control y estaremos listos para que cualquier accion que realicemos afecte al
agente seleccionado.

o Nuevo: permite incorporar a nuestra base un nuevo agente.

o Salir: sale del sistema Siare.

Para crear un nuevo agente debemos hacer clic en el botén Nuevo y se desplazara la siguiente
ventana en la cual debemos ingresar los datos del Agente.

D5l o) ngregar Agente |

Agent e de Agente
I 00000

i |

Nombre del Agente

Cuit
o

[T

Aceptar | Cancelar |

o CUIT: Nro. de CUIT (clave tnica de identificacién tributaria), no debera colocar los
guiones que separan dicho numero ya que los mismos se incorporaran
automaticamente.

o Nro. Agente: este dato esta dividido en dos partes, en la primera se coloca una letra
que solo puede ser “R” 0 “RA”, en caso de colocar una letra que no sea una de las
descriptas anteriormente, nos mostrara el siguiente mensaje de error:

Ingreso Incorrecto il

& La Letra digitida solo puede ser 'B' o 'R&'




Se debe presionar la tecla ENTER o clickear en el boton ACEPTAR para continuar con la

carga de datos.

Al aceptar los datos del agente nos mostraré la siguiente ventana

Observacion:

Si observamos la

|
Agentes Existentes
ADO0OD1JUAN PEREZ 123171256425 :]
Aceptar Nuevo Salir |

pantalla anterior nos muestra el agente que dimos de alta.

Al seleccionar un Nuevo agente y pulsando ENTER o Aceptando, nos haré la siguiente

consulta.

~

X
Desea Importar Datos de un Agente Existente?

I

Ko I

_ Al 'seleccionar Sl le desplaza la pantalla que vemos a continuacion, en cual debera hacer clic

sobre el boton que

se encuentra a la derecha del campo Origen Agente para buscar el

directorio donde se encuentran los agentes existentes.

=l x|

D)z Importar Agente Existente ?ersién"z-;gf;_': ]

Origen Agente
[

Cuit

!
Nombre del Agente

Agente

Importar | Cancelar I

Al hacer clic sobre el

botén mencionado le abrira la ventana Seleccionar Directorio



T seleccionar directorio 1 |

Carpeta de Siare 2.0

i hagentesh

Seleccionarl
Cancelar I

=

Lnidad:

= = =]

En la cual debe buscar y seleccionar el directorio donde se encuentra instalado el sistema
de la version anterior 2.0, seleccione el directorio y haga clic sobre el botdn Seleccionar,
vuelve a la pantalla anterior. En esta pantalla podra hacer clic sobre el botén Importar y
llevar los datos del agente a la nueva versién 6 cancelar el proceso.

D)) Importar Agente Existente Yersion 2.0 -1Of x|

Origen Agente

JcacenTES) _]
lCuit Agente
7 B

Mombre del Agente

¢ Importar Cancelar |

_ De lo contrario al seleccionar NO que no quiere importar un agente existente le desplaza
la pantalla siguiente para continuar con la alta del Nuevo agente.

DJ! Carga Inicial de Datos BE
CUIT Mro. Agente Mro. Inscripcion
| - | | 0
Apelido Mombre
Calle hro. Piso Dpto/Ofic.  Teléfono

Cod. Postal Localidad

| ol
Responsables

Apelido y Mombre Do Mac. de [dertidad Cargo
| | 0 !
Apelido v Mombre Do Mac. de [dertidad Cargo
| | 0 |

Actividad del Agente Dia “encimiento DOJJ Mensuales  Utimo N® de Constancia Emitida
2T [
Grabar | Modificar | Salir |

En la cual debemos ingresar los siguientes datos:



o

o

CUIT: Nro. de CUIT (clave unica de identificacion tributaria), no debera colocar los
guiones que separan dicho numero ya que los mismos se incorporaran
automaticamente.

Nro. Agente: este dato esta dividido en dos partes, en la primera se coloca una letra
que solo puede ser “R” 0 “RA”, en caso de colocar una letra que no sea una de las
descriptas anteriormente, nos mostraré el siguiente mensaje de error:

Ingreso Incorrecto ﬂ

& La Letra digitida solo pueds ser B o 'RA'

Se debe presionar la tecla ENTER o clickear con el mouse en el botén de ACEPTAR para
continuar con la carga de datos.
La segunda parte del dato nos da la posibilidad de ingresar un numero de hasta 5 (cinco)

digitos.

o

O O O O O

O

Nro. de Inscripcion: debera colocar el numero de inscripcion correspondiente.
Apellido: se ingresara el apellido o razén social del agente

Nombre: se ingresara el nombre del agente.

Calle: nombre de la calle correspondiente al domicilio del agente

Nro.: numero del domicilio del agente, el sistema permite hasta 5 (cinco) digitos

Piso: numero o letras correspondientes al piso, el sistema permite hasta 3 (tres)
caracteres.

Dpto./Ofic.. numero o letra del departamento u oficina del agente, el sistema permite
hasta 3 (tres) caracteres.

Teléfono: nimero de teléfono del agente, permite hasta 15 (quince) caracteres.

Cod. Postal: se ingresara el nimero de c6digo postal, en caso de que no existiese, le
permitira darlo de alta para usos posteriores.

A continuacion, siguiendo el detalle y orden de los campos, aparece en pantalla el titulo
Responsables”, dandonos la posibilidad de incorporar los datos de 2 (dos) responsables.

O O O O

Apellido y Nombre: apellido y nombre del responsable

Doc. Nac. de Identidad: numero del documento nacional de identidad del responsable
Cargo: cargo que ocupa el responsable.

Actividad del Agente: debera elegir de la lista total de actividades, la actividad a la
que se dedica, en caso de dedicarse a mas de una actividad, se debera elegir la
actividad principal.

Dia de Vencimiento DDJJ Mensuales: se colocara el dia correspondiente al
vencimiento de las Declaraciones Juradas, este dia es variable y depende de la
terminacion del niumero de CUIT

Ultimo N° de Constancia Emitida: en caso de reinstalacion, debera colocar el Gltimo
numero de constancia que emitio.



Observacion:

Si desea pasar de un campo a otro, debe presionar la tecla de TAB hasta ubicarse en el
campo que desea o bien ubicarse en el campo y clickear con el boton izquierdo del mouse.

Luego que se ingresen los datos del Agente de Retencion (proceso que se realiza por Unica
vez, al ingresar al Sistema por primera vez) hacemos clic sobre el botdn GRABAR La pantalla
a continuacién, nos pregunta si los datos estan correcto, si esto fuera asi hacer clic sobre el
botdn Sl de lo contrario en NO y volvera a la pantalla anterior.

Pregunta Critica 7 X

r? Son correctos los datos??
Cuit: 23-17125642-9 Agente: RA- 1 1B: 01

s %]

— Y

Y

Al seleccionar Sl nos mostrara la pantalla que habitualmente vemos al entrar al Sistema

b)\l D.F R JUJUY - SIARE 3.0 - Agentes de Retencion - PEREZ, JUAN

Proveedores Retendones Declarackn Jwads  Transferencla de Debos  Importacitn de Dabos  Sktema Salr

En la parte superior tenemos las opciones del menu disponibles, que son:



Proveedores
Retenciones
Declaracion Jurada
Transferencia de Datos
Importacion de Datos
Sistema

Salir

0O O O O O O O

PROVEEDORES

Elegido el menu de Proveedores aparecerd Mantenimiento de Proveedores y Némina de
Proveedores

m DLE.R. JUAYY - SIARE 3.01 - Azentes de Retencion - PEREZ, JURH

Provescores Retenciores  Ceclaracion Jurads  “ransferencia ce Dakos  Importacicn de Datos  Sistemsz  Salic

IMartenimiento d= Proveedores
Marrina de Proveedores

_ Al seleccionar Mantenimiento de Proveedores Ud. podra cargar toda la informacion
referida a

ellos, teniendo como pantalla la siguiente:

Esta pantalla de Altas, Bajas y Modificacion de Proveedores nos permite incorporar a nuestra
Base de Datos un proveedor determinado, eliminarlo de la misma o bien modificar uno o varios
datos de la informacién cargada a cerca del Proveedor.

DJE Altas Bajas y Modificaciones de Proveedores <]
CLLT.
-0

Proveedor | Impositivo | Actividades
Apellido v Momkbre
Calle e Pisa Dpto
i 1 = m
Localiclzd
| |

Grabar Modificar STt Cancelar

Con los siguientes datos:



o C.U.LT.: deberé colocar el numero de CUIT (clave Unica de identificacion tributaria) del

proveedor.

Observacion:

En caso de ingresar un proveedor existente y pasar al campo siguiente nos mostrara la
pantalla inhabilitada con los datos del proveedor .En la cual Unicamente puede Modificar datos
6 Eliminar el Proveedor y también la opcién de Cancelar

Se puede ver que la pantalla tiene tres (3) solapas, cada una de ellas contiene informacion
referente al titulo que hace referencia, accedemos a cada una de ellas haciendo clic en el titulo
de cada solapa.

A continuacién describiremos cada solapa con los datos que contiene:

Proveedor: solapa que contiene los siguientes datos:

@)

@)
@)
@)

O

Apellido y Nombre: apellido y nombre o razon social del proveedor.

Calle: nombre de la calle del domicilio del proveedor

N°: numero del domicilio del proveedor, el sistema permite hasta 5 (cinco) digitos

Piso: numero o letras correspondientes al piso, el sistema permite hasta 3 (tres)
caracteres.

Dpto: numero o letra del departamento u oficina del proveedor, el sistema permite
hasta 3 (tres) caracteres.

Localidad: presionando la flecha que se encuentra a la derecha del campo podra
seleccionar el codigo postal correspondiente. En caso que no encuentre el codigo que
desea, deberé ingresar a la pantalla de Carga de Cddigos Postales.

Impositivo solapa que contiene los siguientes datos:

(@]

Altas Bajas y Modificaciones de Proveedores 2
C.ULT.
- -0

Proveedor Impositivo Actividades

v Inscripto?

INGRESOS BRUTOS LOCAL

" Ingresos Brutos 7 Convenio Multilateral
Mro. de Inscripcion
- ; " Si
Monotributista Social 7
= Mo
Grabar Eliminar Cancelar

Inscripto?: activado este campo nos permitira seleccionar si se trata de Ingresos

Brutos o de Convenio Multilateral y activara el campo para colocar el nimero



©)

(@]

correspondiente. En caso de que no active este campo no dara la posibilidad para
elegir entre Ingresos Brutos, Convenio Multilateral ni ingresar el nro. de inscripcion.
Ingresos Brutos: debera activarlo en el caso de que sea inscripto en Ingresos Brutos
Régimen Local, la activacion se realiza cuando clickeamos en el circulo que se
encuentra a la izquierda y dentro del mismo aparece otro circulo relleno de color
negro.

Monotributista Social: una vez caracterizado el proveedor como contribuyente del
Régimen Local deberé indicar si el mismo se encuentra en el Régimen de Monotributo
Social Provincial (Ley 5618)

Altas Bajas y Modificaciones de Proveedores =2
C.U.LT.
- -0

Proveedor Impositivo Actividades

I+ Inscripto?

INGRESOS BRUTOS LOCAL

* Ingresos Brutos 7 Convenio Multilateral
MNro. de Inscripcion
SHETH
Monotributista Social 7
" Mo
Grabar | Elimimar | Cancelar |

Convenio Multilateral: debera activarlo en el caso de que sea inscripto en Convenio
Multilateral, la activacion se realiza cuando clickeamos en el circulo que se encuentra
a la izquierda y dentro del mismo aparece otro circulo relleno de color negro. Esta
opcion es incompatible con el Régimen de Monotributo Social Provincial, por ello el
programa aplicativo automaticamente rellena el circulo de la opcién NO.

Altas Bajas y Modificacienes de Proveedores =X
C.U.LT
- -0

Proveedor Impositivo Actividades

Iv Inscripta?

INGRESOS BRUTOS LOCAL

" Ingresos Brutos =« Convenio Multilateral
Mro. de Inscripcion
- !
. . =i
Monotributista Social 7
* Mo
Grabar | Eliminar | Cancelar |

Nro. de Inscripcion: nimero de inscripcion en Ingresos Brutos o Convenio
Multilateral, el sistema permite hasta 13 (trece) caracteres.



Actividades solapa que contiene los siguientes datos:

Altas Bajas y Modificaciones de Proveedores EX
C.ULT.
- -0
Proveedor l Impositivo Actividades
Actividad Actividades Actuales
Agregar
Eliminar
Grabar | Eliminar | Cancelar |

Actividad: deberd seleccionar la o las actividades del proveedor, una vez
seleccionada una de estas, debera clickear sobre el botén de control AGREGAR y
aparecera en el listado que encontramos a la derecha denominado Actividades
Actuales (podemos cargar tantas actividades como tenga nuestro proveedor). En caso
de querer eliminar una actividad del proveedor ,en el listado de Actividades Actuales
clickeamos sobre la actividad que deseamos eliminar (ésta se coloreard) y
presionamos el botdn de control ELIMINAR.

Dentro del Listado de Actividades Actuales, se pueden ordenar las actividades de
acuerdo a la prioridad, este orden se realiza de la siguiente manera, ubicamos el
cursor a la izquierda del codigo y se formara un flecha de doble punta presionamos en
dicha flecha y manteniéndola presionada nos podemos mover tanto para arriba como
para abajo.

Al clickear sobre el campo Actividad podremos visualizar el codigo, descripcion y
alicuota de las actividades.

En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:

o

o

Grabar: permite incorporar dentro de la base de datos al proveedor que acabamos de
cargar

Modificar: permite modificar uno o varios datos ya cargados del proveedor

Suprimir; permite suprimir o eliminar de la base de datos a un proveedor en particular.
Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

_ Seleccionando la segunda opcion Nomina de Proveedores le mostrara la pantalla a
continuacion Esta opcién nos permite Imprimir o Visualizar los proveedores ordenados por N°
de CUIT 6 en orden alfabético



i) Listado de Proveedores N m] S
Ordenado por;
Sy
" Alfabético
|mEriemir Yisualizar Cancelar

En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:
o Imprimir; permite imprimir el listado una vez seleccionado el orden.
o Visualizar: permite ver por pantalla el listado, previa seleccion

o Cancelar: cancela la peticion.

|

RETENCIONES

Elegida esta opcidn apareceran las siguientes alternativas disponibles:

DJ) L.P.R. JUILY - SILRE 3.01 - Agertes de Retencion - *EREZ JUIH

Froveedcres | 2etencone;  Declraidn Jurada Transferenca de Daos Impotacion deCatos  Siskema  Sdir

Calculo ce Retenziores
anulacionde Retzncones
Hotes de Zrédito 3
mpresio- Conskancis

#+ Calculo de Retenciones

Calcule de Retenciones de Contribuyentes

Proveedor Mro. Inscripcion

X5

Fecha de Pago

I | |

Apellido v Mombres o Razdn Social

i

| " Contado " Crédito

Facturas
J| 0 | 0 Comprobante Ne Factura |Imparte
Total Factura Importe
s000 | 50.00  Agregar >
Total Base $0.00
Impuesto a Retener: Actividad
-] Descripcion | | -]
Alicuota Aplicada Total a Retener Total no Retenido
00.00 $0.00 50.00
Minuta ‘ Constancia | Salir |

En la cual debemos considerar los siguientes datos:



Proveedor: presionando la flechita que se encuentra a la derecha de este campo
podremos elegir el proveedor al que se le efectuara la retencion.

Nro. Inscripcion: este numero aparecera automaticamente una vez seleccionado el
proveedor

Apellido y Nombre o Razén Social: este dato aparecera automaticamente una vez
elegido el proveedor.

Facturas: colocara las facturas que forman parte de la Liquidacion, este campo esta
dividido a su vez en tres partes en las cuales debe ingresar los siguientes datos. En la
primera parte se puede observar que presionando la flechita que se encuentra a la
derecha del campo podremos seleccionar tanto facturas (tipo A, B, C ) como ticket,
recibos, liquidaciones, cupones, etc., en la segunda el numero correspondiente a la
sucursal y en la tercera el numero de factura correspondiente.

Si deseamos modificar una de las facturas ingresadas, se debe colocar el mismo
numero y podremos visualizar el siguiente mensaje:

La Factura Ya Existe <]

& Dezea Modificar la factura?

Al seleccionar “Si”, en el caso de querer modificarla y el de “No” en caso contrario. Si
presionamos el botén de control “No” aparecera otro mensaje en el que podremos eliminar la

factura.

©)
©)

Importe: monto de cada una de las facturas

Agregar: esta opcion nos permite ir incorporando los datos cargados en Facturas e
Importe. Cada vez que se termina de ingresar el nimero de factura y el importe
correspondiente a este, es necesario que presione este boton de control, a la derecha
de este boton veremos el listado de todas las facturas correspondientes a esa
retencion que vamos cargando.

Impuesto a Retener: presionando la flecha que se encuentra a la derecha del campo
podra seleccionar el impuesto que se retiene, en este caso Ingresos Brutos.
Actividad: debajo del titulo de actividad encontramos un boton de control el cual
presionaremos en el caso de querer buscar la actividad tanto por cddigo como por
descripcion, presionando la flecha que se encuentra a la derecha del campo podra
seleccionar el codigo o descripcion de la actividad del contribuyente. Cabe aclarar que
visualizaremos las actividades correspondientes al proveedor seleccionado, cargadas
previamente en el modulo correspondiente de Mantenimiento de Proveedores.
Alicuota Aplicada: alicuota que se esta aplicando en el calculo del total a retener.
Total a Retener: importe resultante de la suma de los montos de las facturas
ingresadas, luego de aplicada la alicuota correspondiente a la actividad.



Para el caso de operar con un proveedor adhe
Provincial la pantalla muestra una leyenda con
y debe registrarse la operacidn con el mismo au

La carga de los datos de la operacion debe
parrafos precedentes, el programa aplicativo ¢

rido al Régimen de Monotributo Social
el color rojo “Monotributista SOCIAL”
nque no genere retencion alguna.

hacerse de la forma descripta en los
alcula el importe correspondiente a la

retencion pero lo muestra en el campo “Total no Retenido’.

Este procedimiento permite registrar la operacion con el proveedor sin generarle

retencion alguna conforme lo estable la normat
tipo de contribuyentes.

iva provincial vigente respecto de este

Calculo de Retenciones de Contribuyentes @
Proveedor Nro. Inscripcion Fecha de Pago
20384716432 - [ P-1-1451 ]
Apellido v Mombres o Razdn Social
| PROVEEDOR 02 ¢ Contado ¢ Crédito
Facturas
| J| 0 | 0 Comprobante N®  |Factura |Importe
Total Factura Importe
50.00 | $0.00  Agregar >>>
Total Base $0.00

Monotributista SOCIAL
Impuesto a Retener: Actividad
| - Descripcion | | -]

Alicunta Aplicada Total a Retener Total no Retenido

00.00 $0.00 50.00
Minuta | Constancia | Salir |

Los Botones de Control son los siguientes:

siguiente formato. Esta emision se realiza por impresora.

Minuta: Emite una minuta provisoria con el calculo del total a retener, que tiene el

Minuta Provisoria

NEo de CiuUsX . = 20-18182021-8

Nro. de Factura Importe
FACTURA C 1 1123 $1000.00
Totada . it $1000.00
Detalle de la Actividad: 502100

Alicuota 250

Total de Retencidn

Total no Retenido

$0.00
$25.00



e Constancia: podremos elegir este boton para visualizar la constancia de retencion
Una vez que visualizo debe cerrar la ventana ¢ pulsar la tecla Esc (Escape),
seleccionar Sl, si desea grabar he imprimir la constancia 6 NO para grabar la

informacién Unicamente.

DIRECCION PROVINCIAL DE RENTAS - PCIA DE JUJUY DIRECCION PROVINCIAL DE RENTAS - PCIA DE JUJUY

CONSTANCIA N© 00-000002/2011 F-0015
AG. DE RETENCION 23171256429 RA 00001
PEREZ, JUAN

CONTRIBUYENTE 20181820218

PROVEEDOR (01

Monotributista Social

FECHA PAGO 02/03/2011

FACTURA IMPORTE
FACTURA C — 0001- 00001123 1000.00
MONTO DE LA OPERACION 1000.00
ALICUOTA 2.50

IMPORTE RETENIDO $0.00

Impuesto sobre los Ingresos Brutos

O O O

2317125692900201818202 180000022011

Firma y Selio del Agente de Retencicn

CONSTANCIA N° 00-000002/2011 F-0015

AG. DE RETENCION 23171256429 RA 00001
PEREZ, JUAN

CONTRIBUYENTE 20181820218

PROVEEDOR 01

Monotributista Social

FECHA PAGO 02/03/2011

FACTURA IMPORTE
FACTURA ¢ - 0001= 00001123 1000.00
MONTO DE LA OPERACION 1000.00
ALICUOTA 2.50

IMPORTE RETENIDO $0.00

Impuesto sobre los Ingresos Brutos

2317125642900201818202180000022011

e Salir: sale del formulario de carga y retorna a la pantalla anterior.

IMPORTANTE: Si posee facturas o comprobantes equivalentes, con distinto tratamiento fiscal
(alicuota) necesariamente debe tratarlas por separado, emitiendo una constancia por cada
grupo homogéneo de facturas o comprobantes equivalentes.

#+ Anulacion de Retenciones

Este proceso nos permitira eliminar retenciones emitidas, los datos para realizar la eliminacion

son
los siguientes:

'l'm Anulacion de Retenciones

Sucursal
|o 0

MW® Correlativo

= 10| %]
Afio
u]

Proveedar I

Fecha I

Alic .00

Eliminar |

Base I
Retenido I

Cancelar |




e Sucursal : numero de Sucursal
e Nro. Correlativo: nimero de constancia de retencién correlativo
e Aiio: afo de la retencién

Ingresados estos datos nos mostrara el proveedor, la fecha, base, alicuota y monto retenido,
para

constatar que es la retencion a anular, esta anulacién se vera reflejada en la Declaracion
Jurada.

Los Botones de Control son los siguientes:
o Eliminar: Anula la Retencion
o Cancelar: Cancela la peticion y vuelve a la pantalla anterior.

+ Notas de Créditos
- Seleccionando esta opcidn se desplaza un sub-menu. Al seleccionar Grabar Notas de Crédito
podra ingresar Notas de Crédito y se desplaza la pantalla a continuacion:

e Sucursal : nimero de la sucursal de la constancia a la cual afectara la nota de cresito
e N°Constancia: nimero de constancia a la cual afectara la nota de crédito
¢ Aio: afo de la constancia a la cual afectara la nota de crédito
Ingresados estos datos nos mostrara el proveedor, fecha, base, y monto retenido, para
constatar que es la retencién a la cual afectara la nota de crédito.

¢ Monto del Crédito: debera colocar el monto correspondiente a la nota de crédito que
esta generando.

En la parte inferior encontramos los siguientes botones de control
o Grabar: permite grabar en nuestra base de datos la correspondiente Nota de Crédito.
o Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

- Seleccionando la segunda opcién Eliminar Notas de Crédito podra eliminar Notas de
Crédito de nuestros archivos y se desplaza la siguiente pantalla:

DJQ Motasz de Crédito O] x|
Sucursal N2 Constancia Afo
u] u] I u]
Proveedaor
Fecha Base Retenido

Monto del Crédito
0.00

Grabar cancelar |




e Sucursal : numero de la sucursal de la constancia a la cual afectara la nota de crédito
¢ N°Constancia: nimero de constancia a la cual afectara la nota de crédito
e Aio: afo de la constancia a la cual afectara la nota de crédito

Ingresados estos datos nos mostrara el proveedor, fecha, crédito retenido, para constatar que
es la retencion de la Nota de Crédito que deseamos eliminar.

En la parte inferior encontramos los siguientes botones de control
o Eliminar: permite anular de nuestra base de datos la Nota de Crédito.

o Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

+ |mpresion Constancias
Seleccionada esta alternativa podremos visualizar la siguiente pantalla:

D:Q Emision de Constancia
Fecha de Inicio Fecha de Fin
|:s il
=
=
Emitir Cancelar

De acuerdo con la Fecha de Inicio y la Fecha de Fin que coloquemos, podremos visualizar
todas las constancias realizadas dentro de ese rango de fechas con la posibilidad de poder
imprimirla o bien reimprimirla, en caso de reimpresion en la parte inferior de la constancia de
retencion aparecera la palabra “REIMPRESION’.

En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:

o Emitir: permite realizar la impresion de la constancia seleccionada. La seleccion se
realiza haciendo clic sobre la constancia deseada, sabremos que esta seleccionada
por que la misma se coloreara.

e Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

DECLARACION JURADA




+ Emitir DDJJ
Permite Imprimir la Declaracién Jurada Podréd emitir en forma de borrador para control
seleccionando el boton Borrador de DDJJ 6 en forma definitiva con el boton DDJJF-076. Para
realizar la presentacion de las Declaraciones Juradas a la Direccion Provincial de Rentas es
necesario que cuente con dispositivos de almacenamiento (pen drive, cd, disquetes
formateados, etc) ya que la informacion que enviara a la Direccion Provincial de Rentas es por
medio de cualquiera de estos soportes.

La pantalla que vemos a continuacién es la que aparecera al seleccionar esta opcidn

Ernision DDJJ 2L

Fecha Depdsito
030372011

Periedo de Retencidn
| ro

Retenciones en Exceso Periodo Anterior (-}

0.00

Banco Deposito Sucursal

Lugar
| |03raz2011 |

Presentacion W

=l foH

Total Sujeto a Retencion

Fecha Presentacion

Constancias Anuladas Motas Crédito

Total Retenido & DPIIF-076

(" Borrador de DD1J

Seleccionar Destino

Formatear
Diskette

|
Emitir

=
Cancelar

Los datos que debemos completar son los que vemos en la pantalla anterior y describimos a

continuacion:

Periodo de Retencion: periodo de la retencidn que desea generar.
Presentacion: tipo de la presentacion Original o Rectificativa

Fecha Depésito: fecha en la cual realizara el depdsito

Retenciones en Exceso Periodo Anterior (-): monto de retenciones en exceso
Periodo

Anterior.

Banco Depdsito: Nombre del Banco donde realizara el depdsito
Sucursal: Nombre de la Sucursal del Banco donde realizara el depdsito
Lugar: lugar de presentacion, en nuestro caso generalmente S.S. de Jujuy
Fecha de Presentacion: fecha en que se realizara la presentacion
Presentacion: tipo de la presentacién Original o Rectificativa

N°: de presentacion realizada.

Ingresados estos datos nos mostrara los campos constancias, anuladas, Notas crédito Total
Sujeto a Retencion y Total Retenido, para constatar que es la DDJJ que deseamos emitir.



Observacion:

Al hacer clic en el botdbn Emitir si aun no ha seleccionado el destino de los archivos le
aparecera la siguiente leyenda:

1) Emision DDJJ X

Periodo de Retencidn

Fecha Depdsito

| 42011

Banco Depdsito

Retenciones en Exceso Periodo Anterior (-]

[r2ms201

0.00

Sucursal

Lugar M
Debe Seleccionar una carpeta para rezpaldar log archivos ,E
CU,M'S que s& enviaran a Direccion Provincial de Rentas Retencidn
Tatal Reten|
" Borrador de DDII
— Seleccionar Desting
“Diskatte | J

Debe Seleccionar Destino: seleccionando el botén que esta a la derecha escogera el soporte
destino de los archivos que corresponden a la DDJJ que se desea presentar.

+ Select Directory

Seleccione Destino
f:
[

Carchivos varios
[ Cbackuptotal

Cdatos
£ ddiiretnzz011

J Select |
Cancel

Forn]
D=

Una vez elegido el soporte debe escoger la carpeta previamente creada en el soporte mismo.



+ 3elect Directory

Seleccione Desting

f:Addijjretd32011%

o =13 J Select |

T archivos varios

[ CoObackuptotal Cancel

T datos
[ IddiiretD32011

Forni

Dis} :I

Dirive:

= r; j

i) Generacion de Diskette X

Periodo de Retencidn — Prezentacion M®  Exceso Per. Snterior

| 32011 [orignal ] [0
Constanciss Anuladas  Motas Crédito  Total Sujeto s Retencion
| 1 | | $1,000.00
Total Retenido
Seleccionar Destina
Eﬂn'l‘;?;ttf:" | FADDJJRETO32011
Generar Cancelar

e Generar: Genera y graba la informacion en el soporte elegido. Cuando selecciona este
boton avisa cuando completa el proceso.
e Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.



) Emision DD X

Periodn de Retencion Fecha Depdsito Retenciones en Exceso Periodo Anteriar (-)
[ 42011 [0208:2011 0.00
Banco Depdsito Sucurzal

Lugar

Conzstancias ALl

Total Retenicdo

L] Se va agenerar la DD
. en FADDJRETO320114

" Borrador de DDJJ

resertacion e

Original - 'EI
al Sujeto & Retencidn

Seleccionar Desting
Formatear
Diskerte | FADDLIRETO32011%

Hacer clic en Aceptar

h}! Generacion de Diskette b4

Periodo de Retencidn  Presentacion e

Excesa Per. Anterior

Constancias A

| 3201 [orignal ] [0 —] |

\I\_) Copia Completadall

0 & Retencion
%1,000.00

Formatear selec HmEpiel |
Diskette =

[Gonorar_] Cancotar_|

Posteriormente controle en la carpeta de destino se hayan grabado tres archivos como los

siguientes:

& ddjjret032011

Archivo  Edicion  Yer  Faworitos  Herramientas  Ayuda

@Atrés - I\_':l I.E /'__j Busqueda i Carpetas v

@ Sincronizacion de carpetas

Direccion |IC3) Fiiddjiretozznl 1

EI RA0O001032011 .ren
Tareas de archivo ¥ carpeta £ RADDOD10520110 . ren

. RADDOD103201 1M, ren
i.j Crear nueva carpeta

@ Publicar esta carpeta en Web
ket Compartir esta carpeta

Otros sitios

Detalles

TRANSFERENCIA DE DATOS




Al elegir esta opcion nos mostrar la siguiente menu:

D.P.R. JUIUY - SIARE 3.01 - Agentes de Retencién - PEREZ JUAN - I - -

Proveedores  Retenciones  Declaracién Jurada | Transferencia de Datos | Importacién de Datos  Sistema  Salir

Sucursal a Casa Central
Recepcién en Casa Central
Eliminar Ultima Transferencia
Imprimir Ultima Transferencia

#+ Sucursal a Casa Central

Este procedimiento se debe llevar a cabo solo en las Sucursales.

Enviar Datos a Casa Central EI@

Periodo

Seleccionar Destino

Enviar ‘ Cancelar ‘

Debera colocar el Periodo de Retencién que desea enviar a Casa Central, luego debe
seleccionar una carpeta para respaldar los archivos que se enviaran a la casa central. Luego
hacer clic en el boton Enviar, Y le mostrara las pantallas descriptas a continuacion: Detalle de
Constancias, Facturas de constancias, Proveedores y Actividades de Proveedores.

Si en el proceso de enviar, el sistema encuentra datos erroneos no enviara los archivos y le
mostrara los errores encontrados.

10|

Detalle de Constancias

Nro1 MNro2 Nro3 Nro4d Fecha -~
27231452619 2 2001 |11/0752001

=
i<| | »

Total Anuladas MNIC Base Imponible Total Retenido
| 1 | | | $55,555.00 | $999.99

Enviar | Cancelar I




M Envio Sucursal - 0 =101 %
Facturas de Constancias
Nro3 | Nro4 [ Lettac [ Suc [ Nfact Importe  [Sucd =
2001 1 1 22 55555.00 i}

L I

Total

Enviar I Cancelar |

=T
Froveedores
Mroioc A -

CARRASCO MARLA

L ]
Taotal
1
Enwviar | Cancelar |
U Envio Sucursal - O ] =100] X]

Actividades de Proveedores

Proveedor Actividad Orden
11112 1

Cm

Total

Enviar I Cancelar |

La opcién de Cancelar nos permite abortar el procedimiento y salir de esta alternativa.

+ Recepcion en Casa Central:




Este procedimiento se debe llevar a cabo solo en Casa Central, que es el lugar donde se
unificara la informacion para generar una unica DDJJ.

Permite realizar la recepcion de la informacion proveniente de cada una de las sucursales. La
pantalla que se presentara sera la siguiente:

Recepcion de Sucursales EI@

Seleccionar Origen

| .

Debera seleccionar una carpeta ORIGEN de los datos de la SUCURSAL vy luego clickear el
botén de Recepcion, vera el archivo de: Detalle de Constancias. Al pulsar la tecla Esc le
hara la siguiente pregunta

Pregunta &

1 Conskancias
Sucursal: O Periodo: /2001
Tokal Retenida: 999,99

Anuladas: 0
Confirma Importacion?

Mo |

Al seleccionar Sl le hara la importacién de la informacion, luego le muestra el archivo de
Facturas de Constancias, Proveedores y Actividades de Proveedores, en cada pantalla debera
pulsar la tecla Esc y hacer clic en la opcion Sl para realizar la importacion o en NO para no
realizar la misma.

Una vez recepcionados todos los disquetes correspondientes a cada una de las sucursales
que posea, estara en condiciones de generar la DDJJ.

La opcién de Cancelar nos permite abortar el procedimiento y salir de esta alternativa.

4 Eliminar ultima transferencia:.

Esta opcidn nos permite eliminar la ultima transferencia realizada en el sistema. La pantalla es
la siguiente:



D) Eliminar Ultima Transferencia ] 10 x|

Este proceso permite eliminar la ditima transferencia de datos

Realizada en el sistema

Seleccionando el boton Eliminar empezara el proceso y al finalizar le mostrara un aviso de
finalizacion.

+ Imprimir ultima transferencia:

Esta opcién nos permite emitir e imprimir la ultima transferencia ingresada en el sistema. La
pantalla ser la siguiente:
=15

Desde aqui podra imprimir
la dltima importacidn realizada

Seleccionando el boton Imprimir empezara el proceso de impresion.

IMPORTACION DE DATOS

Al Elegir esta opcion nos mostrara las siguientes opciones:

D.P.R. JUJUY - SIARE 3.01 - Agentes de Retencién - PEREZ JUAN -

Proveedores Retenciones Declaracién Jurada Transferencia de Datos [Importacién de Datos] Sistermna  Salir

Importar Datos
Eliminar Importacidn
Imprimir Importacién

+ |mportar Datos

Seleccionando la primera opcion Importar Datos nos desplaza la siguiente pantalla. En la cual
debera ingresar el periodo que desea importar



Importar Dates =N | B>

|| Importar Constancias desde ... |I

Origen Constancias |

Importar Detalle desde ... |

Crigen Detalle

Importar Proveedores desde ... |

Crigen Proveedores

Importar Actividades desde ... |

Origen Actividades

Periodo 00,0000

Comenzar Importacion |

Una vez ingresado el periodo haga clic sobre el boton Importar Constancias desde, y le
muestra la ventana Abrir, en ésta debe buscar y seleccionar el archivo que contiene las
Constancias, y luego hacer clic sobre el boton importar.

Cpen — Iér
Buscar en: | RADDDO1 j I‘:_QF v
Mombre - Fecha de modifica.. Tipo
. trfs 11/05/2011 08:01 a... Carpeta
< [ 3
Constancias |
Tipo: |An::hivos Texto Delimitado = bd” ﬂ Cancelar
Ayuda
TR

Al importar este archivo volvera a la pantalla anterior habilitando el segundo botdn de Importar
detalle desde, debera seleccionar este boton y le volvera a mostrar la ventana Abrir, seleccione
el archivo correspondiente y haga clic sobre el boton Importar y asi sucesivamente con los
botones: Importar Proveedores desde, Importar Actividades desde.

Una vez seleccionado los archivos, el boton Comenzar Importacion permite incorporar a las
constancias existentes los archivos seleccionados. En caso de encontrar datos erroneos le
mostrara el siguiente aviso



Error de Importacian =]

El control previo de log Datos a Importar
armoja 880 erorez en loz datoz onginales
La importacion no ge realizara
DegeaWer el detalle de Emorez?y

Ud. puede visualizar el detalle de los errores haciendo clic en el botdn SI. La pantalla que se
abrira seré la siguiente.

i) Errores de Importacién - 18] x|
Registro de Constancias 1 Mo corresponde al periodo solicitado, Mo se Incorpora il
Registro de Constancias 1 con W® de Caonstancia en 0. Mo se Incarpora

Registro de Constancias 1 con Afio de Constancia en 0. Mo se Incarpora

Registro de Constancias 2 Mo corresponde al periodo solicitado. Mo se Incorpara

Registro de Constancias 2 con MN* de Constancia en 0. Mo se Incorpora

Registro de Constancias 2 con Afio de Constancia en 0. Mo se Incorpora

Registro de Constancias 3 Mo corresponde al periodo solicitado. Mo se Incorpora

Registro de Constancias 3 con W® de Canstancia en 0. Mo se Incarpora

Registro de Constancias 3 con Afio de Constancia en 0. Mo se Incarpora

Redgistro de Constancias 4 Mo corresponde al periodo solicitado. No se Incoroora Ll

Aclaracion: Desde esta pantalla no podré corregir los errores. Al salir volvera al Menu.

+ Eliminar Importacion

Seleccionando la segunda opcién Eliminar Importacion nos desplaza la siguiente pantalla. En
la cual debera hacer clic sobre el boton Eliminar para empezar el proceso de eliminacion de la
ultima importacion realizada.

D) Eliminar Ultima Importacién -10f x

Este proceso permite eliminar la Oitima importacidn de datos
Realizada en el sistema

+ Imprimir Importacion

Seleccionando la tercera opcién Imprimir Importacion nos desplaza la siguiente pantalla. En la
cual debera hacer clic sobre el boton Imprimir para enviar he imprimir la ultima importacion que
realizo en el sistema.



DY) Imprimir Ultima Importacion -0l x|

Desde agui podra imprimir

la Gltima importacion realizada

SISTEMA

Al Elegir esta opcién nos visualiza el siguiente menu:

D.P.R. JUJUY - SIARE 3.01 - Agentes de Retencién - PEREZ JUAN - — o

Proveedores Retenciones Declaracién Jurada Transferencia de Datos  Importacién de Datos | Sistemna | Salir
Moedificar Datos Agente
Céodigos Postales
Actividades 3
Backup de Informacidn
Bestaurar Informacian

+ Modificar datos Agente:

DY) Modificacién de Datos Iniciales } x|
CUIT Sucursal Nro. Agente Nro. Inscripcion
Apellido Nombre
Calle Nro. Piso DptoiOfic.  Teléfono
| [ o | |
Cod. Postal
&l

Responsables

Apellido y Nombre Doc MNac. de ldentidad Cargo
I | 0 |
Apellido ¥ Nombre Doc.Nac. de Identidad Cargo
[ | 0 [

Actividad del Agente Dia Yencimiento DDJJ Mensuales
[~ [ o
Grahar | Salir I

Colocando el numero de CUIT, nos permitira modificar algunos datos del agente, como ser:
e Calle

Numero

Piso

Dpto./Ofic

Teléfono

Codigo Postal

Responsables



e Actividad del Agente
¢ Dia de Vencimiento de presentacion de DDJJ
Estos datos ya fueron descriptos con anterioridad.

En la parte inferior de la pantalla veremos los controles de "Grabar" y "Salir", que nos
permitiran grabar la/s modificacidn/es realizadas 6 salir de la pantalla Modificar datos Agentes
y retornar a la pantalla anterior.

4+ Cadigos Postales

Esta pantalla nos permitira cargar o modificar los codigos postales

M) Cédigos Postales |0 x

Cadign Localidad

o/}

Grabar | Cancelar |

Para realizar la carga o modificacion de Cddigos Postales, deberd tener en cuenta los
siguientes datos:
e Codigo: debera colocar el niumero correspondiente al cddigo postal que desea grabar
o modificar. En caso de que ya existiese el cadigo postal, en el campo de localidad se
visualizara la descripcion, en caso contrario debera colocar la descripcion.
o Localidad: descripcion de la localidad.

En la parte inferior de la pantalla veremos los controles de "Grabar" y "Cancelar", que nos
permitiran grabar la/s modificacién/es realizadas 6 salir de la pantalla Cddigos Postales y
retornar a la pantalla anterior.

4 Actividades

Al seleccionar la opcidn Actividades desplaza el siguiente sub-mend

D.P.R. JUIUY - SIARE 3.01 - Agentes de Retencion - PEREZ JUAN

Proveedores Retenciones Declaracién Jurada Transferencia de Datos Importacién de Datos | Sistema | Salir
Modificar Datos Agente
Codigos Postales
Momenclador de Actividades
Backup de Informacian Actualizacién del Nomenclador
Restaurar Informacién Actualizar Proveedores para minimo

4+ Nomenclador de actividades:

Al seleccionar esta alternativa podremos ver la siguiente pantalla:



DY) Listado de Cédigos de Actividade 1ol x|

Ordenado por:

i o
" Alfabético

Imprimir I Yisualizar I Cancelar |

Esta pantalla nos permitira emitir ¢ visualizar por pantalla el Listado de Codigo de Actividades,
ordenado por codigo o alfabéticamente, segun previa seleccidn

Los botones de control son los siguientes:
o Imprimir: este botdn le permite enviar el listado a la impresora.
o Visualizar: le muestra el listado por pantalla.
o Cancelar: cancela la peticién y vuelve a la pantalla anterior.

+ Actualizacion del Nomenclador

Permite actualiza el nomenclador de actividades utilizando soporte proporcionado por la
Direccién Provincial de Rentas.

) Actualizar Nomenclador =101 x|

Actualizar desde. ..

i L

Actualizar

Si observamos el botdn con tres puntos que se encuentra a la derecha del campo Actualizar
desde, haciendo clic sobre él se abrira la ventana Abrir en la cual debera seleccionar la unidad
correspondiente luego el archivo para actualizar el Nomenclador.

#+ Actualiza Proveedores para minimo

Esta opcion nos permite actualizar las bases de datos de Proveedores para minimo, el soporte
magnético es enviado por la Direccion Provincial de Rentas.

D) Actualizar Agentes I =] 3]
Actualizar desde. ..

Actualizar

+ Backup de Informacion:

Esta alternativa nos permitira realizar un respaldo de la informacién en disquete. Este respaldo
es necesario ya que cualquier falla de nuestro equipo podremos tener la informacion en
soporte magnético. Se recomienda se realice backup de informacién diariamente. Seleccione
la unidad correspondiente y haga clic sobre el boton Iniciar Resguardo.



Resguardo de Informacidn

= e ==
Para realizar este resguarde de informacion necesitara
al menos 3 dkts vacios, formateados y libres de errores
O bien seleccionar otra unidad de respaldo
Unidad
& Unidad A’}
" Unidad B: Seleccionar Destino

i Otro Destino | ===
Iniciar Resguardo

+ Restaurar Informacion:

Esta alternativa nos permitira realizar la restauracion de informacién contenida en soporte
magnético a nuestro disco fijo. Seleccione la unidad correspondiente y haga clic sobre el botdn

Restaurar.

Restaurar Informacion E'@
Recupera la informacion resguardada previamente
Ingrese los Dkt's en el orden original del resguardo

O Seleccione otra unidad de Origen

Linidad

-
Unidad B: Seleccionar Origen

¢ Otro Origen | | - - -
Restaurar Salir

SALIR

Previa confirmacion, nos permite salir del Sistema Agentes de Retencion y regresar al

Windows.



