SAN SALVADOR DE JUJUY, 16 de octubre de 2001

RESOLUCION GENERAL N° 994/01

VISTO:
La Resolucion General N° 947/00;
CONSIDERANDO:

Que por ella se implement6 el aplicativo SIARE “Sistema Informético
para Agentes de Retencion del Impuesto sobre los Ingresos Brutos”,

Que, es necesario modernizar los mecanismos que aseguren la
recaudacion de los tributos en la fuente en que se producen. Que, esta mecénica permite
detectar y prevenir la evasion fiscal obligando a los contribuyentes con domicilio fuera de la
jurisdiccién provincial y a los no inscriptos, a ingresar el tributo de la operacion;

Por ello;
EL DIRECTOR PROVINCIAL DE RENTAS
RESUELVE
ARTICULO 1°.-Apruébese el programa aplicativo “SIARE — SISTEMA DE AGENTES DE

RETENCION — VERSION 3. release 0".

ARTICULO 2°.- La utilizacion del aplicativo sera optativa a partir de la publicacion de la
presente en el Boletin Oficial y obligatoria para las presentaciones que se verifiqguen ante la
DIRECCION PROVINCIAL DE RENTAS a partir del 1° de diciembre de 2.001.

ARTICULO 3°.- Apruébese el Anexo A “Descripcion del Sistema” y Anexo C “Manual del
Usuario”, que forman parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO 4°- Apruébese el Formulario de Declaracion Jurada de Retenciones de Ingresos
Brutos, F-076, que como anexo B, forma parte integrante de la presente.

ARTICULO 5°- Déjese sin efecto la resolucién 947/2000.



ARTICULO 6° Comuniquese a la Secretaria de Hacienda, Tribunal de Cuentas y
Contaduria de la Provincia. Publiquese en el Boletin Oficial por el término de Ley. Tomen
razén Subdirecciones, Departamentos, Delegaciones, Divisiones, Secciones, y Archivese.-

sem-3687

cgf-3684



ANEXO A - RESOLUCION GENERAL N° 994

Descripcién del sistema

1. Descripcién General

El sistema SIARE (Sistema de Agentes de Retencion) -Version 3.0, debera ser utilizado por todos los
agentes de retencion, a efectos de confeccionar las constancias de retencion y las declaraciones
juradas mensuales correspondientes a las retenciones del Impuesto a los Ingresos Brutos practicadas
en un periodo, asi como para generar el archivo en disquete. Las caracteristicas, funciones y aspectos
técnicos del mismo se especificaran en el presente anexo.

2. Solicitud del software:

La solicitud del software de referencia (SIARE- Version 3.0) se podra efectuar a partir de los diez dias
inmediatos siguientes al de la publicacién de esta Resolucién en el Boletin Oficial, en la Casa Central de
San Salvador de Jujuy o en las receptoria de Buenos Aires, mediante la entrega simultanea de un CD,
sin uso. Este tramite puede efectuarse en forma personal o por correo. Asi mismo, dicha aplicacién
podra ser transferida de la pagina Web www.dprjujuy@jujuytel.com.ar

3. Requerimientos de presentacion:

Los sujetos indicados en el articulo 1 deberan presentar:
a) Un disquete de 3%" (tres y un medio pulgada) HD, rotulado con indicacion de la Razoén

Social, Clave Unica de Identificacién Tributaria (C.U.I.T.), N° de inscripciéon como Agente de

Retencion del Impuesto sobre los Ingresos Brutos, y detalle del mes al que corresponden

las retenciones efectuadas,

b) El formulario de Declaracion Jurada F-076 por original y duplicado.

Ambos elementos son generados por la aplicacién provista por esta Direccion mediante el
procedimiento descrito en el punto 2, y se presentardn aun cuando no se hubieran practicado
retenciones en ese periodo, en tal caso, el sistema consignara la leyenda “Sin Movimiento”. La
veracidad de los datos que se ingresen y de la declaracion jurada que se emita por el sistema, es de
exclusiva responsabilidad del contribuyente.
En el momento de la presentacion se procedera a la lectura, validacion y grabacién de la informacion
contenida en el archivo magnético y se verificara si la misma corresponde a los datos contenidos en la
Declaracion Jurada.
En el supuesto de comprobarse errores, inconsistencias, utilizacién de un sistema distinto al provisto por
la Direccion, o presencia de archivos defectuosos, la presentacién sera rechazada, generandose una
constancia de tal situacion, considerandose totalmente cumplimentada la obligacién formal cuando se
recepcione el diskette validado y el formulario respectivo.
De resultar aceptada la informacion, se entregara el duplicado de la Declaracion Jurada, debidamente
intervenido, y un “acuse de recibo” emitido por sistema, debiéndose solicitar la boleta para efectuar el
pago, que sera generada por el sistema informatico de la Direccion.

4. Modelo de Constancia de Retencién

Es necesario recordar, como bien aclara la resolucién 959/2000, que las constancias de retencion del
impuesto a los Ingresos Brutos s6lo pueden ser emitidas por el sistema computarizado suministrado por


http://www.dprjujuy@jujuytel.com.ar

la Direccion. Sélo en casos excepcionales y con expresa autorizacion de la Direccion pueden utilizarse
otros medios para tal fin.

5. Especificaciones Técnicas del Sistema Informatico

A) Requerimientos de equipamiento: lLas caracteristicas minimas del equipamiento son las
siguientes:

1) Computador tipo PC con procesador Intel Pentium o compatible, con 32 Mbytes de memoria RAM. Se
recomienda procesador Intel Pentium Il con una velocidad de Reloj de 300 Mhz, con 64 Mbytes de memoria
RAM o equipos compatibles de caracteristicas similares o superiores.

2)Espacio minimo disponible en el disco rigido de 50 Mbytes (este requerimiento dependera del volumen de
registros que se maneje).

3)Unidad lectora de CD (no excluyente).

4)Sistema Operativo Windows 95, 98, 2000 o NT 4.

Impresora: El sistema funciona con cualquier impresora que soporte el sistema operativo, sin embargo, por
cuestiones de velocidad y calidad de impresion se recomienda una impresora laser, chorro de tinta o similar.

B) Caracteristicas Técnicas.

1) El sistema emite los formularios F-0014 , F-0015 Y F-076 .

3) Posee el nomenclador de actividades con alicuotas vigente a la fecha.

4) La Direccion Provincial de Rentas suministrara el sistema. Su instalacion es guiada y solo requiere
conocimientos minimos por parte del usuario.

5) La aplicacién posee un Manual que ilustra al usuario en la operacion de las distintas funciones del
sistema.




6. Especificaciones para efectuar la Importacién de Archivos

En caso de utilizar la opcién dentro del sistema “Importacion de Datos”, el formato de los dos archivos a ser importados

deberan ser TXT (texto) delimitados por coma, adoptando las siguientes estructuras:

1. Nombredel archivo: CONSRET.TXT

Campo Tipo Ancho Decimal Descripcion
NRO1 Numérico 11 NRO. CUIT AGENTE DE RETENCION
NRO2 Numérico 11 NRO CUIT DEL RETENIDO
NRO3 Numérico 6 NRO CONSTANCIA
NRO4 Numérico 4 ANO CONSTANCIA
FECHA Carécter 10 FECHA DE EMISION Formato “DD/MM/AAAA”
BASE Numérico 11 2 MONTO BASE
ALIC Numérico 5 2 ALICUOTA APLICADA
RETENIDO | Numérico 11 2 MONTO RETENIDO
CODIMP Numérico 2 CODIGO IMPORTE “9” ANULADA
CODACT Numérico 9 CODIGO ACTIVIDAD
CANTFAC Numérico 7 CANTIDAD DE FACTURAS DE LA CONSTANCIA
NROFACT | Caracter 14 NRO DE LA FACTURA (en caso de ser solo una)
sucC Numérico 2 NRO SUCURSAL AGENTE DE RETENCION
NROIOCP Carécter 15 NRO ING. B. O CONVENIO DEL RETENIDO
IMP Numérico 1 Nro. DE PRESENTACION (Original 0 — Rectif. 1-9)
Ejemplo:

20203284196,20203284196,1,2000,"21/05/2000",3000.00,1.80,54.00,0,0,1,"A-0000-0000012",0,",0
20203284196,20203284196,3,2000,"21/05/2000",2000.00,1.80,36.00,0,0,0,",0,",0
20203284196,20203284196,4,2000,"21/05/2000",30000.00,1.80,540.00,0,0,1,"A-0000-0000012",0,",0

2. Nombredel archivo: DETRETEN.TXT

Campo Tipo Ancho Decimal Descripcién
NRO3 Numérico 6 NRO. CONSTANCIA
NRO4 Numérico 4 ANO DE CONSTANCIA
LETFAC Numérico 2 LETRA FACTURA (* Ver Nota)
sSucC Numérico 4 NRO. SUCURSAL FACTURA
NFACT Numérico 8 NRO FACTURA
IMPORTE Numérico 11 2 IMPORTE FACTURA
SUCA Numérico 2 NRO. SUCURSAL AGENTE DE RETENCION
CREDITO Numérico 1 0 - CONTADO 1 -CREDITO
Ejemplo:

1,2001,1,0,12,3000.00,0
1,2001,1,0,12,3000.00,0
2,2001,1,0,1,3000.00,0
3,2001,1,0,1,2000.00,0

4,2001,1,0,12,30000.00,0

5,2001,1,0,1,25800.00,0

* NOTA: A fin de soportar igual codificacion para todos los documentos, la letra de factura se ha codificado en un campo
numérico siendo los valores soportados:




(@)
o)
=
]
o

Comprobante

Factura A

Factura B

Factura C

Recibo A

Recibo B

Recibo C

Ticket Factura

Liguidacion

Resumen

PO |NO|O|AWIN|F-

0 Orden de Pago

3. Archivo de proveedores: PROVEE.TXT

Campo Tipo Longitud Observacion

CuUIT NUMERICO 11 N° DE CUIT

NROIOC CARACTER 15 N° DE INSCRIPCION
ING BRUTOS O
CONVENIO

AYP CARACTER 50 RAZON SOCIAL

CALLE CARACTER 30 CALLE DEL DOMICILIO

NRO NUMERICO 5 N° DE PUERTA

PISO CARACTER 2 PISO

DPTO CARACTER 3 DPTO

CODPOS CARACTER 8 POSTAL

IMPU NUMERICO 1 1-IB 2 — CONVENIO

INSC LOGICO 1 INSCRIPTO?

ACTIVI NUMERICO 9 SIN USO

4. Archivo de Actividades de Proveedores: ACTPROV.TXT

Campo Tipo Longitud Observacion
PROVEEDOR NUMERICO 11 CUIT PROVEEDOR
ACTIVIDAD NUMERICO 9 ACTIVIDAD

ORDEN NUMERICO 2 ORDEN DE ACTIVIDAD
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ANEXO B-RESOLUCION GRAL. N° 994



ANEXO C
RESOLUCION GENERAL N°994/01

SIARE

SISTEMA
AGENTES DE RETENCION
Versidon 3 Release 0




INSTALACION

Para realizar la Instalacién del Sistema de Agentes de Retencion, debe seguir los siguientes pasos:
Colocar el CD-ROM en la unidad de CD.
En Windows:
§ Iral Boton INICIO
§ Seleccionar la opcién EJECUTAR
8 Seleccionar la unidad de CD correspondiente
8 Seleccionar el archivo Setup
§ Presionar la tecla OK
Apareceran en pantalla las siguientes ventanas que se detallan a continuacién.
1. Esta ventana indica que la instalacion del Sistema a comenzado a cargarse en su PC, durante la
ejecucion de la misma no debe presionar ninguna tecla.

indows Installer

7 [d] Preparandn la instalacidn...
i

Cancelar

2. Debera clickear en la opcién Next (siguiente) para continuar.



i DPR - Siare 3.0 ) o=
153

Welcome to the DPR - Siare 3.0 Setup
Wizard

The inztaller will quide you through the steps required to install DPR - Siare 3.0 on vour computer.

Click "Mext" to continue,

WARMIMG: This computer program is protected by copyright lawe and international treaties.
Unauthorized duplication or distribution of this program, or ang portion of it, may result in severe
civil ar criminal penalties, and will be prozecuted to the maximun extent poszible under the law,

Cancel Brevious

3. Por defecto el sistema instala el programa en el directorio SIARE30 como muestra en la siguiente
pantalla, si desea puede modificar el directorio donde realizara la instalacion de lo contrario
clickear sobre el botén Siguiente. En caso de querer suspender la Instalacion del Sistema

clickee sobre el botén Cancel.

i DPR. - Siare 3.0 3 _ =] =]

18

Select Installation Folder

The installer will inztall PR - Siare 2.0 in the following folder.

To ingtall in thiz folder, click "Mext". Tao inztall ko 5 different new or existing folder, enter one
belows ar click "'Browse".

Folder: Il::k&lchivos de programat.ziare30h Browse... |

Y'ou can inztall the software an the following drives:

Walume | Disk Size | Available | -
== B045ME 4141MB
=15t B220ME 5951ME
=] S0GE 1968

Dizk Cost... |

LCancel Previous I




4. A continuacion esta pantalla nos sirve para confirmar los datos ingresados en la pantalla anterior,
si estd de acuerdo con los datos ingresados, clickee sobre el boton Siguiente, si desea.
modificar haga clic sobre el boton Previous (Cambiar).

s DPR - Siare 3.0 L =10O]=

Confirm Installation

The inztaller iz ready toinstall DPR - Siare 3.0 oh your complter.

Click "Mext" to start the installation.

LCancel | Frevious

5. Al aceptar nos muestra la siguiente pantalla en la cual visualizamos la instalacion.

{7 DPR - Siare 3.0 o =l e
15

Installing DPR - Siare 3.0

DFR - Siare 3.0 iz being installed.

Generating script operations for action:

Bresvious | et |
6. Este proceso dura unos pocos segundos, durante la ejecucion del mismo no debe pulsar ninguna

tecla ni clickear con el mouse. Una vez instalado nos mostrara la siguiente ventana en la
cual nos informa que ha completado la instalacién. Para salir haga clic sobre el botén Close




i DPR - Siare 3.0

Interrupted




MANUAL DEL USUARIO

El Sistema de Agentes de Retencion puede ser utilizado en computadoras que cumplan con los
siguientes requerimientos:

Windows 95 o superior.

16 MB de RAM

Mouse

30 MB de espacio disponible en Disco
Impresora

00000

A continuacion describiremos todas y cada una de las opciones con las que cuenta el Sistema de
Agentes de Retencion.
El Sistema Siare 3.0 es Multiagente 0 sea que permite que se trabaje con mas de un agente, por tal

motivo cada vez que ingresemos se presentara la siguiente pantalla en la cual deberemos elegir el agente
con el cual trabajaremos o dar de alta un nuevo agente.

i) Seleccionar Agente x|
Agentes Existentes
[~

Aceptar Muevo | Salir |

Crear un Nueva Agente

Encontramos en la parte inferior de la pantalla tres botones de control que nos permitiran:
- Aceptar: previa seleccion del agente con el cual trabajaremos, presionamos este boton de

control y estaremos listos para que cualquier accion que realicemos afecte al agente
seleccionado.

Nuevo: permite incorporar a nuestra base un nuevo agente.
Salir: sale del sistema Siare.

Para crear un nuevo agente debemos hacer clic en el botén Nuevo y se desplazara la siguiente
ventana en la cual debemos ingresar los datos del Agente.



(B0 Self ) Agregar Agente Al

Agent e de Agente
I | o0ooo

Mombre del Agente

Cuit

{01

=

Aceptar | Cancelar |

CUIT: Nro. de CUIT (clave Unica de identificacion tributaria), no debera colocar los guiones que
separan dicho nimero ya que los mismos se incorporaran automaticamente.

Nro. Agente: este dato esta dividido en dos partes, en la primera se coloca una letra que solo
puede ser “R” o “RA”, en caso de colocar una letra que no sea una de las descriptas
anteriormente, nos mostrara el siguiente mensaje de error:

Ingreso Incorrecto il

& La Letra digitida solo puede ser 'R o 'RA"

Se debe presionar la tecla ENTER o clickear en el boton ACEPTAR para continuar con la carga de
datos.
Al aceptar los datos del agente nos mostrara la siguiente ventana

x
Agentes Existentes
EAO000L[UAN PEREZ P31/ 156420 =]
Aceptar Buevo Salir |

Observacion :

Si observamos la pantalla anterior nos muestra el agente que dimos de alta.
Al seleccionar un Nuevo agente y pulsando ENTER o Aceptando, nos hara la siguiente consulta.



oo e

Consulta bt

@ Desea Importar Datos de un Agente Existente?

Si I Mo |

__ Al seleccionar Sl le desplaza la pantalla que vemos a continuacion, en cual debera hacer clic sobre
el botén que se encuentra a la derecha del campo Origen Agente para buscar el directorio donde se
encuentran los agentes existentes.

) Importar Agente Existente ¥ersion 2.0 o ] 1
Crigen Agente
i l
Cuit fgente
=

Mombre del Agente

| Impartar | Cancelar |

Al hacer clic sobre el botén mencionado le abrira la ventana Seleccionar Directorio

eleccionar directorio

Carpeta de Siare 2.0

c:hagentesh

Cancelar

Xl
5 eleccionarl
_Concela |

I

Unidad:

EE =]

En la cudl debe buscar y seleccionar el directorio donde se encuentra instalado el sistema de la
version anterior 2.0, seleccione el directorio y haga clic sobre el botén Seleccionar, vuelve a la
pantalla anterior. En esta pantalla podra hacer clic sobre el botdon Importar y llevar los datos del
agente a la nueva version 6 cancelar el proceso.



b}! Importar Agente Existente Yers ] = IEIIE'

Crigen Agente

[cacenTES) ai]
Cuik Agente

B

Mombre del Agente

Cancelar |

_ De lo contrario al seleccionar NO que no quiere importar un agente existente le desplaza la pantalla
siguiente para continuar con la alta del Nuevo agente.

b_)) Carga Inicial de Datos B

CUIT Mro. Agente Mro. Inzcripcidn
-0 [ 0
Apellico Mombre
Calle Mro. Piso Dpta/Ofic.  Teléfono

Codl. Postal Localidad
[ o

Responsables

Apellico v Mombre Dioc Mac. de Identidad Cargo
! | o |
Apellico v Mombre Dioc.Mac. de ldentidad Cargo
! [ o |

Actividad del Agente Dia “encimiento DOJJ Mensuales  Uttimo N* de Constancia Emitids

| S [
Grahar | Modificar | Salir |

En la cual debemos ingresar los siguientes datos:

CUIT: Nro. de CUIT (clave Unica de identificacion tributaria), no debera colocar los guiones que
separan dicho nimero ya que los mismos se incorporaran automaticamente.

Nro. Agente: este dato esta dividido en dos partes, en la primera se coloca una letra que solo
puede ser “R” o “RA”, en caso de colocar una letra que no sea una de las descriptas
anteriormente, nos mostrara el siguiente mensaje de error:



Ingreso Incorrecto il

& La Letra digitida solo puede ser 'R o 'RA"

Se debe presionar la tecla ENTER o clickear con el mouse en el botén de ACEPTAR para
continuar con la carga de datos.

La segunda parte del dato nos da la posibilidad de ingresar un ndmero de hasta 5 (cinco)
digitos.

Nro. de Inscripcion: debera colocar el nimero de inscripcion correspondiente.

Apellido: se ingresara el apellido o razén social del agente

Nombre: se ingresara el nombre del agente.

Calle: nombre de la calle correspondiente al domicilio del agente

Nro.: namero del domicilio del agente, el sistema permite hasta 5 (cinco) digitos

Piso: namero o letras correspondientes al piso, el sistema permite hasta 3 (tres) caracteres.
Dpto./Ofic.: nimero o letra del departamento u oficina del agente, el sistema permite hasta 3
(tres) caracteres.

Teléfono: nimero de teléfono del agente, permite hasta 15 (quince) caracteres.

Cod. Postal: se ingresara el niumero de cédigo postal, en caso de que no existiese, le permitira
darlo de alta para usos posteriores.

A continuacién, siguiendo el detalle y orden de los campos, aparece en pantalla el titulo
“Responsables”, dandonos la posibilidad de incorporar los datos de 2 (dos) responsables.

Apellido y Nombre: apellido y nombre del responsable
Doc.Nac. de Identidad: numero del documento nacional de identidad del responsable
Cargo: cargo que ocupa el responsable.

Actividad del Agente: debera elegir de la lista total de actividades, la actividad a la que se
dedica, en caso de dedicarse a mas de una actividad, se debera elegir la actividad principal.

Dia de Vencimiento DDJJ Mensuales: se colocard el dia correspondiente al vencimiento de
las Declaraciones Juradas, este dia es variable y depende de la terminacion del nimero de
CUIT

Ultimo N° de Constancia Emitida: en caso de reinstalacién, debera colocar el Gltimo nimero
de constancia que emitio.

Observacion:

Si desea pasar de un campo a otro, debe presionar la tecla de TAB hasta ubicarse en el campo que
desea o bien ubicarse en el campo y clickear con el boton izquierdo del mouse.

Luego que se ingresen los datos del Agente de Retencion (proceso que se realiza por Unica vez, al
ingresar al Sistema por primera vez) hacemos clic sobre el botén GRABAR La pantalla a continuacion, nos
pregunta si los datos estan correcto, si esto fuera asi hacer clic sobre el botén Sl de lo contrario en NO y
volverda a la pantalla anterior.



Al seleccionar S| nos mostrara la pantalla que habitualmente vemos al entrar al Sistema

D.P.R. JUJUY - SIARE 3.0 - Agentes de Retencion - PEREZ,JUAN

Direccion Provincial de Rentas

L

En la parte superior tenemos las opciones del menu disponibles, que son:

Proveedores
Retenciones
Declaracién Jurada
Transferencia de Datos
Importacion de Datos
Sistema

Salir

wn W W W W W LN



PROVEEDORES

Elegido el menl de Proveedores aparecera Mantenimiento de Proveedores y Nomina de Proveedores

I I F R JUAUY - SMRE 30 - Agenies de Astencidn - APELLIDDNDMBAE. AE]
Frovesdorss Beterceme:  Declaecinluwds  Tanafesrciade Dalos  |mpoteconde Deice  Sichema  Sal

__ Al seleccionar Mantenimiento de Proveedores Ud. podra cargar toda la informacion referida a
ellos, teniendo como pantalla la siguiente:

Esta pantalla de Altas, Bajas y Modificacion de Proveedores nos permite incorporar a nuestra Base
de Datos un proveedor determinado, eliminarlo de la misma o bien modificar uno o varios datos de
la informacién cargada a cerca del Proveedor.

b)) Altas Bajas v Modificaciones de Proveedores
CLLLT.
= -0
Proveedar | Impositivo | Actividades
Apellico v Mombre
Calle [ Pisa (0], {s]
[ o [ I
Lacalicacd
Grabar Modificar SR Cancelar

Con los siguientes datos:

§ C.U.LT.: debera colocar el numero de CUIT (clave Unica de identificacion tributaria) del
proveedor.
Observacioén :
En caso de ingresar un proveedor existente y pasar al campo siguiente nos mostrara la
pantalla inhabilitada con los datos del proveedor .En la cual Gnicamente puede Modificar
datos 6 Eliminar el Proveedor .y también la opcién de Cancelar

Se puede ver que la pantalla tiene tres (3) solapas, cada una de ellas contiene informacién
referente al titulo que hace referencia, accedemos a cada una de ellas haciendo clic en el
titulo de cada solapa.



A continuacion describiremos cada solapa con los datos que contiene:

Proveedor: solapa que contiene los siguientes datos:

Apellido y Nombre: apellido y nombre o razén social del proveedor.

Calle: nombre de la calle del domicilio del proveedor

N°: nimero del domicilio del proveedor, el sistema permite hasta 5 (cinco) digitos

Piso: namero o letras correspondientes al piso, el sistema permite hasta 3 (tres) caracteres.

Dpto: nimero o letra del departamento u oficina del proveedor, el sistema permite hasta 3

(tres) caracteres.

§ Localidad: presionando la flecha que se encuentra a la derecha del campo podra
seleccionar el cédigo postal correspondiente. En caso que no encuentre el cédigo que
desea, debera ingresar a la pantalla de Carga de Cédigos Postales.

wy W W W W

Impositivo solapa que contiene los siguientes datos:

§ Inscripto?: activado este campo nos permitird seleccionar si se trata de Ingresos Brutos o
de Convenio Multilateral y activara el campo para colocar el nimero correspondiente. En
caso de que no active este campo no dara la posibilidad para elegir entre Ingresos Brutos,
Convenio Multilateral ni ingresar el nro. de inscripcién.

§ Ingresos Brutos: debera activarlo en el caso de que sea inscripto en Ingresos Brutos, la
activacion se realiza cuando clickeamos en el circulo que se encuentra a la izquierda y
dentro del mismo aparece otro circulo relleno de color negro.

§ Convenio Multilateral: debera activarlo en el caso de que sea inscripto en Convenio
Multilateral, la activacion se realiza cuando clickeamos en el circulo que se encuentra a la
izquierda y dentro del mismo aparece otro circulo relleno de color negro.

§ Nro. de Inscripcién: nimero de inscripcidn en Ingresos Brutos o Convenio Multilateral, el
sistema permite hasta 13 (trece) caracteres.

Actividades solapa que contiene los siguientes datos:

§ Actividad: debera seleccionar la o las actividades del proveedor, una vez seleccionada una
de estas, debera clickear sobre el boton de control AGREGAR y aparecera en el listado que
encontramos a la derecha denominado Actividades Actuales (podemos cargar tantas
actividades como tenga nuestro proveedor). En caso de querer eliminar una actividad del
proveedor ,en el listado de Actividades Actuales clickeamos sobre la actividad que
deseamos eliminar (ésta se coloreard) y presionamos el boton de control ELIMINAR.
Dentro del Listado de Actividades Actuales, se pueden ordenar las actividades de acuerdo a
la prioridad, este orden se realiza de la siguiente manera, ubicamos el cursor a la izquierda
del codigo y se formara un flecha de doble punta presionamos en dicha flecha y
manteniéndola presionada nos podemos mover tanto para arriba como para abajo.

Al clickear sobre el campo Actividad podremos visualizar el cédigo, descripcion y alicuota
de las actividades.

En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:

a Grabar: permite incorporar dentro de la base de datos al proveedor que acabamos de
cargar

Modificar: permite modificar uno o varios datos ya cargados del proveedor

Suprimir: permite suprimir o eliminar de la base de datos a un proveedor en particular.
g Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

q
q

_ Seleccionando la segunda opcion Nomina de Proveedores le mostrara la pantalla a continuacion



Esta opcién nos permite Imprimir o Visualizar los proveedores ordenados por N° de CUIT 6 en
orden alfabético

i) Listado de Proveedores — 1Ol =l

Ordenado por:

 Alfabético

Impritnir Visualizar Cancelar

En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:

a Imprimir : permite imprimir el listado una vez seleccionado el orden.
a Visualizar : permite ver por pantalla el listado, previa seleccién
g Cancelar: cancela la peticion.

RETENCIONES

Elegida esta opcién apareceran las siguientes alternativas disponibles:

D2 1B, DY - STARE 10~ Agerites e Metaruci - FERER, A i L
Privasechres: | Pulsncioras Cechesdin by Tranfwencis da Dats  [mpoitacinde Dats Selesy 5ol

@ Calculo de Retenciones

b:Q Calculo de Retenciones de Contribuyentes - il

Proveedar ro. Inscripcidn Fecha de Pago
[ | | I

Apellicdo y Mombres o Razon Social

| (" Contado © Crédito
Facturas
;!I o I 0 Comprobante [N® Factura [lmpore =
Total Factura Imparte
I $0.00 I_P F0.00 Lgregar ===
-
Total Base I $0.00
ImpLesto a Retenetr: Actividad

j Descripcian | | j
Alicucta Aplicada: | an.o0 Total & Retenet: I $0.00

Minuta | Constancia | Salir |




En la cual debemos considerar los siguientes datos:

§

Proveedor: presionando la flechita que se encuentra a la derecha de este campo
podremos elegir el proveedor al que se le efectuara la retencion.

Nro. Inscripcion: este nUmero aparecera automaticamente una vez seleccionado el
proveedor

Apellido y Nombre o Razon Social: este dato aparecerd automaticamente una vez
elegido el proveedor.

Facturas: colocara las facturas que forman parte de la Liquidacion, este campo esta
dividido a su vez en tres partes en las cuales debe ingresar los siguientes datos. En la
primera parte se puede observar que presionando la flechita que se encuentra a la
derecha del campo podremos seleccionar tanto facturas (tipo A, B, C ) como ticket,
recibos, liquidaciones, cupones, etc., en la segunda el nimero correspondiente a la
sucursal y en la tercera el nimero de factura correspondiente.

Si deseamos modificar una de las facturas ingresadas, se debe colocar el mismo
numero y podremos visualizar el siguiente mensaje:

La Factura Ya Existe [

& Desea Modificar la factura?
Ho |

Al seleccionar “Si”, en el caso de querer modificarla y el de “No” en caso contrario. Si
presionamos el botén de control “No” aparecera otro mensaje en el que podremos
eliminar la factura.

Importe: monto de cada una de las facturas

Agregar: esta opcién nos permite ir incorporando los datos cargados en Facturas e
Importe. Cada vez que se termina de ingresar el nimero de factura y el importe
correspondiente a este, es necesario que presione este botén de control, a la derecha
de este botén veremos el listado de todas las facturas correspondientes a esa retencion
que vamos cargando.

Impuesto a Retener: presionando la flecha que se encuentra a la derecha del campo
podra seleccionar el impuesto que se retiene, en este caso Ingresos Brutos.

Actividad: debajo del titulo de actividad encontramos un botdén de control el cual
presionaremos en el caso de querer buscar la actividad tanto por cddigo como por
descripcién, presionando la flecha que se encuentra a la derecha del campo podra
seleccionar el cddigo o descripcién de la actividad del contribuyente. Cabe aclarar que
visualizaremos las actividades correspondientes al proveedor seleccionado, cargadas
previamente en el modulo correspondiente de Mantenimiento de Proveedores.

Alicuota Aplicada: alicuota que se esta aplicando en el calculo del total a retener.

Total a Retener: importe resultante de la suma de los montos de las facturas
ingresadas, luego de aplicada la alicuota correspondiente a la actividad.

Los Botones de Control son los siguientes :

g Minuta: Emite una minuta provisoria con el célculo del total a retener, que tiene el

siguiente formato. Esta emision se realiza por impresora.



Minuta Prowvisoria

Mro de C.U.I.T.: Z0-Z0103039-1

| MNro. de Factura | Importe |
| 455 | $65.56 |
Tot=al....: §E5.56
Detalle de la Actiwvidsd: CRIA DE
AliCUOTA. « ot v v mm e e s amal i1.z0
Total de Retencidn.....: §0.78

g Constancia: podremos elegir este boton para visualizar la constancia de retencion Una
vez que visualizo debe cerrar la ventana 6 pulsar la tecla Esc (Escape), seleccionar S,
si desea grabar he imprimir la constancia 6 NO para grabar la informacion Unicamente.

q Salir: sale del formulario de carga y retorna a la pantalla anterior.

IMPORTANTE: Si posee facturas o comprobantes equivalentes, con distinto
tratamiento fiscal (alicuota) necesariamente debe tratarlas por separado,
emitiendo una constancia por cada grupo homogéneo de facturas o comprobantes
equivalentes.

@ Anulacién de Retenciones

Este proceso nos permitird eliminar retenciones emitidas, los datos para realizar la eliminaciéon son
los siguientes:

b}z Anulacion de Retenciones H=1E3
Sucursal M= Carrelativo &fia
lo i 0

Proveedor I

Fecha I Base I
Alic: 0.00 Retenido I

Eliminar | Cancelar |

Sucursal : nUmero de Sucursal
Nro. Correlativo: nimero de constancia de retencién correlativo
Afio: afio de la retencién

Ingresados estos datos nos mostrara el proveedor, la fecha, base, alicuota y monto retenido, para
constatar que es la retencion a anular, esta anulacion se vera reflejada en la Declaracion Jurada.



Los Botones de Control son los siguientes :

q Eliminar: Anula la Retencién
g Cancelar: Cancela la peticién y vuelve a la pantalla anterior.

@ Notas de Créditos

- Seleccionando esta opcién se desplaza un sub-menu. Al seleccionar Grabar Notas de Crédito
podra ingresar Notas de Crédito y se desplaza la pantalla a continuacion :

i) Notas de Crédito M= E
Sucursal  W? Constancia Afio

0 0 I 0

Provesdor

Fecha Base Retenido

Monto del Crédito
0.00

Grahar | Cancelar |

Sucursal : nUmero de la sucursal de la constancia a la cual afectara la nota de cresito
N° Constancia: nimero de constancia a la cual afectara la nota de crédito
Afio: ano de la constancia a la cual afectara la nota de crédito

Ingresados estos datos nos mostrara el proveedor, fecha, base, y monto retenido, para constatar
gue es la retencion a la cual afectara la nota de crédito.

Monto del Crédito: debera colocar el monto correspondiente a la nota de crédito que esta
generando.

En la parte inferior encontramos los siguientes botones de control
a Grabar: permite grabar en nuestra base de datos la correspondiente Nota de Crédito.
g Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

- Seleccionando la segunda opcion Eliminar Notas de Crédito podra eliminar Notas de Crédito de
nuestros archivos y se desplaza la siguiente pantalla :



) Anulacién de Notas de Crédito -0l x|
Sucursal M* Carrelativo Afig
o | 0 [ o

Proveedor l

Fecha I T Crédito | 0.00

Eliminar | Cancelar i

Sucursal : niUmero de la sucursal de la constancia a la cual afectara la nota de crédito
N° Constancia: niimero de constancia a la cual afectara la nota de crédito
Afio: ano de la constancia a la cual afectara la nota de crédito

Ingresados estos datos nos mostrara el proveedor, fecha, crédito retenido, para constatar que es la
retencion de la Nota de Crédito que deseamos eliminar.

En la parte inferior encontramos los siguientes botones de control
a Eliminar: permite anular de nuestra base de datos la Nota de Crédito.

a Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

@ Impresién Constancias

Seleccionada esta alternativa podremos visualizar la siguiente pantalla:

DJE Emision de Constancia B
Fecha de Inicio Fecha de Fin
it it
[~ |
]
Emnitir Cancelar

De acuerdo con la Fecha de Inicio y la Fecha de Fin que coloquemos, podremos visualizar todas
las constancias realizadas dentro de ese rango de fechas con la posibilidad de poder imprimirla o
bien reimprimirla, en caso de reimpresién en la parte inferior de la constancia de retencion
apareceré la palabra “REIMPRESION”.

En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:



a Emitir: permite realizar la impresion de la constancia seleccionada. La seleccion se

realiza haciendo clic sobre la constancia deseada, sabremos que esta seleccionada por
gue la misma se coloreara.

a Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

DECLARACION JURADA

@ Emitir DDJJ

Permite Imprimir la Declaracion Jurada Podra emitir en forma de borrador para control
seleccionando el botén Borrador de DDJJ 6 en forma definitiva con el botén DDJJF-076
La pantalla que vemos a continuacion es la que aparecera al seleccionar esta opcion

) Emision DDIJ ji |

Petioda de Retencidn Fecha Depdsito Retenciones en Excesa Periodo Arterior (-)

| fo [1omo7izom [ 0.00

Banco Depdsita Sucursal

Lugar Fecha Presertacion  Presentacion M2

| 10772001 | M=
Constancias Anuladas Motaz Crédito

Total Sujeto a Retencion
| | I | $55,555.00
Total Retenido

T ' DpAIF-076

Formatear Diskette |
¢~ Borrador de CD1J

Emitir | Cancelar |

Los datos que debemos completar son los que vemos en la pantalla anterior y describimos a
continuacion:

Periodo de Retencién: periodo de la retencién que desea generar.
Fecha Depésito: fecha en la cual realizara el depdsito

Retenciones en Exceso Periodo Anterior (-): monto de retenciones en exceso Periodo
Anterior.

Banco Depésito: Nombre del Banco donde realizara el deposito
Sucursal: Nombre de la Sucursal del Banco donde realizara el depdsito
Lugar: lugar de presentacion, en nuestro caso generalmente S.S. de Jujuy
Fecha de Presentacion: fecha en que se realizara la presentacion
Presentacion: tipo de la presentacion Original o Rectificativa

N°: de presentacion realizada.

Ingresados estos datos nos mostrara los campos constancias, anuladas, Notas crédito Total Sujeto
a Retencion y Total Retenido, para constatar que es la DDJJ que deseamos emitir.



En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:

a Emitir: permite emitir he imprimir la Declaraciéon Jurada
g Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.
a Formatear Disquete :Si desea podra formatear el disquete donde grabara la DDJJ.
Observacioén :
Al hacer clic en el botéon Emitir, le consulta si desea emitir un borrador de la DDJJ. Si
selecciona Sl le visualiza la DDJJ y desde esa misma pantalla podra emitir la Impresién. La ventana
es la siguiente:

zl

@ Imprime Borrador??

Si I Mo |

Desde la pantalla de la DDJJ, al pulsar la tecla Esc le mostrara EL siguiente aviso

Siva a generar el DKT de la DD
Cologue un DKT en la unidad A:

Debera seleccionar si desea generar el disquete con la DDJJ.

@ Generacién DKT

Este item esta referido a la presentacion de las Declaraciones Juradas a la Direccién Provincial de
Rentas, para realizar este proceso es necesario que cuente con disquetes formateados ya que la
informacién que enviara a la Direccion Provincial de Rentas es por medio de este soporte.

Esta opcién no solo emite la Declaraciones Juradas por medio de disquete, sino también que emite
el listado por impresora de la DDJJ.

) Generacion de Diskette =
Periodo de Retencidn  Presertacidn M
| lro | M=
Constanciss Anulsdas  Motas Crédito  Total Sujsto s Retencion
| | | I $55,555.00
Total Retenida
$999.99
Formatear Dizkette |
Generar | Cancelar |

Los datos que debemos completar son:



Periodo de Retencién: periodo de la retencién que desea generar.
Presentacion: tipo de la presentacion Original o Rectificativa
N°: nimero de presentacion realizada.

Ingresados estos datos nos mostrara los campos constancias, anuladas, Notas crédito Total Sujeto
a Retencion y Total Retenido, para constatar que es la DDJJ que deseamos grabar en el soporte.

En la parte inferior de la pantalla encontramos los siguientes botones de Control:

a Formatear Disquete :Si desea podra formatear el disquete

a Generar :Genera y graba la informacién en el disquete. Cuando selecciona este botén
avisa cuando completa el proceso.

g Cancelar: cancela las acciones llevadas a cabo y retorna al menu anterior.

| TRANSFERENCIA DE DATOS |

Al elegir esta opcidn nos mostrara la siguiente menu:

b}! D.P.R. JUJUY - SIARE 3.0 - Agentes de Retencion - PEREZ, JUAN :

Proveedores Retenciones Declaracion Jurada | Transferencia de Datos  Importacion de Datos  Sistema  Salie
kral

en Casa Central

Eliminat Ultirma Tramsferencia

Imprimir Ulkima Transferencia

@ Sucursal a Casa Central

Este procedimiento se debe llevar a cabo solo en las Sucursales.

RS

Periodo
[

Enviar | Cancelar |

Debera colocar el Periodo de Retencion que desea enviar a Casa Central, luego hacer clic en forma
continua en el botén Enviar, Y le mostrara las pantallas descriptas a continuacion: Detalle de Constancias,
Facturas de constancias, Proveedores y Actividades de Proveedores.

Si en el proceso de enviar, el sistema encuentra datos erréneos no enviara los archivos y le
mostrara los errores encontrados.



=T
Detalle de Constancias

Mrod Moz

Mro3 Mrod Fecha —

27231452618

2| 2001 [11m772001

| N

rH

Total Anuladas PAC

Base Imponikble Total Retenicdo

[ 1

Ermiar

$55,555.00 | %999.99

Cancelar |

1) Envio Sucursal - 0

= =] o
Facturas de Constancias
Mra3 | MNrod Letfac Suc Ifact Importe |Sucd =
2001 1 1 22 55555.00 1]
L I _>l_I
Total
1
Enwiar | Cancelar |
=T
FProveedores
Cuit Mroioe Ayp A
CARRASCO MARIA
L [ ]
Total
1
Enwiar Cancelar |




1) Envio Sucursal - O =101 %]

Actividades de Proveedores

Proveador Actividad Orden =
11112 1

Tatal

Enviar Cancelar |

La opcion de Cancelar nos permite abortar el procedimiento y salir de esta alternativa.

@ Recepcidon en Casa Central:

Este procedimiento se debe llevar a cabo solo en Casa Central, que es el lugar donde se unificara la
informacién para generar una Unica DDJJ.

Permite realizar la recepcién de la informacion proveniente de cada una de las sucursales. La
pantalla que se presentara sera la siguiente:

D‘Q Recepcidn de Sucursales [_ O] =]

Cancelar |

Debera colocar el disquete en la unidad correspondiente y luego clickear el botdon de Recepcién,
vera el archivo de: Detalle de Constancias, Al pulsar la tecla Esc le hara la siguiente pregunta

Pregunta______ X

1 Constancias

Sucursal: 0 Periodas 7P2001
Total Retenida: 299,99
Anuladas: 0

Confirma Impartacion?

Al seleccionar Sl le hara la importacion de la informacion, luego le muestra el archivo de Facturas de
Constancias, Proveedores y Actividades de Proveedores, en cada pantalla debera pulsar la tecla Esc y
hacer clic en la opcion Sl para realizar la importacién o en NO para no realizar la misma.



Una vez recepcionados todos los disquetes correspondientes a cada una de las sucursales que
posea, estara en condiciones de generar la DDJJ.

La opcion de Cancelar nos permite abortar el procedimiento y salir de esta alternativa.

@ Eliminar ultima transferencia:

Esta opcion nos permite eliminar la ultima transferencia realizada en el sistema. La pantalla es la
siguiente:

i) Eliminar Ultima Transferencia 1ol x|

Este proceso permite eliminar la dltima transferencia de datos

Realizada en el sistema

Seleccionando el boton Eliminar empezara el proceso y al finalizar le mostrara un aviso de
finalizacion..

@ Imprimir ultima transferencia:

Esta opcidn nos permite emitir e imprimir la ultima transferencia ingresada en el sistema. La pantalla
sera la siguiente:

D‘Q Imprimir Ultima Importacion ol =i

Desde agui podra imprimir

la (itima importacion realizada

. Imprimir

Seleccionando el boton Imprimir empezara el proceso de impresion.

IMPORTACION DE DATOS

Al Elegir esta opcién nos mostrara las siguientes opciones:

i) 0.P.R. JUIUY - SIARE 3.0 - Agentes de Retencion - PEREZ,JUAN =l
Proveedores Retenciones Declaracidn Jurada  Transferencia de Datos | Importacion de Dakos  Sistema  Saliv

Datos
Eliminar Importacion
Imprirnit Imporkacidn




@ Importar Datos

Seleccionando la primera opcidn Importar Datos nos desplaza la siguiente pantalla. En la cual debera
ingresar el periodo que desea importar

=

|§Imp0nargonstancias desde ... I

arigen Constanciasl

Importar Betalledesde ...

Origen Detallel

Importar Eroveedores desde |

Otigen Proveedorses |

Irrportar Actividades desde . |

Origen Actividades |

Periodo I 0000

Comenzarlmportacion |

Una vez ingresado el periodo haga clic sobre el boton Importar Constancias desde, y le muestra la ventana

Abrir, en ésta debe buscar y seleccionar el archivo que contiene las Constancias, y luego hacer clic sobre el
boton importar .

[Abrie 21X
Buzcar [= = "

ouseet | 3 Ra00001 | = E e E-

_trfs

=] test1.T4T

Constancias ||
dezde;

Importar I
Tipa de IArchivos Testo Delimitado ™ kat' j Cancelar |
archivos:

Apuda |
PBaaina de codiges... |

Al importar este archivo volvera a la pantalla anterior habilitando el segundo botén de Importar detalle
desde, debera seleccionar este boton y le volverd a mostrar la ventana Abrir, seleccione el archivo

correspondiente y haga clic sobre el botén Importar y asi sucesivamente con los botones: Importar
Proveedores desde, Importar Actividades desde.



Una vez seleccionado los archivos, el boton Comenzar Importacion permite incorporar a las constancias
existentes los archivos seleccionados . En caso de encontrar datos erroneos le mostrara el siguiente aviso

Emror de Importacion Xl

El control previo de loz Datos a Importar
armojd 880 erores en loz datos onginales
La impartacidn no ze realizard

Desea Ver el detalle de Emares??

Ud. puede visualizar el detalle de los errores haciendo clic en el boton Sl. La pantalla que se abrira sera la
siguiente.

i0) Errores de Importacién - O] x|
Registro de Constancias 1 Mo corresponde al periodo solicitado. Mo se Incorpora ﬂ
Fegistro de Constancias 1 con M° de Constancia en 0. Mo se Incarpora

Registro de Congtancias 1 con Afo de Constancia en 0. Mo Se Incarpora

Registro de Congtancias 2 Mo corresponde al periodo solicitado. Mo se Incorpora

Fegistro de Constancias 2 con N* de Constancia en 0. Mo se Incarpora

Registro de Constanciss 2 con Afo de Constancia en 0. Mo se Incarpora

Registro de Constancias 3 Mo corresponde al periodo solicitado. Mo se Incorpora

Registro de Constancias 3 con M° de Constancia en 0. Mo se Incorpora

Registro de Constancias 3 con Afio de Constancia en 0. Mo se Incorpora

Renistro de Constancias 4 Mo corresnonde al neriodo solicitado. Mo se Incorpora LI

Aclaracion :Desde esta pantalla no podra corregir los errores. Al salir volvera al Menda.

@ Eliminar Importacién

Seleccionando la segunda opcién Eliminar Importacion nos desplaza la siguiente pantalla. En la cual debera
hacer clic sobre el botén Eliminar para empezar el proceso de eliminacién de la ultima importacion
realizada.

b}! Eliminar Ultima Importacion _|Ool =

Este proceso permita eliminar la Ultima impotacion de datos

Realizada en el sistema




@ Imprimir Importacién

Seleccionando la tercera opcién Imprimir Importacion nos desplaza la siguiente pantalla. En la cual debera
hacer clic sobre el botdn Imprimir para enviar he imprimir la ultima importacién que realizo en el sistema.

i) Imprimir Ultima Importacion -0 x|

Desde agui podra imprimir

la Gltirma importacidn realizada

| SISTEMA

Al Elegir esta opcién nos visualiza el siguiente menu:

DJ! D.P.R. JUJUY - SIARE 3.0 - Agentes de Retencidn - PEREZ, JUAN 1 = |ﬁ' |_)'_(J

Proveedores  Retenciones Declaracion Jurada  Transferencia de Datos  Importacion de Datos | Siskerna  Salir

Modificar Datos Agente
Codigos Postales
Actividades 3
Backup de Informacion
Restaurar Informacian

@ Modificar datos Agente:

b}z Maodificacion de Datos Iniciales

CUIT Sucursal Mro, Agente
0 H B
Apellido Mombre

Calle Mra. Pisa Dptoisfic.  Teléfono

| | o/l

Cod. Postal
=

Responsables

Apellido v Mombre Do Mac. de ldenticdsd Cargo

= [ o I
Apellido v MNombre Diaoc Mac. de ldentidacd Cargo

| | o |

Mro. Inscripcion

Actividad del Agente Dia “encimiento DD Menzuales
[ [ o
Grabar | Salir |

Colocando el numero de CUIT, nos permitird modificar algunos datos del agente, como ser:
Calle
Ndmero
Piso



Dpto./Ofic

Teléfono

Cédigo Postal

Responsables

Actividad del Agente

Dia de Vencimiento de presentacién de DDJJ
Estos datos ya fueron descriptos con anterioridad.

En la parte inferior de la pantalla veremos los controles de "Grabar" y "Salir", que nos

permitiran grabar la/s modificacién/es realizadas 6 salir de la pantalla Modificar datos Agentes y
retornar a la pantalla anterior.

@ Codigos Postales

Esta pantalla nos permitira cargar o modificar los cédigos postales

M Cadigos Postales - O x

Codigo Localidad

o/

Grabar Cancelar

Para realizar la carga o modificacion de Coédigos Postales, debera tener en cuenta los
siguientes datos:

- Cbdigo: debera colocar el nUmero correspondiente al codigo postal que desea grabar o
modificar. En caso de que ya existiese el codigo postal, en el campo de localidad se
visualizara la descripcioén, en caso contrario deberéa colocar la descripcion.

Localidad: descripcion de la localidad.

En la parte inferior de la pantalla veremos los controles de "Grabar" y "Cancelar", que nos
permitiran grabar la/s modificacion/es realizadas 6 salir de la pantalla Cédigos Postales y
retornar a la pantalla anterior.

@ Actividades

Al seleccionar la opcion Actividades desplaza el siguiente sub-men

i) 0.P.R. JUIUY - SIARE 3.0 - Agentes de Retencion - PEREZ,JUAN ) =
Proveedores Retenciones Declaracidn Jurada  Transferencia de Datos  Importacion de Datos | S|stema Sahr

Modificar Datos Agente
Codigos Postales

[ornenl
Actualizacion del Nomenclador Backup de Informacion
Actualizar Proveedaores para minimo Restaurar Informacidn

Nomenclador de actividades :

Al seleccionar esta alternativa podremos ver la siguiente pantalla:



b}z Listado de Cédigos de Acti B ] 4

Ordenaco por:
Iy
" alfabético

Imiarirmir Visualizar Cancelar

Esta pantalla nos permitira emitir 6 visualizar por pantalla el Listado de Codigo de Actividades,
ordenado por cédigo o alfabéticamente, segln previa seleccion

Los botones de control son los siguientes:
Imprimir :este botdn le permite enviar el listado a la impresora.

q
q Visualizar : le muestra el listado por pantalla.
g Cancelar: cancelalapeticién y vuelve ala pantalla anterior.

Actualizacion del Nomenclador

Permite actualiza el nomenclador de actividades utilizando soporte proporcionado por la Direccion
Provincial de Rentas.

M Actualizar Nomenclador 1ol x|

Actualizar desde. ..

[ ]

Actuzlizar |

Si observamos el boton con tres puntos que se encuentra a la derecha del campo Actualizar desde,
haciendo clic sobre él se abrira la ventana Abrir en la cual debera seleccionar la unidad correspondiente
luego el archivo para actualizar el Nomenclador.

Actualiza Proveedores para minimo

Esta opcion nos permite actualizar las bases de datos de Proveedores para minimo, el soporte
magnético es enviado por la Direccién Provincial de Rentas.

i) Actualizar Agentes ol x|
Actualizar desde. ..

Actualizar |




@ Backup de Informacién:

Esta alternativa nos permitira realizar un respaldo de la informacién en disquete. Este respaldo es
necesario ya que cualquier falla de nuestro equipo podremos tener la informacion en soporte
magnético. Se recomienda se realice backup de informacién diariamente. Seleccione la unidad
correspondiente y haga clic sobre el boton Iniciar Resguardo.

11 Resquardo de Informacion [ =101 %]

Para realizar este resquardo de informacidn necesitara

al menos 3 dkis vacios, formateados y libres de errores

Iniciar Resguardo I

@ Restaurar Informacidn:

Esta alternativa nos permitira realizar la restauracion de informacién contenida en soporte
magnético a nuestro disco fijo. Seleccione la unidad correspondiente y haga clic sobre el botén Restaurar.

i

Recupera la informacidn resguardada previamente E

Ingrese los Dkt's en el orden original del resgquardo

Unidad

™ Unidad B:

Eestaurar |

SALIR

Previa confirmacion, nos permite salir del Sistema Agentes de Retencion y regresar al Windows.
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