San Salvador de Jujuy, 1 de Febrero de 2001

RESOLUCION GENERAL N° 963/01

VISTO:
Las Resoluciones Generales N° 894/99, 946/00 y 947/00;
CONSIDERANDO:

Que, por ellas se implementé el SIARE “Sistema Informatico para
Agentes de Retencion del Impuesto sobre los Ingresos Brutos”, se adopt6é luego un nuevo
codificador de actividades y se aprobd finalmente la versién 2.0 de aquel programa
aplicativo.

Que, existen agentes de percepcién y retencion de los tributos
administrados por esta Direccion que no estan incorporados a aquel sistema, para los que
se ha desarrollado un sistema que posibilite la recepcion de Declaraciones Juradas y carga
de pagos por medios informaticos.

Por ello;
LA SUBDIRECTORA PROVINCIAL DE RENTAS

RESUELVE

ARTICULO 1°- Apruébase el programa aplicativo disefiado para la recepcion de
Declaraciones Juradas y pagos efectuados por responsables no incorporados al SIARE.

ARTICULO 2°- Dicho programa resultara obligatorio a partir del 1° de mayo de 2.001. No se
admitird otro medio para la recepcion de las Declaraciones Juradas y pagos, a excepcién de
aquellos que deban efectuarse en las Delegaciones y Receptorias de la Direcciéon que no
cuenten con sistemas informéticos.

ARTICULO 3° .- Aprobar el formulario "Acuse de Recibo" F-0075, que como anexo
acompafia a la presente.

ARTICULO 4°- Comuniquese a la Secretaria de Hacienda, Tribunal de Cuentas y
Contaduria de la Provincia. Publiquese en el Boletin Oficial por el término de Ley. Tomen
razén Subdirecciones, Departamentos, Delegaciones, Divisiones, Secciones, y Archivese.-

s.e.m.-3687

gf-3684
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

MANUAL DEL USUARIO

Es un sistema desarrollado para entorno Windows, que
esta instalado en Red de PC, lo cual permite acceder desde diferentes PC.

El objetivo del sistema NOSIARE es para RECEPCIONAR
DDJJ de Agentes de Percepcion / Retencién (excepto Retencién de Ingresos
Brutos), Recepcionar via diskette INFORMACION DE PERCEPCION DE
ING. BRUTOS, CARGA DE PAGOS, GENERACION, EMISION,
SEGUIMIENTO y CONTROL, de INTIMACIONES Y MULTAS

El menu contiene las siguientes opciones:

) D.P.R. JUJUY - Agentes de Retencién = NOSIARE =13

AB M. Usuarioz AB M Agentes Becepcidn Pagos Intimaciones Multaz  Listados Consultaz Mantenimiento  Salic

&

[ o[,

15 A.B:M. DE USUARIOS

Se despliega la siguiente pantalla:

i) Mantenimiento de Usuarios O]
Contrazefia Mro. Legajo

e

Apellica y Mombre

Muewa Cortrazefia  Retipear Contrazefia Mivel
B
Grahar | Eliminar | Cancelar |
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

Todo el sistema se maneja con 4 diferentes niveles de
claves de seguridad:

1. Nivel para Administradores de Sistema

2. Nivel para Grabadores de Pago

3. Nivel para Recepciones de DDJJ

4. Nivel para Consultar Informacion anicamente

Con esta opcidn se puede ingresar nuevos usuarios, como
asi también cambiar claves, y dar bajas

2 A.B.M. DE AGENTES

El médulo de A.B.M. de Agentes ingresando el N°
de Agente, se utiliza para dar de alta nuevos agentes designados, modificar
datos o bien darles la baja. Como ilustra la siguiente pantalla:

EINAMTEMIMIEHTO DE ABEMTES -1 3=]

KL LT ol i R 1 [ERENT O

|I SR HY | C I

oL LT SELIT T - LA £

[ [ | Nt
. HF.qal4 -t " ol

| [ #2zco I_

- el [RLEIR LAY | (5 N 1)

Fodmbe. o RLL I =k (e TR an

[ o [(ww [ ] Ié

frabn Full “lreina CHIIH

3ir RECEPCION

El médulo de Recepcidn, contiene 3 items:
Recepcion DDJJ
Impresion Acuse de Recibo
Recepcion Percepcion 1.B.

En el 1¥ item de Recepcion DDJJ. Se genera
automaticamente un ndmero correlativo por afio de recepcion, que permitira
identificar todos los datos de la recepcion. Al ingresar el N° de Agente,
instantdneamente trae los datos almacenados en la base maestra de CUIT,
Nombre Agente, Responsable, Cargo y N° Documento; que se pueden
actualizar y asi tendremos siempre la informacion actualizada, porque son
datos de la Ultima presentacion realizada.
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

b}a Recepcion de Declaraciones Juradas _|O]

M° Recepeidn I a1 Al I 2000
M® Agerte CULT.
I I - -0
Mommbre Agerte
Responzable
Cargo MN® Documerto
I I 0
MensualiSemana Periodo (Me=iffo)  Presentacion he Morto Declarado
| :I' | ! | [~ I 0 32 I 0.00

Percepciones

1}
Acepta | Cancela |

El sistema contempla la recepcion de presentaciones de
DDJJ semanales y mensuales, originales y rectificativas (1-9).

Una vez aceptado los datos ingresados, se controla
internamente si ya fue presentada la declaraciéon y luego de pasar los controles,
emite un acuse de recibo en 2 copias, para el agente y la D.P.R. (se adjunta
modelo)

El 2% ftem de Acuse de Recibo se usa para reimprimir
acuse de recibos, evitando todos los inconvenientes de extravios o errores de
impresién que se ocasionan al no imprimirse en la primera instancia.

N° Recepcion a Afio 0

Acepta | Cancela |

El 3% item de Recepcion Percepcién |.B. se usa para
recepciones de DDJJ de Agentes de Percepcion de Ingresos Brutos que
presentan informacidn con diskettes. Con este paso vamos a poder “utilizar” la
informaciéon detallada de las percepciones que se realizan, como Importe,
Fecha de Pago, N° CUIT, Apellido y Nombre, Domicilio, Localidad y Cdd.
Postal del percibido. Esta previsto al subir los datos a la AS400 con lo cual se
posibilitaria cruzar informacion con DDJJ de los contribuyentes o el sujeto
percibido.

Se adjunta detalle del disefio de las estructuras de bases de
datos, necesarias para la captacion de informacion via diskette
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

4.- PAGOS

El médulo de Pago, contiene 2 items:
Carga de Pagos
Consulta de Pagos AS400

En el 1*¥ item de Carga de Pagos, el sistema permite cargar
pagos con y sin presentaciones de DDJJ.

MCARGA DE PAGODS - 10] x

*iCon Presentacion de DDJJ:
" Sin Presentacidn de DOUJ

Acepta | Cancela |

Si es Con Presentacion, se realizara la carga con la pantalla

siguiente:
Dm CARGA DE PAGOS - DATOS DE RECEPCION mEER

M? Agente CULT. Mombre Agerte
|r-8ug | - f
Responzable Cargo W*® Documento
| | | o00aa00
Calle M* Puerta  Piso Dpta. Ofic.
| | 00000 | | |
Localicacd Cod. Postal Teléfono
Fecha Inicio Fecha Baja Activichsdd
| 11 [ 11 | oooooooo

M= Recepcidn Ao MensiSem. Periodo Maorto Declarado Presenta Fecha Venc.

f a | 201 [ o [ 112000 f 0.00 | 0 |1m11x2000

Graba | Conhnua Cancela |

El sistema con solo ingresar el numero de recepcion,
instantaneamente trae los datos del Agente, que se pueden actualizar al usar la
opcion Graba, como asi también los datos de la recepcion. Si se pulsa
Continlia pasa a la pantalla de carga de pagos:
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion

Direccién Provincial de Rentas

i) CARGA DE PAGOS - DATOS DE RECEPCION =] E3

Fecha Pago I I
Banco I j
Cuenta I j
Sucursal I
Interes Saldo Antetiar Pago a Cuenta Monto Pagadao

0.00 | 0.00 | 0.00 | 0.00
Cédigul Mirmerno Pagnl |3 Fecha Grab.|10.f1 052000 Grab. IBBTQ

Grabar | Modificar | Anular | Cancela |

Esta pantalla es utilizada para grabar pagos con o0 sin

presentacion de DDJJ, se pueden grabar, modificar y anular los datos del pago,

aparte se visualiza cddigo del estado del pago (baja = 9), el nUmero de pago
grabado (generado por el sistema), fecha y el N° de usuario que graba.

Si es Sin Presentacion de DDJJ, se realizara la carga con la

pantalla siguiente:

i) CARGA DE PAGOS - SIN PRESENTACION DE DDJJ &=

M* Agente CULT. Mombre Agente
[ F-aga | - - [
Responzahkle Cargo M® Documento
f [ f 00000000
Calle M® Puetta  Piso Dpta. Orfic.
| | o0ono | | |
Laocalidad Cod. Postal Teléfono
Fecha Inicio Fecha Baja Activiclac
| I | I | 00000000

MenzualiSemana Periodo (Meziaio)

I 'I I i

Continda | Cancela |

Que luego de cargar los datos requeridos, y después de

pulsar la tecla Continla controla si tiene una presentacion por el mismo
periodo, o si ya ingreso el pago. Pasando para completar la carga a la pantalla
ya ilustrada anteriormente.
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

El 2% ftem de Consulta de Pagos AS400 se utiliza para
visualizar pagos que ingresaron por caja, pero no fueron presentados con la
DDJJ:

) COMSULTA DE PAGOS - Sistema AS400 M=1E3

T

Acepta | Cancela |

Luego de ingresar el periodo a consultar, aparece una
pantalla, donde se puede apreciar una columna “Prese” en rojo, la cual indica si
posteriormente presento el pago de la DDJJ.

i) CONSULTA DE PAGOS DE AS400 _[Olx]
Pagos qiie no se presentaron
241
Frese|Liguida|Anialig|Lreodd Tipo  |Mro Mes |Anio Fechpago |Importe Actual o
29520( 2000 0|Ps4 2060|011 2000)07/11/2000 142,98 0.00
29579( 2000 0|Ps4 1008 11 2000|081 1/2000 3649.40 0.00
29580( 2000 0|Ps 176 11 2000)08/11/2000 188.85 0.00
20975 2000 0|P54 2060|011 2000]1311/2000 1812.70 0.00
30069 2000 0|Ps4 2044 11 2000]14i11/2000 40,30 0.00
30332 2000 0|Ps 176 11 2000]15/11/2000 153565 0.00
30348 2000 0|Ps4 1008 11 2000]145/11/2000 904,37 0.00
30877 2000 0|P54 20600 11 2000)20/11/2000 1751.14 0.00
30902 2000 ofF 46 11 2000(20/1172000 138.69 0.00
31033 2000 0|Ps4 1008 11 2000)21/11/2000 2133.70 0.00
31133 2000 o[Fs 176 11 2000(221172000 912.84 0.00 o
< | »
Cancelar |

El médulo de Intimaciones, contiene 5 items:

Pagos de AS400
Generacion
Emision
Seguimiento
Control
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

En el item de Pagos de AS400, se utiliza para transferir
desde el sistema AS400, pagos que se registraron por caja y que no fueron
presentados con las DDJJ, chequeando si el pago ya fue cargado con
anterioridad al sistema NOSIARE. Se realiza esta operacion ingresando el
periodo que se quiere consultar:

i) INFORMACION DE PAGOS - Sistema AS 400 =] E3

——

Acepta | Cancela |

Una vez que pulsa la tecla “Acepta”, aparece un aviso, que
termind el proceso, indicando la cantidad de pagos detectados.

En el 2% item de Generacién se despliega la siguiente
pantalla:

DJ! Seleccion de Agentes para Intimar M= 3

SELECCION DE AGENTES

I 1112000

 Todos
& Por Grupo

" Por N° de Agente IREI I I 000000
" Por Cddigo de Actividad

& STl
Mo SITI
" Ambos

& tensuales

" Semanales I

" Todos

& Par Mantos I 100.00 I 15000.00
Cancelar |

Se ingresa el periodo a intimar y posteriormente se puede
hacer uso de las diferentes opciones para seleccionar los agentes a intimar.
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

Al presionar la tecla Seleccionar pasa a la siguiente

pantalla:
i) Control de Agentes a Intimar _ O] x|
Agentes seleccionados para Intimar
170 I 0 170 I 0
170
Agente Grup Mombre Calle Mropuerta Piso Dpta il
R-352 B AR COMNSTRYALTE.BR O] 0o
R-068 B ALIMAR ALIMYSEMADOR P A70(0
R-340 RB ALVAREZ QS[VILTIRICO 1710
R-308 RB ASDC. ODOMVICTORIA 420(0
R-296 RB ASSEF HHMOJURQIUIZS a62(0
RA-28 (54! BARNCA MACHALVEAR T02|0
R-435 RBE BANCO CAIYGLEMES 838|0
RA-40 FB SCOTIABAMNHBELGRAMD 902|0
RA-26 B BCO. DE GAYALVEAR 7949(0
RA-13 RB BCO. DE LA NALVEAR g01|0
RAT B BCO. DE LA NBELGRARD)! oo -
< | |‘I
Caontinda | Cancelar |

Aqui se puede realizar la uUltima depuracién de agentes
seleccionados, para eliminar algin agente seleccionado a intimar se debe
hacer un clic en la columna de la izquierda, la cual queda marcada con un color
negro. Luego se presiona la tecla Continla:

b}! Generacion de Intimaciones = [=] E3
Agentes a Intimar
165 I 0 165 I 0
1685
Agente Grup Momhbre Calle Mropuerta Fiso Dpto Ofig =
R-352 RB AB COMSTRUALTE BROWY 0|0
R-340 RB ALVAREZ OS|VILTIPICO 17|0
R-308 RB ASOC ODONYICTORIA 420(0
RA-28 RB BAMCA MNACHALVEAR F02(0
RA-40 RB SCOTIABANKHBELGRAND 902(0
RA-17 RB BCO. DE LA |BELGRAMOY! 0|0
RA-27 RB BCO. RID DE|ALVEAR T ME 0|0
RA-36 RB BCO. CREDIBELGRAMON 601|0
R-343 RB BERMARDO |[EL RASTREA 590
R-300 RB BRIOMES DAY, ALTE. BR 1330|0
R-2381 RB CABALLERO |LAVALLE 560 -
«| | 3|
Cancelar |

Se puede visualizar cuantos agentes quedaron para
intimar, y permite finalmente la generacion de las intimaciones al presionar
GENERAR.
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

En el 3* item de Emision se despliega la siguiente
pantalla:

M) Seleccion de Intimaciones para Imprimir

Emision de intimaciones

I 2000

Caontinda | Cancelar |

Permite seleccionar por afio y rango de N° de Intimacion, y
al presionar la tecla Continta:

) Intimaciones para Imprimir _|=hx

impresion de Intimaciones

Intimaciones con Lig. Sin Liquidacidn
Adrministrativa Administrativa

Cancelar |

En esta pantalla nos permite seleccionar que tipo de
intimacion queremos imprimir. Al utilizar cualquiera de las opciones,
automaticamente abre un documento de Word, donde se encuentra el texto de
la intimacion, un documento que Unicamente se puede modificar desde esta
opcion y no por fuera del sistema. Usando la opcion de Word de Combinar
Correspondencia se logra imprimir las intimaciones de los agentes
seleccionados.

En el 4° item de Seguimiento, se utiliza para cargar las
novedades que surgen de las intimaciones. En primera instancia aparece una
pantalla, donde se ingresa el numero y afio de Intimacion, posteriormente se
visualiza la siguiente pantalla:
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

M) Intimaciones ==
Carga de Novedades

| 10 | 0 | 2000 IDﬁH 2/2000

[Ra-27 [BCO. RIO DE LA PLATA (SUC. JUIUY)

|D_ [ 11r2000 | 426711 IREI |s_
| i
| o |
| ] NOTAS DEL AGENTE
I__, NOTAS
Continda | Cancelar |

Donde permite corroborar si es la intimacién correcta, se
puede cargar las fechas de notificacion y vencimiento, si la intimaciéon ya
tuviera un cédigo de estado, se visualiza el codigo y la descripcion. Para cargar
un nuevo codigo, en “Nuevo CAd. Estado” se despliega una ventana con los
codigos y descripciones cargados hasta ese momento. También se puede
llevar una ficha de cada agente, donde se puede registrar todas las instancias
por la cual atraviesa el agente; haciendo un doble clics en el lugar que dice
“NOTAS", se accede a un documento de Word, donde se asienta los
movimientos del agente, Unicamente se pueden modificar desde el sistema.

En el 5to item de Control, se puede consular y seguir las
novedades de las intimaciones. Previamente seleccionamos por las diferentes
opciones:

b}! Control de Intimaciones - Con Movimiento

SELECCION DE CONTROL DE INTIMACIONES

~ Con Movedades
" Ambos

& Por Petiodo

 Par Grupo

~ Por Fecha de Vencimiento
" Por N° de Agente
 Por N° de Intirmacion

" Por Estado

 Por SITI

Cantinda | Cancelar |
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

Si se elige ver més de una intimacion a la vez, se despliega
la siguiente pantalla:

i) Control de INTIMACIONES ==l E5

Controf de Intimaciones segiin Sefeccion

302
Murminti Aniointi Murmligui Aniolig Semainti Feriinti Feridesc Fech{=
1 2000 1] 112000 Moviernbre  |0B/1L
2 2000 1] 112000 Moviernbre |0B/1:
3 2000 1] 112000 Mowiernbre  |0BI1:
4 2000 1] 112000 Moviernbre |06/
5 2000 1] 112000 Moviembre  |0BI1:
G 2000 1] 112000 Moviernbre |06
7 2000 1] 112000 Mowiernbre |0BI1:
g 2000 1] 112000 Moviernbre |06
9 2000 1] 112000 Mowiernbre |0BI1:
10 2000 1] 112000 Moviernbre |0B/1:
11 2000 1] 112000 Moviembre |06/
d 1 _l‘I

Cancelar |

Desde la cual se puede imprimir un informe. Ahora si se
desea ver las novedades de una sola intimacién, se despliega la siguiente
pantalla:

) Control de INTIMACIONES I [=] E3

Control de Intimaciones por Agente

[R-435 [BANCO CAJADE AHORRO 5.4,

| 4 | 0 | 2000 |Dar1 22000

|D_ [ 112000 f 706.00 IREI IS_
|n1r1 2/2000 | 100 |05:1 22000

ESTADOS DE LA INTIMACION

MumintiAniointi |Agente  |Fec_esta|Estado|Descri 1=
4| 2000|F-435 |11 12| DOMICILIO MO EXISTE
4| 2000|R-435 |11 16|PRUEBA
4| 2000|R-435 |11 100|Paso a Multas =i
« o

Irripritnir | Cancelar |

En la cual se puede visualizar los datos de la base, y todos
los estados por la cual paso la intimacion, también se puede imprimir un
informe al respecto.
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

6 MULTAS

El médulo de Multas, contiene 4 items:

Generacion
Emision
Seguimiento
Control

En el item de Generacion, a partir de un codigo
seleccionado, se puede generar las multas para aquellas intimaciones que
tengan ese cddigo de estado, por ejemplo si el codigo de estado “100” sea de
“Paso a Multa”, entonces todas las intimaciones que tengan el “100” como
ultimo estado, se le genera automaticamente la multa.

D‘QGENEHACIDN DE MULTAS == B

SELECCION DE CODIGO DE MULTAS

10 MOTIFICADOD
12 DOMICILIO NO EXISTE
16 FRUEBA

Cantinda | 11 OTRAPRUEBA

Posteriormente aparecen 2 pantallas sucesivamente, que al
igual que en Generacién de Intimaciones sirven para depurar las intimaciones
seleccionada y para finalmente generar las multas.

Los items de Emision, Seguimiento y Control, son de
igual procedimiento que en el modulo de Intimaciones.

e LISTADOS

El médulo de Listados, contiene 4 items:

Listado de Agentes

Listado de Recepciones
Listado de Pagos

Listado de No Presentaciones
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Div. Agentes de Retencién/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

En el 1* item la pantalla es la siguiente:

Listado de Agentes

=

Donde se tiene las opciones de generar los listados por
grupo de agentes o todos a la vez.

En los 2 item siguientes se presenta la siguiente pantalla:

Donde se puede imprimir listados diarios o por rango de
fechas, para control y validacion.

En el item de Listado de No Presentaciones, tenemos la
siguiente pantalla:

Listado de No Presentacion

.

Periodo |

_ e | cwemwr |
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

Donde se detectan por separado los vencimientos
mensuales y semanales. Los listados se generan por periodo, agrupados por
grupo de agente y si pertenecen al SITI o no.

8.- CONSULTAS

El dnico item disponible es el de Consulta por N° de
Agente, posteriormente a medida que los usuarios lo soliciten se adicionara
mas items.

Este item presenta la siguiente pantalla:

Dm Consulta por N* de Agente =] x|
Datos dei Agen!|Pagos con DDJ.| Pagos sin DDJJ' Intimaciones | Multas

M® Agerte CULT. Mombre Agente

[F-00g [ -0 [

Rezponsable Cargao M? Documento

f f f 0on00aa0

Calle MN® Puerta  Piso Dpto. Orfic.

| | ooooo | | |

Localicad Cod. Postal  Teléfono

Fecha Inicio Fecha Baja Actividad Grupo STl Grve

| I I | 00000 | | | 0

| Imprimir Pagos con Presentaciones | Imprimir Fagos sin Presentaciones | Salir |

Donde se visualiza un historial completo del agente, este
modo de consulta “por pagina”, nos permite apreciar en una misma pantalla los
Datos del Agente, Pagos con Presentacion de DDJJ, Pagos sin Presentacion
de DDJJ, Intimaciones y Multas. También tenemos la opcion de imprimir
informes al respecto.

9 MANTENIMIENTO

El médulo de Mantenimiento, contiene 3 items:

Cddigos de Estado
Generaciéon de Venc.
A.B.M. de Venc.
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Div. Agentes de Retencion/Percepcion Direccion Provincial de Rentas

El item de Codigo de Estado se utiliza para visualizar y
agregar diferentes cédigos de estado por los cuales puede pasar una
intimacion También tiene opcion de Buscar, Imprimir, Modificar, Eliminar.

DJE Mantenimiento de Base de Cadigos de Estado de Intimaciones

Codigos de Estados de Intimaciones

Estacio: I 10
Desori  [NOTIFICADO

Anterior | Siguientel (ltima | Buscar | lmprimirl Agregar |M0dificar| Elimiriarn | Salir |

El item de Generaciéon de Venc se utiliza para generar las
fechas de vencimiento para todos los grupos y diferentes grupos de
vencimientos (mensuales y semanales) por afio. Chequea si fue generada
anteriormente para no duplicar los vencimientos.

i) GEMERACION DE FECHAS DE VENCIMIENTD M =1E3

——

Acepta | Cancela |

El item de A.B.M. de Venc. Se utiliza para visualizar toda la
base de vencimientos, se permite Imprimir, Agregar, Modificar y Eliminar
registros.

M) Mantenimiento de Base de Cadigos de Estado de Intimaciones

Codigos de Estados de Intimaciones

Estado: I 10
Descri  [NOTFICADO

Erirena | Spterion || Sigui [ltima | Buscar | lmprimirl Agregar |M0dificar| Eliminar | Salir |

Con este manual se pretende que el usuario tenga un
panorama general del funcionamiento del mismo.
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