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SUPLEMENTO DIU

MANUAL DEL USUARIO

Este Manual esta dirigido a los contribuyentes pertenecientes a la DIRECCION PROVINCIAL DE
RENTAS responsable de instalar y configurar inicialmente SUPLEMENTO PARA DIU (DECLARACION
IMPOSITIVA UNIFICADA) ; por tanto se asume que el lector estd familiarizado con conceptos
basicos de administracion bajo Windows y, para la puesta en practica de los conocimientos
explicados aqui, cuenta con un usuario Windows que posee los permisos adecuados
(normalmente un usuario Administrador de Windows). Igualmente debe estar familiarizado con la
funcionalidad basica'de DIU, desde el punto de vista del usuario.

SUPLEMENTO PARA DIU es un software disefiado para soportar portabilidad en su plataforma de
Base de Datos, por lo que el software como tal se entrega separado de las Bases de Datos y del
respectivo motor que se requerira.

Por todo lo anterior, antes de proceder a la instalacion en si, es conveniente tener un
conocimiento de la estructura técnica de DIU.

Consecuentemente, este manual ha sido dividido en 3 partes:

e__ Conceptos fundamentales: Explica la estructura técnica general de SUPLEMENTO.PARA
DIU.

e Instalacion: Detalla el proceso de instalacion del sistema.

e Configuracion: Explicalos principales parametros que deben inicializarse.
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CONCEPTOS FUNDAMENTALES

Requerimientos técnicos minimos para su instalacion

Sistemas Operativos: Windows XP, Windows Vista y Windows Seven.

Plataformas de Red: Opera bajo plataforma de red.

Espacio en Disco: El aplicativo requiere 30 MB.

Monitor: Se requiere que posea pantalla con una resolucién minima de 800 x 600 pixeles.
Impresora: Cualquier impresora es apta.

Los aplicativos del SUPLEMENTO PARA DIU son ejecutables puros que se instalan en un solo
directorio. No hay DLLs, u otros tipos de librerias que se requieran instalar adicionalmente en

directorios de Windows.

Los aplicativos DIU permite al contribuyente “independizar” las actividades a realizar en el nuevo
programa instalado del“uso de internet (no es necesario tener internet en la maquina de
desarrollo el programa igual funcionara).
Para realizar actualizaciones del SUPLEMENTO PARA DIU y exportar un archivo si es necesario que
el contribuyente establezca una conexidn de internet con su computadora o en la que se prefiera
mantener el ejecutable debido a que la actualizacion del aplicativo sdlo se realiza una vez sobre

cada equipo cliente.

Herramientas basicas con las que se encontrara, a lo largo de la aplicacion:

ICONOS NOMBRE uso
ﬁ} NUEVO Se utiliza esta opcion para iniciar la carga de
un dato. Ejemplo; huevo contribuyente.
/3’ MODIFICAR Modifica datos existentes, sobre grabando los
> datos existentes.
T ELIMINAR Borra el dato seleccionado.
)&

TRABAJAR CON DDJJ

Inicia‘aplicacion para trabajar con Declaracion

e Jurada.
GRABAR Graba los datos cargados y permite continuar
con la aplicacion.
fﬂ;I‘ IMPRIMIR Visualiza e imprime, en caso de ser necesario,
= un detalle de los datos ingresados en las
distintas ventanas que conforman el aplicativo.
\kj GENERAR ARCHIVO Permite crear los archivos correspondientes
\*__}_) para importar datos de deducciones en la
Declaracién Jurada.
, IMPORTAR Acceso directo para actualizar la lista como
W AGENTES.
- BUSCAR Ayuda a la busqueda rapida de los Bancos que
= se encuentran cargados en la lista del
programa.
iy RENOVAR Actualiza pantalla para que los datos cargados
v previamente se visualicen.
% SALIR Sale de la ventana en la cual se encuentra,

debera presionar el boton Salir.
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INSTALACION

e METODO DE DESCARGA

El archivo de instalacion del sistema podrd obtenerse desde la pagina web de la Direccién
Provincial de Rentas www.rentas.jujuy.gob.ar en el médulo Aplicativos como se muestra a
continuacion:

MENU
Inicio
Autoridades

¢ Quienes Somos?

Plan Estratégico

Normativas
Resoluciones
Decretos
Delegaciones
Aplicativos

Vencimientos

MNombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio

| Buildl 11/05/201209:17 a... Carpeta de archivos

| Build2 11/05/2012 0917 a... Carpeta de archivos

| SWINFO 11/05/201209:17 a... Carpeta de archivos

@ AUTORUMN 15/03,/2012 09:22 a... Informacion sobre... 1KB
Instalar 15/03/2012 09:22 a... Archivo por lotes ... 1KB
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e INSTALACION EN PC

Se iniciara el proceso de instalacién con la siguiente pantalla:

j’:} Suplemento DIU Instalador [&J

@ Bienvenido al Asistente de
Instalacion de Suplemento ...

El Asistente de Instaladon instalara Suplemento DIU en su
computadora. Haga dick en Siguiente para continuar o en
Cancelar para salir del Asistente de Instaladon.

< Atrds [§iguiente>] | Cancelar |

Para continuar, se debe seleccionar la opcion “siguiente™

b
jj‘# Suplemento DIU Instalador L&J
Elija un tipo de instalacion

Elija el tipo de instalacién que mejor se adapte a sus necesidades

Tipica
Instala las fundeonalidades mas comunes del programa.
Recomendado para la mayoria de las usuarios.

Personalizada

Permite a los usuarios elegir gué fundonalidades del programa
seran instaladas v ddnde seran instaladas. Recomendado para
usuarios expertos.

Completa
Todas las fundonalidades del programa seran instaladas.
{Reguiere mas espacdio en disco)

< Afras Siguiente > Cancelar

Se puede realizar tres tipos de instalaciones, se recomienda efectuar la “Completa”.
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. i'\;“ Suplemento DIU

Preparado para Instalar

El Asistente de Instalacién estd preparado para comenzar la instalacion Ty...

Haga dick en Instalar para comenzar con la instalacidn. Si desea revisar o cambiar
alguna de las opdones de instaladdn, haga dick en Atras. Haga dick en Cancelar par...

| < Atrds |[ Instalar ] | Cancelar |

il Suplemento DIU

Instalando Suplemento DIV

Por favor espere mientras el Asistente de Instalacion instala Suplemento DIU. Esto
puede demorar varios minutos.

Estado: Validando instaladién

-_— -

Cancelar

Completando el Asistente de
Instalacion de Suplemento ...

Haga Click en el botdn Finalizar para salir del Asistente de
Instalacidn.

Finalizar
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MANE]JO DE LA APLICACION

e PANTALLA PRINCIPAL

PROVINCIAL'DE
SECRETARIA'DE INGRESOS P UBLICOS"
INISTERIO DE"HACIENDA'
EG OBIERNO DE WUJUY 1

pestaias:
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e BARRA DE FUNCIONES

OPCION DESCRIPCION

Esta opcidn se permite:

Contribuyente: carga a un nuevo contribuyente y modificar datos de algin
PADRON contribuyente ya existente en el sistema.

Salir: Mediante esta opcidon el usuario podra concluir la ejecucion de la
aplicacion.
Se recomienda realizar copias de resguardo periédicamente (backups).

DEDUCCIONES

Esta opcién permite:

Retenciones y Percepciones: Cargar las retenciones y/o percepciones sufridas en
el periodo que se esta declarando.

Pago a cuenta: Cargar los créditos a favor del contribuyente, que surgen de los
pagos a cuenta por espectaculos publicos efectuados y los créditos fiscales
reconocidos mediante los regimenes correspondientes.

MANTENIMIENTO

Esta funcion permite:

Tablas de Agentes: Actualizar las tablas de agentes de Retencidn, Percepcién y
Recaudacion existentes en esta Direccidon Provincial. La tabla serd actualizada
periddicamente y estara disponible en nuestra pagina www.rentas.jujuy.gov.ar.
Salvar datos del Sistema: Realizar una copia de resguardo del sistema,
procurando la salvaguarda de la informacion alli contenida (back up).

Restaurar datos del contribuyente: Realizar la recuperacion de datos
previamente resguardados mediante back up.

CONSULTAS Links de utilidad: Acceder a los sitios gubernamentales que pueden proveer
informacidn atil.
Esta funcion permite:
Manual: Acceder al presente instructivo de uso.
AYUDA

Acerca de: Permite el acceso a la'ventana, que muestra el nimero de versidén que
corresponde al aplicativo'en uso y contactos de consulta.
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CARGA DE DATOS

1.1. CARGA DE CONTRIBUYENTE.

Una vez instalado el sistema, se procedera a cargar los datos del contribuyente en el mend “Padrén”, opcion
“Contribuyente”. Luego, hacer clic en el icono “nuevo contribuyente”. Posteriormente saldra en pantalla una
nueva ventana DATOS DEL CONTRIBUYENTE completar los datos y luego grabar la informacién para que esta
sea guardada.

BX D.P.R. JUIUY - Impuesto a 1]

Padrén | Deducciones Mantenimiento  Consulta  Ayuda

-

Padrén de Contribuyentes
Contnbuyente |

n
|

£3 + Datos del Contribuyente [E ]

E—
| Cuit | Razon Social | Registro | =
00-00000000-0

Contribuyentes
Salir I

s,
3%

| CULT.: 120—32372861—6 _—

Apellido y Nombre: IRAMOS JESUS

B(e]) =

o
o e

H

T
|

NE Registro: [A—- = I—l 3 1 Fecha Inicio:  |14/09]

S c|

sllc

Luego de haber grabado la informacion saldra en pantalla la siguiente ventana, en donde usted
seguira completando datos del contribuyente. (pag. siguiente)

il
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B+ Datos del Contribuyente EI@

o
B - Datos del Contribuyente E@ *

Datos ] Mra. | n \

| CULT.:

Apelido w Mombre: m

M2 Regiztro. | —H— 1 Fecha Inicio; 14/05/2000

Datos
e |'|'— T e L
B3 - CBU del Contribuyente @
I ‘t#l
CBU Mro |235014023UUUUUE Activa v & i g
Tipo Cuenta |-::,'aja de Lhorro Pesos ij Cuenta | 300 n —_—
Banco | |13:R—Elll BANCO MRCRO SOCIEDAD ANONIMA x \‘

_*

X

Icono de busqueda de los bancos que se encuentran previamente cargados ‘

"

1.1.1. DESCRIPCION DE LOS DATOS

CUIT: Se ingresa la Clave Unica de Identificacién Tributaria, proporcionada por la
Administracién W Publicos (AFIP). Tener en cuenta que este dato es el
Unico que no podra ser modificado en oportunidades posteriores, por lo que en caso de
cometer un error en el ingreso se debera eliminar totalmente los datos del contribuyente
y completar nuevamente la base.

Apellido y Nombre: En el caso de personas juridicas la denominaciéon o razén social
consignada en el ultimo formulario presentado F-0010 o F-0011 “Formulario de Inscripcion

y/o modificacién de datos”.
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e N2 Registro: Es el proporcionado por la Direccidn Provincial de Rentas al momento de la
inscripcion. (ejemplo A-1-0584)
e Tipo Cuenta: Se desplegara un menu donde se debe consignar el tipo de cuenta bancaria.

Tipo Cuenta |C‘aja de RAhorro Pescs -

~— | |Caja de Ahorro Dalares
Banco ﬂ Caja de Ahorro Peaoa
Cuenta Corriente Dolares
Cuenta Corriente Pesos

e Banco: Iconico con imagen de una lupa, en donde se desplegara un listado de los banco
con los cuales puede trabajar. Téngase en cuenta que al momento de actualizar el
programa, este campo siempre se actualiza.

Consulta de Entidades Bancarias @

Buscar ||

Hombre Banco -
p |BANCE WAZIONALE DEL LAVORO S.A.
BANCO CEEDICOOF COOPEEATIVO LTDO.

BANCO DE GALICIA Y BUENCS ATRES 5.4. .i i

BANCO SLNTANDEER RIO 5.A4.
BANEBOSTON N.A.
BEVA BANCC FRARMNCES S5.A.

BANCO HIPOTECRRIOQ S5.A. -
4 4

Cantidad encontradas | 15

»>

1.1.2. CARGA DE CBU

CBU: Clave Bancaria Unica: Surge del resumen de cuenta o documento similar expedido por la
entidad bancaria. Si bien este dato no es obligatorio es necesario cargarlo para poder ingresar los
débitos sufridos en concepto de recaudaciones bancarias (ley 5366 y RG 1076/03), en oportunidad
de generar una declaraciéﬁ&mﬂ%ﬁeﬁaﬁﬂcomo concepto que resta el impuesto determinado, los
importes con dicho origen.

ACTIVA: Si la casilla de activa esta tildada permite visualizar los CBU que fueron cargados con la
opcidn tildada, en caso contrario, si los CBU no fueron cargado con la opcion ACTIVA tildada, estos
nos podran visualizarse a la hora de una nueva carga de retenciones bancarias.
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=% CBU del Contribuyente

CBU Nro  {285014023000002 Activa v

Tipo Cuenta ICaja de Ahorro Pesos LlNIO Cuenta ] 300000211800

Banco gl ]AR-Dll |

1.2. CARGA DE RETENCIONES, PERCEPCIONES Y PAGO A CUENTA.

| -

3X D.P.R. JUIUY - Impuesto a los. {
Padrén LQeducciones] Mantenimiento  Consulta Ayuda i n
Il | ‘ Retenciones/Percepciones/Pago a Cuenta I—';

DD Mensual

o |l

Seleccion de Contribuyente |RAM{}S JESUS j C.U.LT.

Periodo Retenciones | Percepciones | Percep Aduaneras | Reten Bancarias | Pago a Cta |

Detalle de Deducciones

Contribuyente |R2M0S JESUS n Periodo 12012 [ 6
<

Detalle de Deducciones
EE=CU
3

=

o

Total

Para lograr la carga de PERCEPCIONES, PERCEPCIONES ADUANERAS, RECAUDACIONES BANCARIAS,
RETENCIONES o PAGO A CUENTA, se debera dirigir a la pestaiia de DEDUCCIONES en donde se
desplegara la opcién de RENTENCIONES/PERCEPCIONES/PAGO A CUENTA (paso 1),
posteriormente se abrird la ventana de DDJJ MENSUAL en donde le pedira que seleccione el
contribuyente, una vez seleccionado, debera dirigirse al botén de nuevo (paso 2), para lograr la
carga de algunas de las opciones anteriormente deberd ingresar el periodo a cargar (paso 3) para
concluir con la carga debera cliquear el campo a cargar del DETALLE DE DEDUCCION, (paso 4).
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1.2.1. CARGA DE PERCEPCIONES

M 20-52372¢ 615 [Ravos smsus
_ [reee

Retenciones ; Percepciones || Percep. Aduaneras | Rec. Bancaria | Pagos a Cuenta

Percepciones
Linea | Fecha Agente Cuit Agente

. " :
Fetenciones | Percepciones || Percep. Aduaneras

Rec. Bancana | Pagos a Cuenta q

da (paso 1), pos
arece la siguiente

Datos de la Percepcion ‘ | o

- N

PANTALLA DE CARGA DE PERCEPCIONES, en donde se debera completar cada uno de los campos
(espacios en blanco) y luego guardar la informacién con el botén GRABAR (recuadrado).
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e AGENTE

B3+ Carga de Percepciones EI

n IDatns de la Percepcion Hro
Agent Qll Cuit I 00-00000000-0

A

o

n B3 Consulta de Agentes
Grupo
Buscar ol I B I Percepciones j
' Nombre v Solo Agentes Activos
‘ Agente Cuit Agente | Hombre Agente Fecha Iniciu:l
E-024 30-99901257-0|DIRECCION DE SEGURIDAD ALIMENTAZRIZ o
B-025 30-99902267-3 |MUNICIFALIDAD DE FALFALR -
F-029 30-67148785-7 [MUNICIFALIDAD DE CAIMANCITO & i
P-030 30-99902151-0 MUNICIPALIDAD DE SAN FEDRO
B-031 30-6715112%-4 |[COMISION MUNICIPARL DE PAMPL BLANCR
B-032 30-67145243-3 |MUNICIEALIDAD DE L.G.5. MARTIN U
P-033 30-99902786-1 [MUNICIFALIDAD DE LR QUIRCH 16/10/2009
B-035 30-50054484-4 |CIA. MINERR AGUILRR 5.A. 09,/09,/1992 |
» P—CIE'T- 30-65521508-1 FRIGORIFICO FALPALA 09,/09,/1992 x
F-041 30-50111266-2 |HOBLEZR FICCRARDO 5.A.I.C. Y F. 01/12/1992
P-0435 30-65786572-5 |GASNOR 5.A.
P-0448 30-685017517-0 |ACEROS ZAPLAR 5.4. 26/07/1993 -
(1] gy
L Agentes Encontrados: 246

’ - ; W ',' ; n P b oy

Para c mpta el campo AGENTE se -Fl c |uer e el ono 0 ‘psee a irhage '-' LUPA
(paso 1), aparecera entonces la pantalla CONSULTA DE AGENTES, la busqueda se puede realizar a

través del N2 de CUIT, (en este caso se selecciona cuit, Uego se inserta el numero), si la
busque i ea realizar por nombre, se seleccionara el campo NOMBRE (paso 2),
luego cliqueara el botdn actualizar (paso en donde aparecera un listado, en el cual usted

7

deberé seleccionar el agente que solicita y por ultimo cliqueara en el boté
De este modo queda finalizada la carga de AGENTE.

LECCIONAR (paso 4).

e TIPO COMPROBANTE

Fecha Percepcion IEIl,-’EIE,-’EEIlE

Tipo Eumpmhantel IFa ctura j

Letra Comprobante

Recibo

Nimero Constancia |10 52 C‘fédit':' 0
Nota Débito

Otros

Importe Percibido

Para completar este campo solo se debe desplegar la flecha que se encuentra a mano derecha de
la casilla vacia y aparece el listado que se ve imagen, en el cual usted seleccionara el que necesite.
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e LETRA COMPROBANTE

percepciones, en
ADUANERAS, los p
nica diferencia es c

Datos de la Bancanzacion

Ay
|

00-00000000-0
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El sistema llamado bancarizacion responde a lo regulado por Ley 5366 y RG 1076/2003. El primer
dato solicitado es el nimero de CBU (Clave Bancaria Unica). Dicha informacién es suministrada por
la entidad bancaria.

En el sistema, este dato debe cargarse desde la opcién “datos del contribuyente” puesto que en

este mdédulo sélo se podrd visualizar las CBU informadas en la carga inicial. En caso de haber
omitido este pasd, primero debera modificar los datos del contribuyente para proceder a deducir
los débitos bancarios sufridos.

Pantalla de CARGA DE BANCARIZACION para iniciar se deberd buscar la CBU del solicitante, el
método es el mismo, cliquear en el icono de la lupa, posteriormente aparecerd la siguiente

pantalla:
Consulta de Entidades Bancanas @
Buscar | Cuentas Activas |
Nombre Banco MroCuenta | Tipo Desc -

) BRNCO MACRO SOCIEDAD ANCNIMA 3000002 Caja de Ahor

oC|o

| S

Cantidad encontradas 1

Esta pantalla muestra las CBU de los contribuyentes ya cargados, se deberd seleccionar la
adecuada y posteriormente cliquear en el botén SELECCIONAR (recuadrado), en caso de no
encontrar la que se necesita se debera actualizar |a lista con el botén de ACTUALIZAR.

Terminar de completar los datos y guardar la informacion, con el botén GRABAR.

[ )

B3 - Carga de Bancarizacion @
|Datus de la Bancarizacidn Nro 1
= TRNONN 2501202300000 N
Agente AR-011 Cuit |;:—5:::'_::E—=

Periodo[A/M)| 201205 Importe | 150.00

Asi concluye la carga de BANCARIZACION.
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1.2.4. RETENCIONES

Como en el caso de las percepciones, el primer dato a ingresar es el correspondiente al Agente,
por lo cual se pude ingresar directamente el nimero de agente. En caso de desconocerlo, se
realiza la busqueda haciendo clic en el icono de busqueda:

Datos de la Constancia
!l R-017

MUONICIFALIDAD DE PALPALR

Fecha IlEfUE!EUlE Sucursall 1
Hiamero I 2 Ano |2ﬂ12

Importe Retenido I

Datos del Pago a Cuenta

Enticipo de Impuesto -
15/05/2012

Se debe completar el formulario, el campo TIPO DE PAGO se despliega con la flecha de la derecha,
las opciones que muestra son las siguientes:
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E

|An1:iu:'.ip|:| de Impuesto

l Tipo de Pago l

Inticipo de Impuesto

Fecha Pago Easpectdculos Piblicos
Por Venta de Automotores
Importe Impuestc Ingresado

Una vez que se completo el formulario se guarda la informacion, cliqueando en el botén GRABAR.

TRABAJAR CON DDJJ CONTRIBUYENTES

Desde el padrén de\Con_tribuyentes

Alternativamente, se podrd ingresar desde la opcién contribuyente, seleccionando la CUIT
correspondiente y haciendo clic en “Trabajar con DDJJ del contribuyente”.

]
Padran de Contribuyentes @

Contribuyente

Cuit | Razon Social Regiztro -
b 20-32372861-6 RAMOS JESUS |
DD Mensual
Seleccion de Contribupente |RLMOS JESUS j C.UIT. 20-32372861-8 ‘
| Penodo Retenci Percepci Percep Adv Reten Bancarias Pago a Cta Total -
Afz012/0¢] 150.00 10.00 0.00 150.00 100.00 410.00
2012707 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 [r—

Bzl

-
Total Cargadas %

Se deberad seleccionar el contribuyente con el que e desea trabajar y presionar el botdn trabajar
con DDJJ contribuyente (paso 1), posteriormente aparece la imagen que muestra el paso 2 en

donde podra trabajar como necesite.
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MODIFICAR DATOS

Para modificar un contribuyente o cualquier otro dato existente cuando se desea ingresar un dato
nuevo o modificar el existente, solo en tanto y en cuanto la declaracién jurada no haya sido
presentada en la DPR, para la realizacién de dicho procedimiento se deberdan realizar los siguientes
pasos. Se deberd dirigir a la solapa de CONTRIBUYENTES (si es el campo que desea corregir), se
deberia seleccionar el contribuyente a modificar (RECUERDE SOLO EL CAMPO DE CUIT NO SE
PODRA MODIFICAR), luego se cliqueara en el botdn de MODIFICAR, tal como muestra la imagen.

Padran de Contribuyentes @

Contribuyente

Cuit | Razon Social Registro =
b 20-20455633-5 PEREZ JUAN
20-32372861-6 |RAMOS JESUS 2-1-1 “/

| +F]

-~
Cantidad de Contribuyentes 2 %

Posteriormente se abrira un‘é"bantalla idéntica a la carga ,de"détos, donde podra modjfiﬂcar el
campo que completo de manera incorrecta. El procese"dé'modificacién de datos,’,es‘ifdéntico al
proceso de carga de datos (pag.10), si se desea modificar la CBU del contribuzenf’e"deberé dirigirse
a la pestafia de N2 DE CBU y el procedimiento seguird siendo el mismo;‘éﬂ igual que para los
campos de RETENCIONES, PERCEPCIONES Y PAGO A CUENTA.
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ELIMANAR DATOS

El proceso de eliminar datos, es el mds simple de los mencionados anteriormente, si se desea
eliminar un CONTRIBUYENTE, se debera dirigir a la ventana de contribuyentes, seleccionar el
contribuyente a borrar y posteriormente presionar el boton de ELIMINAR DATOS (pasol).

_| ____Cuit| Razon Social
b 20-20455633-5 PEREZ JUAN
20-32372861-6 RAMOS JESUS

Registro

= 20-20455633-5 : o

Eté nr ELIMINAR ldus loz Datos del nntlihuynte, in-::l_l,lendu Deducciues

L FL ,\._./ LA YL UL e VLA ]
contr e dese caso afirmat aren e

del tac

a en laimager

Al igual que con CONTRIBUYENTE, debe 0 pasos.
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GENERACION DE ARCHIVOS

Mediante la opcidn “Generar Archivo”, se procede a crear los archivos para la posterior presentacion:

BAMOS JESUS - | 20-32372861-6
. Percep Aduaneras Pago a Cta .

150.00 10.00 0.00 100.00 410.00

(LK VLA LCH

- | SRR
e usted reg te too

RARAN AQ SQ

I-|Il=l| Ex

20-32372861-6 ||RAMOS JESUS .

AEEER &

Una vez que haya elegido la opcidn a generar se debera presionar el botdn continuar

(botén recuadrado)
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Se procede a crear los archivos que se utilizaran para importar los datos al DIU. Se debe elegir el
destino en el cual se desea guardarlo, ya sea en el disco local, disquete, o pen drive.
Posteriormente al seleccionar la opcién “GUARDAR ARCHIVOS” se visualiza la siguiente pantalla:

Seleccione una Carpeta para GRABAR. el Archivo

* =) Bibliotecas
» & AmandaR. Luna

- /M Equipo

- €l Red
» |, ADRIAN
. DDJJ

Carpeta: DDJJ

Crear nueva carpeta ] Aceptar Cancelar

A
A
5 W . { (

Se genera un archivo por cada tipo 'de DEDUCCION, los archivo§-.5'a generarse son los que se

presentan a continuacion: i
-.-,'/ ¥ "':
:

Organizar = Incluir en biblicteca + Compartir con « Grabar MNueva carpeta 4= -

- Favori MNombre ) Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
- Favortos

& Descargas | DIUPerAdu20323728616201206 15/05/2012 10:42 a... Documento de tex... 0 KB

Bl Escritorio | DIURet20323728616201206 15/05/201210:42 a... Documento de tex.. 1KB

1= Sitios recientes

Receptorias o casa central mediante un soporte magnético (disco de 3 y.1/3, pen drive, CD)
perfectamente identificados. En el caso de presentar varios periodos crear una carpeta por cada
uno de ellos al efecto de su mejor identificacion.
El nombre de los archivos generados responden a:

e 3 primeros caracteres: Identifica que es para importar al DIU.

e 3 segundos caracteres: Tipo de deducciones
11 caracteres siguientes: CUIT contribuyente
6 caracteres siguientes: Periodo (Afio/Mes)
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MANTENIMIENTO

1.1. TABLAS DE AGENTES

Se realiza la consulta de cualquier agente de retencién, percepcion y/o recaudacion bancaria.
Actualizacidn de tablas: El archivo actualizado puede obtenerse de la pdgina oficial de la Direccidon

Provincial de Rentas www.rentas.jujuy.gob.ar (1).

Obtenido el archivo se ingresa a la opcidn “Actualizar desde archivo de rentas”, donde se deberd
seleccionar el origen de la tabla de actualizacidn. Se acepta y se actualiza la pantalla.

B3+ Consulta de Agentes @
Grupo
DR~ 0.1.T. | Todos ~|
¢ Nombre ¥ Solo Agentes Activos
Agente Cuit Agente | Nombre Agente Fecha Inicio «
p |2R-001 30-57997551-9 | BANCA NAZICNALE DEL LAVCRC 5.A. 17/11/2003_ |
AR-002 30-57142135-2 |BANCO CREDICCOOP COOFERATIVO LIDO. 17/11/72003
AR-003 30-50000173-5|BANCO DE GALICIA Y BUENOS AIRES 5.A. 17/11/2003
LE-004 30-50000845-4 |BANCC SANTANDER RIC S.A. 17/11/2003
LR-005 30-50000586-2 | BANEBOSTICON N.A. 17/11/2003 —
AR-00& 30-50000319-3 |BEVA BANCO FRRNCES 5.A. 17/11/72003
LR-007 30-50001107-2 |BANCCO HIPOTECARIC S.4. 17/11/2003
AR-008 30-50000661-3 |BANCO BATAGCONIA S.4. 17/11/2003
AR-009 30-50001091-2 |[BANCO DE L& NACION ARGENTINA 17/11/72003
AR-010 30-57609557-7 |BANCO MACRO 5.A4. 17/11/2003
LE-011 30-50001008-4 |BANCO MRCRO SCCIEDAD RANONIMR 17/11/2003
LR-012 30-54061826-3 |BANCO MASVENTAS 5.A.E.I.F. 17/11/2003 &
K| ﬁ

Agentes Encontrados:

1.2. SALVAR DATOS DEL SISTEMA >

Permite realizar una copia de seguridad (backup) de la informacion hasta el momento cargada en
el sistema. Se recomienda realizarlo periddicamente.

1.3. RESTAURAR DATOS DEL SISTEMA

Se utiliza para restablecer los datos en el aplicativo, mediante la copia de seguridad generada
previamente.
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CONSULTA

Links de utilidad

Asimismo, si tiene acceso a Internet, se pone a disposicién algunos link de utilidad.

Med
del

Cligueando sobre los nombres de cada programador, aparece el correo electrdnico, en donde podra realizar
su consulta.
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